
  
 
            
 เรื�อง 
บทที� 1                        หน้า 
วิธีการเข้าใช้งานระบบ BOS       1.1  -  1.2 
การเรียกดู system Flow           1.3   
System Flow           1.4  - 1.10    
การกําหนดผู้ใช้ระบบ และกลุ่มผู้ใช้ระบบ      1.11 – 1.13 
กําหนดสิทธิการใช้งานทุกระบบ       1.14 – 1.15 
วิธีการดูรายงานสิทธิการเข้าระบบ       1.16 – 1.19 
อธิบายปุ่มฟังชั :นต่าง  ๆที:ใช้ในระบบ       1.20 
บทที� 2        
PO ระบบซื�อ           
ข้อมูลผู้ขาย /เจ้าหนี?         2.1 – 2.2 
บนัทกึใบสั :งซื?อ/สั :งจอง (PO)        2.3 – 2.4 
แบบฟอร์มใบสั :งซื?อ        2.5 
บนัทกึซื?อเชื:อ กรณีภาษีไม่เกิน 6 เดือน      2.6 – 2.11 
บนัทกึซื?อเชื:อ กรณีภาษีเกิน 6 เดือน       2.12 – 2.19 
บนัทกึซื?อสด ใบแจ้งหนี?        2.20 – 2.25 
บนัทกึซื?อเชื:อบริการ        2.26 – 2.30 
บนัทกึใบเพิ:มหนี?         2.31 – 2.35 
บนัทกึใบรับลดหนี? ส่งคืนสินค้า       2.36 – 2.41 
บทที� 3         
AP ระบบเจา้หนี� 
บนัทกึใบสําคัญจ่าย ชําระค่าสินค้า       3.1 – 3.3  
แบบฟอร์มใบสําคัญจ่าย กรณีชําระค่าสินค้า      3.4 
บนัทกึใบสําคัญจ่าย ชําระค่าบริการ        3.5 – 3.8 
แบบฟอร์มใบสําคัญจ่าย กรณีชําระค่าบริการ      3.9 
แบบฟอร์มหนังสือรับรองหกั ณ ที:จ่าย       3.10 
บทที� 4 
SO ระบบขาย  
ข้อมูลลูกค้า / ลูกหนี?        4.1 – 4.2 
บนัทกึใบสั :งขาย/สั :งจอง (SO)       4.3 – 4.4 
แบบฟอร์มใบสั :งขาย/สั :งจอง        4.5 
บนัทกึขายเชื:อ – ใบส่งของ ใบกํากับภาษี(กรณีขายทั :วไป)    4.6 – 4.12 
แบบฟอร์มต้นฉบบัใบส่งของ/ใบกํากับภาษี (กรณีขายทั :วไป)    4.13 
แบบฟอร์มสําเนาใบส่งของ/ใบกํากับภาษี(กรณีขายทั :วไป)    4.14 
บนัทกึขายเชื:อ – ใบส่งของ ใบกํากับภาษี(ออกแทนกรณีสาระสําคัญผิด/เครื:องพมิพเ์สีย) 4.15 – 4.20 

สารบญั 

 



 
 
             เรื�อง         หน้า 
แบบฟอร์มต้นฉบบัใบส่งของ/ใบกํากับภาษี (ออกแทนกรณีสาระสําคัญผิด/เครื:องพมิพเ์สีย) 4.21 
แบบฟอร์มสําเนาใบส่งของ/ใบกํากับภาษี(ออกแทนกรณีสาระสําคัญผิด/เครื:องพมิพเ์สีย) 4.22 
บนัทกึขายสด (ใบส่งของ/ใบกํากับภาษี/ใบเสร็จรับเงนิ)     4.23 – 4.29 
แบบฟอร์มต้นฉบบัใบส่งของ/ใบกํากับภาษี/ใบเสร็จรับเงนิ    4.30 
แบบฟอร์มสําเนาใบส่งของ/ใบกํากับภาษี/ใบเสร็จรับเงนิ     4.31 
บนัทกึขายงานบริการ เช่นงานติดตั?ง งานบริการทั :วไป     4.32 -  4.36 
แบบฟอร์มต้นฉบบัใบแจ้งหนี?       4.37 
แบบฟอร์มสําเนาใบแจ้งหนี?        4.38 
บนัทกึใบลดหนี? / รับคืนสินค้า       4.39 – 4.45 
แบบฟอร์มต้นฉบบัใบลดหนี?        4.46 
แบบฟอร์มสําเนาใบลดหนี?         4.47 
บนัทกึใบเพิ:มหนี?         4.48 – 4.53 
แบบฟอร์มต้นฉบบัใบเพิ:มหนี?       4.54 
แบบฟอร์มสําเนาใบเพิ:มหนี?        4.55 
บทที� 5 
AR ระบบลูกหนี�  
บนัทกึใบสําคัญรับ ใบเสร็จรับเงนิ  รับชําระค่าสินค้า     5.1 – 5.3 
แบบฟอร์มใบเสร็จรับเงนิ        5.4 
บนัทกึใบสําคัญรับ ใบเสร็จรับเงนิ  รับชําระค่าบริการ      5.5 – 5.11 
แบบฟอร์มต้นฉบบัใบเสร็จรับเงนิ/ใบกํากับภาษี      5.12 
แบบฟอร์มสําเนาใบเสร็จรับเงนิ/ใบกํากับภาษี      5.13 
การบนัทกึรับชําระลูกหนี?เพื:อตัดชําระลูกหนี?      5.14 – 5.16 
บทที� 6 
GL ระบบบญัชีแยกประเภท 
การบนัทกึปรับปรุงรายการรายวนัเมื:อมีการบนัทกึบญัชผิีด    6.1 -  6.3 
วิธีการดูรายงานการปรับปรุงรายการ       6.4 
บนัทกึผ่านรายการรายวนัไปแยกประเภท      6.5 - 6.7 
การเรียกดูรายงานก่อนการทําการผ่านรายการไปยงัแยกประเภท    6.7 - 6.8 
การเรียกดูรายงานหลังการทําการผ่านรายการไปยงัแยกประเภท    6.9 - 6.10 
การดูรายงานงบทดลอง        6.11 - 6.12 
การดูรายงานกระดาษทําการ       6.13 - 6.14 
การดูรายงานงบกําไรขาดทุน       6.15 - 6.16 
การดูรายงานงบดุล        6.17 - 6.18 
 
 

สารบญั 

 



  
เรื�อง          หน้า 
บทที� 7 
VAT  ระบบภาษี 
การดูรายงานภาษีซื?อ         7.1 - 7.2 
การดูรายงานภาษีขาย        7.2 - 7.3 
การดูรายงานภาษีเงนิได้หกั ณ ที:จ่าย(ภ.ง.ด.53)  
บทที� 8    7.4 – 7.5 
IC  ระบบบริหารสินค้าคงคลงั  
การกําหนดรหสัสินค้า        8.1 - 8.2 
การประมวลผล รายการบญัชสิีนค้าและวตัถุดิบ      8.2 - 8.3 
การเรียกดูรายงานบญัชสิีนค้าและวตัถุดิบ       8.3   
รายงานสินค้าและวตัถุดิบ        8.4 
บทที� 9 
FA ระบบบริหารสินทรพัย ์ไมห่มุนเวียน 
การกําหนดข้อมูลหมวดสินทรัพย์        9.1 - 9.2 
การกําหนดข้อมูลสินทรัพย์ไม่หมุนเวียน      9.2 - 9. 4 
การบนัทกึเปลี:ยนสถานะ การขายสินทรัพย์ ไม่หมุนเวียน    9.5 
การบนัทกึเปลี:ยนสถานะ การยกเลิกสินทรัพย์ ไม่หมุนเวียน     9.6 
วิธีการคํานวณค่าเสื:อมราคา เพื:อบนัทกึรายการบญัชสิี?นงวด    9.7 - 9.8 
การเรียกดูรายงานค่าเสื:อมราคาสินทรัพย์      9.9 
การเรียกดูรายงานค่าเสื:อมสินทรัพย์กรณีทําการขายหรือยกเลิกสินทรัพย์   9.10 
บทที� 10 
HRM ระบบบริหารทรพัยากรบุคคล 
กําหนดข้อมูลหลัก         10.1 - 10.7 
กําหนดข้อมูลพนักงาน         10.8 - 10.9 
บนัทกึข้อมูลเวลาการทําเงนิเดือนพนักงานรายวนั     10.10 - 10.16 
พมิพใ์บแจ้งรายได้ (Pay Slip) พนักงานรายวนั      10.17 
รายงานเงนิสมทบกองทุนประกันสังคมพนักงานรายวนั     10.17 
ตัวอย่างแบบยื:นรายการภาษีเงนิได้หกั ณ ที:จ่าย (ภ.ง.ด.V) พนักงานรายวนั   10.18 
การผ่านรายการรายวนัระบบเงนิเดือนไปบญัชแียกประเภท พนักงานรายวนั  10.19 - 10.21 
 บนัทกึข้อมูลเวลาการทําเงนิเดือนพนักงานรายเดือน     10.21 - 10.28 
พมิพใ์บแจ้งรายได้ (Pay Slip) พนักงานเดือน      10.28 
รายงานเงนิสมทบกองทุนประกันสังคมพนักงานรายเดือน     10.29 
ตัวอย่างแบบยื:นรายการภาษีเงนิได้หกั ณ ที:จ่าย (ภ.ง.ด.V) พนักงานรายเดือน  10.30 
การผ่านรายการรายวนัระบบเงนิเดือนไปบญัชแียกประเภท พนักงานรายเดือน  10.31 - 10.33 
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