
  

 

ระบบบัญชี (GL) 

  
  

วตัถปุระสงค ์

 เพื�อบนัทกึรายการเชค็จ่าย และรายการปรบัปรุงเชค็จ่ายของบรษิทัและ
สามารถพมิพเ์ชค็ไดท้ี�เมนูนี' 

  
ขั �นตอนการบนัทึก 
 เขา้สูเ่มนูบนัทกึปรบัปรุงรายการเชค็จ่าย โปรแกรมแสดงรายการเชค็ตาม
สถานะเชค็ซึ�งรายการจะมาจากการบนัทกึใบสาํคญัจ่าย หรอืบนัทกึจ่ายชาํระหนี'ต่างและ
รายการที�เพิ�มที�หน้าเมนูนี' โดยสามารถเลอืกที�ปุม่แสดงรายการได ้เช่น   

- เฉพาะเชค็จ่าย รอจ่าย ใหม่ (ยงัไม่ระบุเลขที�) 
- เฉพาะเชค็จ่าย รอจ่าย ที�ระบุเลขที�แลว้ 
- เฉพาะเชค็จ่าย รอจ่าย ที�ยงัไม่ไดพ้มิพ ์
- เฉพาะเชค็จ่าย รอจ่าย ที�พมิพแ์ลว้ 
- เฉพาะเชค็จ่าย รอจ่าย (ทั 'งหมด) 
- เฉพาะเชค็จ่าย จ่ายแลว้ 
- เฉพาะเชค็จ่าย ผ่าน 
- เฉพาะเชค็จ่าย ไม่ผ่าน 
- รายการเชค็ทั 'งหมด 
-  

รายละเอียดการบนัทึก   
สาํหรบับนัทกึขอ้มลูเชค็จ่าย  มรีายละเอยีดดงันี' 

- ตดัจากสมุด  ระบุสมุดเงนิฝากที�จะตดัจ่าย 
- รหสัเจา้หนี'  ระบุรหสัลกูหนี'ที�รบัเชค็มา 
- สั �งจ่าย   สามารถระบุชื�อผูส้งัจ่ายได ้
- เพื�อรบัชาํระ  ระบุหมายเหตุการรบัชาํระ 

เมนูบนัทึกปรบัปรงุพิมพเ์ชค็จ่าย   
 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

- เลขที�เชค็   ระบุเลขที�เชค็จ่าย 
- วนัที�บนเชค็  ระบุวนัที�บนเชค็  
- จาํนวนเงนิ  ระบุจาํนวนเงนิบนเชค็ 
- วนัที�จ่ายเชค็  ระบุวนัที�จา่ยเชค็ 
- โครงการ   ระบุโครงการวา่เป็นเชค็จ่ายของโครงการใด 
- Type   ระบุ Type ของเชค็เช่น  P/C D/D  P/O  G/C  
- วนัที�ปรบัสถานะ  โปรแกรมแสดงวนัที�ปรบัปรุงเชค็เองอตัโนมตั ิ
- สถานะเชค็   โปรแกรมแสดงสถานเชค็ดงันี'  

� รอจ่าย  แสดงสถานะเชค็รอจ่าย เจา้หนี'ยงัไมม่า 
   รบัเชค็ 

� จ่าย  แสดงสถานะเชค็จ่ายแลว้ 
� ผ่าน(GL)  แสดงสถานะเชค็จ่ายผ่าน(บนัทกึGL) 
� คนื (GL/CARD) แสดงสถานะเชค็คนื(บนัทกึ GLและตั 'ง 

   หนี'ใหท้ี�การด์เจา้หนี'อตัโนมตั ิ
� ยกเลกิ  แสดงสถานะเชค็จ่ายยกเลกิ 

- รายละเอยีดเอกสารที�จ่ายดว้ยเชค็ใบนี'  โปรแกรมแสดงรายละเอยีดเอกสารที�
จ่ายชาํระดว้ยเชค็ใบนี' 

- รายละเอยีด เอกสารการลงบญัช ีปรบัสถานะเชค็   
� ใบสาํคญัเชค็คนื โปรแกรมแสดงเลขที�ที�บนัทกึรายการ

รายวนั เพื�อตรวจสอบรายการ 
� ใบสาํคญัเชค็ผ่าน โปรแกรมแสดงเลขที�ที�บนัทกึรายการ

รายวนั เพื�อตรวจสอบรายการ 
- ตรวจสอบรายการเรยีบรอ้ย คลกิที� Save เพื�อทาํการบนัทกึขอ้มลู 
รายละเอียดการบนัทึก   

สาํหรบับนัทกึขอ้มลูปรบัปรุงเชค็จ่ายผ่าน  มรีายละเอยีดดงันี' 
- เขา้สูเ่มนู ECE9 เลอืกรายการเชค็จ่ายเพื�อปรบัสถานะเชค็โดยคลิHกปุม่ Edit 

และติHกปุม่ ผ่าน(GL)  และ Save รายการ เพื�อปรบัเป็นสถานะเชค็จ่ายผ่าน 
และบนัทกึรายการรายวนัอตัโนมตั ิ
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วิธีการพิมพเ์ชค็จ่าย 
 เลอืกรายการเชค็จ่ายที�ตอ้งการพริ'น แลว้คลิHกเลอืกที�ปุม่ Print โปรแกรมแสดง 
Preview การพริ'นสามารถจดัรปูแบบ ขนาดตวัอกัษร และระยะต่างๆ ที�เมนูนี' 
 

   ตวัอย่างหน้าจอบนัทึผา่นเชค็จ่าย 

 
 

 


