
  ระบบเงินเดือน (HRM) 

 

 

 

บนัทกึใบขอทํางานล่วงเวลา บนัทึกเพื�อของทํา OT ในกะต่างๆ เพือนําไป
คาํนวนเวลาทาํงาน และคาํนวนเวลา OT 
การเข้าสู่หน้าจอ 

 เขา้สูเ่มนูขอ้มลูรายวนั > บนัทกึใบขอทาํงานล่วงเวลาจะไดห้น้าจอดงันี) 
 

                                           หน้าเมนูใบขอทาํงานล่วงเวลา 

 
 
วิธีการกาํหนด  

- เลขที�เอกสาร  เลขที�เอกสาร Running ตามค่าที�กาํหนดไว ้ 
- วนัที�เอกสาร  ระบุวนัที�เอกสารใบขอทาํล่วงเวลา 
- หมายเหตุ  ระบุหมายเหตุเอกสารตามตอ้งการ 
- จากวนัที�   ระบุวนัที�เริ�มตน้ของทาํล่วงเวลา 
- ถงึวนัที�  ระบุวนัที�สิ)นสดุของทาํล่วงเวลา 
- รหสัพนกังาน  ระบุรหสัพนกังานที�ของทาํล่วงเวลา 
- เวลาเขา้ OT  ระบุเวลาเขา้ OT 

บนัทึกใบขอทาํงานล่วงเวลา  
 



  ระบบเงินเดือน (HRM) 

- พรุ่งนี)  ระบุเป็น 1 เมื�อบนัทกึเป็นวนัถดัไป 
- เวลาเลกิ  ระบุเวลาเลกิ OT 
- จาํนวน ช.ม  โปรแกรมคาํนวน ช.ม ทาํ OT ใหจ้ากเวลาเริ�มต้น- 

    สิ)นสดุ 
- ทาํเกนิได ้  ระบุจาํนวนเวลาที�สามารถทาํเกนิได ้
- หมายเหตุ  ระบุหมายเหตุที�ตอ้งการ 

 
 
 
 
 
 


