
  ระบบเงินเดือน (HRM) 

 

 

 

กาํหนดใบจดักลุ่มพนกังาน เพื�อจดัพนกังานเขา้รหสักลุ่มใชป้ระโยชน์ในการตั !ง
ค่าต่างๆไดส้ะดวกเช่น ไวเ้พื�อกาํหนดกะการทาํงานตามกลุ่มเป็นตน้ 

 
การเข้าสู่หน้าจอ 

 เขา้สู่เมนูขอ้มูลรายวนั > กําหนดใบจดักลุ่มพนักงานจะไดห้น้าจอประมวลผล
ดงันี! 
 
วิธีการกาํหนด  

- เลขที�เอกสาร   เลขที�เอกสาร Running ตามค่าที�กําหนด 
     ไว ้ 

- วนัที�เอกสาร   ระบุวนัที�เอกสารใบจดักลุ่มพนกังาน 
- หมายเหตุ   ระบุหมายเหตุเอกสารตามตอ้งการ 
- ปุม่ กาํหนดลุ่มพนกังาน คลิ3กเพื�อกําหนดกลุ่มพนักงานที�ยงัไม่ได ้

     กาํหนดไดใ้นหน้าเมนูนี! 
- รหสักลุ่ม   ระบุรหสักลุ่มพนักงานโดยคลิ3กเลอืกปุ่ม  

     F2 
- ชื�อกลุ่ม   โปรแกรมแสดงใหต้ามรหสักลุ่ม 
- รหสัพนกังาน   คลิ3กเลอืกรหสัพนักงานจากปุ่ม F2 เพื�อ 

     กาํหนดพนกังานเขา้กลุ่ม 
- รหสัตําแหน่ง   คลิ3กเลอืกรหสัตําแหน่ง ในกลุ่ม  
- ยกเลกิ   กรณียกเลกิพนักงานในกลุ่มนี!คลิ3กเลอืก  

     Y  ยงัเป็นพนกังานในกลุ่มเลอืก N  
- หมายเหตุ    ระบุหมายเหตุพนกังานแต่คน 

บนัทึกใบจดักลุ่มพนักงาน  
 


