
  

 

ระบบสั�งซื
อ (PO) 

  
  

วตัถปุระสงค ์
 เพื�อเปรยีบเทยีบราคาซื�อสนิคา้จากใบเสนอราคาซื�อของแต่ละเจา้หนี� เพื�อ
ประกอบการตดัสนิใจซื�อ 
 
คาํอธิบาย 

 หน้าต่างบนัทกึจะแบ่งการบนัทกึขอ้มลูออกเป็น  3 สว่นคอื  
- รายละเอียดเอกสาร     การบนัทกึรายละเอยีดขอ้มลูใบเสนอราคาซื�อ 

- ไฟลภ์าพประกอบ ใสร่ปูภาพเพื�อประกอบเอกสาร 
- สถานะเอกสาร  โปรแกรมเกบ็สถานะเอกสาร เกี�ยวกบัการ Create   

Edit Checked Approve อตัโนมตั ิไม่สามารถ 
แกไ้ขได ้

  
ขั !นตอนการบนัทึก 
Tab รายละเอียดเอกสาร  
 สาํหรบับนัทกึขอ้มลูใบเปรยีบเทยีบราคาซื�อ   มรีายละเอยีดดงันี� 

- โครงการ  คลกิรปูแว่นขยายเพื�อเลอืกโครงการที�เปรยีบเทยีบ 

- สาขาผูข้อ  คลกิรปูแว่นขยายเพื�อสาขาผูข้อ 
- ฝ่ายผูข้อ  คลกิรปูแว่นขยายเพื�อเลอืกฝา่ยผูข้อ 

- เลขที-เอกสาร   โปรแกรม Running เลขที�เอกสารอตัโนมตัติาม 
    รปูแบบที�ตั �งไว ้ 

- วนัที-เอกสาร    บนัทกึวนัที�เสนอราคาซื�อ 

- เลขที-เอกสาร  ดบัเบิ�ลคลกิช่องเลขที�เอกสารเพื�อเลอืกใบเสนอ 
     ราคาซื�อที�ตอ้งการนํามาเปรยีบเทยีบ รายละเอยีด 
     ต่างๆ ในใบเสนอซื�อกจ็ะแสดงมาให ้ 

 

บนัทึกใบเปรียบเทียบราคาซื!อ/ราคาจ้าง (PC)  



  

 

ระบบสั�งซื
อ (PO) 

หน้าต่างบนัทึกใบเปรียบเทียบราคาซื!อ ราคาจ้าง 

 

 

Tab ไฟลภ์าพประกอบ 
 คลกิขวาที�พื�นที�สขีาวสาํหรบัวางภาพ เลือกเปลี�ยนรูปภาพ จะปรากฎหนา้คน้หา
ใหไ้ปเปิดไฟลภ์าพที�ตอ้งการวาง หลงัจากเลือกไฟลภ์าพแลว้จะปรากฎหนา้จอถามวา่
ตอ้งการให ้Copy ไฟลม์ายงัแหล่งจดัเก็บรูปภาพหรือไม่ ใหต้อบ Yes  

 
  
โปรแกรมจะเปิด Path มาให ้(path นี)มาจากการตั)งค่าไวต้ั)งแต่ติดตั)งโปรแกรม) แลว้
เลือก OK รูปภาพก็จะปรากฎขึ)นมา ตรวจสอบความถูกตอ้งอีกครั) งแลว้บนัทึกเอกสาร 
 


