
  

 

บริหารระบบ (SM) 

 
  

วตัถปุระสงค ์
 เพื�อกาํหนดใหผู้ใ้ชไ้ดร้บั Email เตอืนเมื�อเอกสารมกีารเปลี�ยนสถานะ 
 

คาํอธิบาย 
 กาํหนดใหส้ง่ Email ไปยงัหวัหน้าหรอืผูเ้กี�ยวขอ้งเพื�อใหท้ราบว่ามเีอกสาร
เกดิขึ+นใหม่หรอืเปลี�ยนสถานะ เช่น รอใหเ้ขา้ไป Approve เป็นตน้ 
 
ขั �นตอนการบนัทึก 
 การกาํหนดสทิธิ � สามารถเลอืกได ้ 2 แบบ ไดแ้ก่ เลอืกคาํสั �งก่อนแลว้มาเลอืก 

User หรอืเลอืก User ก่อนแลว้มาเลอืกคาํสั �ง 

- เลือกคาํสั �ง เลอืก Module ที�ตอ้งการใหส้ง่ Email  

- User Name(F2) ดบัเบิ0ลคลกิหรอืกด F2 เพื�อเลอืก User ที�สรา้งไวใ้นระบบ  

แลว้โปรแกรมจะแสดง Email รหสั และชื�อพนกังานมาให ้ 

แลว้ใหเ้ลอืก Y ในช่องที�ตอ้งการใหแ้จง้สถานะว่าจะใหแ้จง้ 

ตอนไหน ไดแ้ก่ Confirm WorkFlow Approve Revise หรอื 

Cancel 

- เลือก User เลอืก User ที�ตอ้งการใหส้ง่ Email 

- System(F2) ดบัเบิ0ลคลกิหรอืกด F2 เพื�อเลอืกระบบที�ตอ้งการใหแ้จง้  

  สถานะ แลว้ใหเ้ลอืก Y ในช่องที�ตอ้งการใหแ้จง้สถานะว่า 

จะใหแ้จง้ตอนไหน ไดแ้ก่ Confirm WorkFlow Approve  

Revise หรอื Cancel 

 
 

 
 

กาํหนดผู้ใช้ที#ได้รบั Email เตือนสถานะการทาํงาน 


