
  

 

บริหารระบบ (SM) 

 
  

วตัถปุระสงค ์
 เพื�อกลบัสถานะเอกสารที�ยกเลกิไปแลว้ใหม้าเป็นปจัจุบนั 

คาํอธิบาย 

 การคนืสถานะของเอกสารสามารถทาํไดท้ลีะประเภทเอกสารหรอืทลีะหน้าจอ
แต่สามารถเลอืกชว่งเอกสารไดค้รั )งละหลายใบ  

 
ขั �นตอนการบนัทึก 
 การกลบัสถานะเอกสารที�ยกเลกิ  มรีายละเอยีดดงันี) 

- ประเภทเอกสาร  คลกิรปูแว่นขยายเพื�อเลอืกประเภทเอกสาร 
- จากเลขที เอกสาร   คลกิรปูแว่นขยายเพื�อเลอืกเลขที�เอกสารเริ�มตน้ 

ที�ตอ้งการคนืสถานะกลบัเป็นปจัจุบนั 
- ช่องสี เหลี ยมหน้าถึงเลขที    ถา้ติ,กแลว้ไม่ระบุถงึเลขที� หมายถงึคนืสถานะจาก 

    เลขที�แรกเป็นตน้ไป 
- ถึงเลขที เอกสาร  คลกิรปูแว่นขยายเพื�อเลอืกเอกสารสดุทา้ยที�ตอ้ง 

    คนืสถานะแต่ตอ้งติ,กถูกที�ช่องสี�เหลี�ยนหน้าถงึ 
    เลขที�ดว้ย ถา้ตอ้งการคนืสถานะแค่เลขที�เดยีวก ็
    ไม่ตอ้งเลอืกอะไรในช่องนี)และไม่ตอ้งติ,ก 

เสรจ็แลว้คลกิปุม่ Process เพื�อใหโ้ปรแกรมคนืสถานะเอกสารตามเงื�อนไขที� 
เลอืก เอกสารทั )งหมดจะกลบัไปเป็นปจัจุบนัและยงัเป็นเลขที�เดมิอยู่ สามารถไป Edit  
Check หรอื Approve  ไดป้กต ิ
 
 
 
 

กลบัสถานะเอกสารที ยกเลิก (Reborn) 
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หน้าต่างกลบัสถานะเอกสารที�ยกเลกิ 

 


