
  

 

ระบบบัญชี (GL) 

    
  
วตัถปุระสงค ์

เพื�อบนัทกึรายการซื�อต่างประเทศ 
คาํอธิบาย 
 บนัทกึซื�อต่างประเทศ แบง่การบนัทกึขอ้มลูออกเป็น  7  สว่นคอื  
- รายละเอียดเอกสาร     บนัทกึรายละเอยีดขอ้มลูซื�อต่างประเทศ 
- รายละเอียดบญัชี      บนัทกึรายละเอยีด   สาขาผูข้าย ที�อยู่ออกบลิ   
- เงื�อนไข    บนัทกึรายละเอยีดเงื�อนไขการชาํระ เงื�อนไขจดัสง่ 
- หมายเหต ุ    บนัทกึรายละเอยีดหมายเหตุภายในและภายนอก  
- Custom    บนัทกึ Custom  ตามที�ตอ้งการ 
- Import   บนัทกึรายละเอยีดกรณีซื�อเป็นสกุลเงนิ 

     ต่างประเทศ Rate และอื�นๆ  
- สถานะเอกสาร  โปรแกรมเกบ็สถานะเอกสาร เกี�ยวกบัการ Create   

     Edit  Checked Approve อตัโนมตั ิไม่สามารถ 
     แกไ้ขได ้

  
ลกัษณะการบนัทึกข้อมูล 

การบนัทกึซื�อต่างประเทศ สามารถบนัทกึได ้ หลายวธิ ีคอื 
1.  บนัทกึดว้ยการเพิ�มรายการใหม่   
2.  บนัทกึดว้ยการอา้งองิใบสั �งซื�อ 
3.  บนัทกึดว้ยการอา้งองิใบตรวจรบัสนิคา้ 
 
ขั �นตอนการบนัทึก 

รายละเอียดเอกสาร  

สาํหรบับนัทกึรายละเอยีด การบนัทกึซื�อต่างประเทศ 

บนัทึกซื3อต่างประเทศ   
 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

- โครงการ  บนัทกึรหสัโครงการ  เลอืกจากหน้าต่างคน้หา (F2) รหสั 
    โครงการ 

- รหสัผูข้าย   บนัทกึรหสัลกูคา้  หรอื เลอืกจากหน้าต่างคน้หา (F2) รหสั 
    ลกูคา้ 

- สมุด  บนัทกึรหสัสมุด (ถา้ม)ี  เลอืกจากหน้าต่างคน้หา (F2) รหสั 
    สมุด 

- เลขที�ใบสั �งซื3อ บนัทกึใบซื�อต่างประเทศดว้ยการอา้งองิใบสั �งซื�อ โปรแกรม 
    จะแสดงเลขที�ใบสั �งซื�อโดยเลอืกจากปุม่ Import และจาํนวน 
    เงนิตามที�บนัทกึไวใ้นใบสั �งซื�อใหอ้ตัโนมตั ิ

- เลขที�เอกสาร  โปรแกรม Running เลขที�เอกสารอตัโนมตัติามรปูแบบที�ตั �ง 
    ไว ้กรณีตอ้งการแกไ้ขเอกสารติRกถูกช่อง Manual number  
    เพื�อแกไ้ขตามตอ้งการ 

- วนัที�เอกสาร   บนัทกึวนัที�ใบซื�อต่างประเทศ 
- กาํหนดส่ง (วนั)  บนัทกึระยะเวลา กาํหนดสง่ โปรแกรมคาํนวนวนัที�สง่เอง 

    อตัโนมตั ิ
- ชื�อผูติ้ดต่อ   โปรแกรมดงึมาจากฐานขอ้มลูผูข้าย กรณีไมไ่ดร้ะบุสามารถ 

    ระบุไดใ้นเมนูนี� 
Tab Detail       
- รายละเอียดสินค้า บนัทกึรหสัค่าใชจ้่าย กรณีอา้งองิมาจากใบสั �งซื�อ โปรแกรม 

    ดงัรายละเอยีดสนิคา้อตัโนมตั ิกรณีบนัทกึรายการเองเลอืก 
    รายการสนิคา้จาก F2    

- จาํนวนสินค้า บนัทกึจาํนวนหน่วยสนิคา้ 
- Ratio  บนัทกึกรณีสนิคา้ม ี1 หน่วยนบั Ratio = 1  กรณีสนิคา้ม ี

    หน่วยนบั 2 หรอื 3 จาํนวน Ratio = จาํนวนอตัราสว่นที�ตั �ง 
    ไว ้เช่น 1 โหล = 12 ชิ�น   ถา้เลอืกหน่วยนบัเป็นชิ�น ratio =  
    12  เป็นตน้ 

- ของแถม  บนัทกึ No กรณีซื�อปกต ิYes กรณีเป็นของแถม 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

- จาํนวนสินค้า  บนัทกึจาํนวนหน่วยสนิคา้ 
- ส่วนลด   บนัทกีบนัทกึสว่นลดสนิคา้กรณีมรีายการสว่นลด เช่น  

    100+5% คอืลด 100 บาทและลดอกี 5% 
- ราคาสินค้า    บนัทกึจาํนวนเงนิที�ซื�อมาเป็นอตัราสกุลเงนิรวมทั �งเอกสาร  

    ก่อนคาํนวณภาษมีลูค่าเพิ�ม  
Tab Deposit   

บนัทกึรายละเอยีดการอา้งเลขที� Deposit มาเพื�อตดักบัรายการซื�อต่างประเทศ 
Tab WHT 

เป็นการบนัทกึภาษหีกั ณ ที�จา่ย สาํหรบัการบนัทกึซื�อต่างประเทศมขีั �นตอน
ดงันี�คลกิปุม่  Detect from document โปรแกรมจะดงึรายละเอยีดเกี�ยวกบัภาษหีกั ณ ที�
จ่ายมาใหอ้ตัโนมตั ิ  

 
Tab Payment 

เป็นการบนัทกึรายละเอยีดเกี�ยวกบัประเภทการจ่ายชาํระ 
- จ่ายชาํระโดย  เลอืกประเภทรบัชาํระเช่น CASH  CHEQUE  

     DEPOSIT  
- จาํนวนเงิน   โปรแกรมแสดงจาํนวนเงนิตามยอดหนี�กรณีแกไ้ข 

     ยอดจ่ายชาํระแกไ้ขที�ช่องนี� 
- สกลุเงิน   กรณีจ่ายชาํระเป็นเงนิบาท โปรแกรม Default ค่า 

     เป็นสกุลเงนิ THB ถา้ตอ้งการรบัชาํระเป็นสกุลเงนิ 
     ต่างประเทศเปลี�ยนแปลงสกุลเงนิตามการจา่ย 
     ชาํระ 

- ค่าธรรมเนียม  บนัทกึค่าธรรมเนียมกรณีมค่ีาธรรมเนียม 
- เข้าสมุดเงิน   ระบุรหสัสมุดเงนิที�ตอ้งการจ่ายชาํระเขา้สมุดเงนิ 

     นั �นๆ  
- ธนาคาร   ระบุธนาคารที�รบัเชค็หรอืสมุดเงนิ 
- เลขที�เชค็   ระบุเลขที�เชค็กรณีรบัชาํระเป็นเชค็ 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

- จาํนวนเงินบนเชค็  เมื�อระบุเลขทเีชค็ Enter โปรแกรมแสดงยอดเงนิ 
     บนเชค็ ตามยอดหนี�อตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้

- จาํนวนคงเหลือ  โปรแกรมแสดงยอดเงนิคงเหลอืบนเชค็กรณีเชค็ 1  
     ใบตดัจ่ายหลายบลิ  

- วนัที�เชค็   ระบุวนัที�บนเชค็ 
- วนัที�โอน   ระบุบนัที�โอนกรณีจ่ายชาํระโดยการโอน  
 

Tab GL 
Post GL ใชใ้นการโอนขอ้มลูการบนัทกึบญัชเีป็นการ บนัทกึรายการบญัชี

อตัโนมตัจิากการตั �งค่า Auto Post หรอืสามารถ manual กรณีแกไ้ขรายการเอง และ 
none Post  กรณีไม่บนัทกึรายการรายวนั 
  
Tab PV Refer     แสดงรายละเอยีดการอา้งองิเอกสารไปบนัทกึจ่ายชาํระหนี� 
    เลขที�อะไร 
Tab PV Refer  แสดงรายละเอยีดการอา้งองิเอกสารไปบนัทกึ PV เลขที� 
    อะไร 
- อตัราภาษี (%) แสดงอตัราภาษมีลูค่าเพิ�ม และวธิกีารคาํนวณ 

    ภาษ ีซึ�งจะมาจากการตั �งค่าของระบบ สามารถปลี�ยน 
    แปลงไดใ้นหน้านี� 

- ส่วนลดท้ายบิล   บนัทกึสว่นลดทา้ยบลิ สว่นลด เช่น 100+5% คอืลด 100  
    บาทและลดอกี 5% 

- เงื�อนไขการจ่ายชาํระ   บนัทกึ NET(TERM) ระบุเครดติวนั กรณีตั �งค่าไวท้ี�  
        ผูข้ายโปรแกรมดงึมาใหอ้ตัโนมตั ิ หรอืสามารถบนัทกึ 
       แกไ้ขไดใ้นหน้าจอนี� 

- รวมทั 3งสิ3น     เป็นยอดหนี�หลงัจากคาํนวณภาษมีลูค่าเพิ�มแลว้ 
 
 
 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

หน้าต่างบนัทึกซื3อต่างประเทศ 

 

รายละเอียดบญัชี  

สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเกี�ยวกบั 
- รหสัสาขาผูข้าย    บนัทกึสาขาของผูข้าย  
- ที�อยู่ออกบิล   บนัทกึที�อยูใ่นการออกบลิ 
- บนัทึกเป็นยอดยกมา      ติRกถูกกรณีเอกสารนี�เป็นเอกสารยกมาจากปีก่อน  

     เพื�อจะไมบ่นัทกึรายการ GL และตั �งเป็นยอดยกมา 
เงื�อนไข  

สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเงื�อนไขการจ่ายชาํระ เงื�อนไขการวางบลิ  เงื�อนไข
การแพ๊คสนิคา้ และเงื�อนไขการจดัสง่ 
หมายเหต ุ

 สาํหรบับนัทกึหมายเหตุทั �งหมายเหตุภายในและหมายเหตุภายนอก 
Custom 

สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเพื�อเตมิที�ตอ้งการ Custom โดย User 
 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

Import 
สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเกี�ยวกบักรณีต่างประเทศ 

- I NCOTERMS  บนัทกึรายละเอยีดโดยระบุเช่น FOB  CRF CIF เป็นตน้  
    และเงื�อนไขรายละเอยีดต่างๆ กรณีต่างประเทศ 

  
  
 
 
 
 


