
   ระบบบริหารสินค้าคงคลงั (IC) 

กาํหนดรหสั 
 

วตัถปุระสงค ์

 เพื่อใชส้าํหรบับนัทกึ ใบตรวจรบัสนิคา้ เขา้ระบบคลงัสนิคา้ 

โดยอา้งองิเอกสารใบสัง่ซือ้ 

 

การเข้าสู่หน้าจอ 

 เมนู  รบัเขา้ > บนัทกึ ใบตรวจรบัสนิคา้ (GRN) 

 

คาํอธิบาย 

หน้าต่างบนัทกึจะแบ่งการบนัทกึขอ้มลู ออกเป็นดงัน้ี 

- รายละเอียดเอกสาร บนัทกึรายละเอยีดสนิคา้ 

- รายละเอียดอ่ืน ๆ บนัทกึรายละเอยีดโครงสรา้งหน่วยงาน 

- สถานะเอกสาร  โปรแกรมเกบ็สถานะเอกสาร เกีย่วกบัการ 

Create, Edit, Approve เอกสาร 

  

ขัน้ตอนการบนัทึก 

Tab รายละเอียดเอกสาร 

สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเอกสาร  มรีายละเอยีดดงัน้ี 

- เลขท่ีเอกสาร    จะเป็นเลขทีท่ี ่Run Auto ตามรปูแบบทีต่ัง้ไว ้

- วนัท่ีเอกสาร    เป็นวนัทีป่จัจุบนัอา้งองิตามวนัทีข่อง Windows 

- สมุด   ระบุสมุดสนิคา้ 

- ผูข้าย   ระบุชื่อผูข้ายสนิคา้ 

- ใบสัง่ซือ้/บนัทกึซือ้  เลอืกเลขทีใ่บสัง่ซือ้ (PO)  

- เลขทีใ่บสง่ของผูข้าย ระบุเลขที่ เอกสารใบส่งของ / ใบกํากบัภาษีจาก 

ผูข้าย 

- หมายเหตุ  ระบุหมายเหตุ (ถา้ม)ี 

บนัทึก ใบตรวจรบัสินค้า (GRN) 
 

 



   ระบบบริหารสินค้าคงคลงั (IC) 

 จากนัน้กด Import เพื่อนําเขา้รายการสนิคา้ในเอกสาร ใบสัง่ซือ้(PO) เขา้มา 

- Lot No  กดปุม่ Generate เพื่อ Gen Lot No หรอื Manual คยีก์ไ็ด ้

- จาํนวนP ระบุจาํนวนทีร่บัเขา้ โปรแกรม Default ยอดตาม PO มาให ้

- ท่ีเกบ็  ระบุทีจ่ดัเกบ็สนิคา้ 

 

 หน้าต่างบนัทึก ใบตรวจรบัสินค้า (GRN) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลงัจากใสข่อ้มลูครบแลว้ใหย้นืยนัการบนัทกึรายการ โดยคลกิปุม่ Save และ 

Approve โดยผูท้ีม่สีทิธิ ์ 
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