
   

 

ระบบงานซ้ือหนาราน (POP) 

กําหนดรหัส 
 การกําหนดรหัสในระบบซ้ือหนาราน เปนการกําหนดรายละเอียดที่เก่ียวของกับการเงิน
เปนสวนใหญ เปนการกําหนดขอมูลพ้ืนฐานเพ่ือใชในการกําหนดขอมูลทางการเงิน  ประมวลผล
ตาง ๆ เก่ียวกับการเงิน 
การเขาสูหนาจอ 
 เมนู  ขอมูลหลัก > กําหนดรหัส จะไดหนา 
ตาง “กําหนดรหัส” 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

วิธีการบันทึกขอมูล 
1. คลิกที่  เพ่ือแสดงรายการกลุมรหัส 
2. คลิกเลือกกลุมรหัสที่ตองการกําหนด 
3. เมื่อเลือกกลุมรหัสที่ตองการ คลิก    เพ่ือแกไข  เพ่ิม หรือลบรายการ 
4. ดําเนินการตามท่ีตองการ  
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ระบบงานซ้ือหนาราน (POP) 

4.1 เพ่ิมรายการ โดยการคลิก  เพ่ือเพ่ิมชองในการใสขอมูล 
4.2 ลบรายการ  โดยคลิกเลือกรายการที่ตองการลบ แลวคลิก  โปรแกรม  
    จะตรวจสอบขอมูลการเช่ือมโยงของรายการที่ลบ หากขอมูลนั้นไดใชงานแลว   
    โปรแกรมจะไมสามารถลบรายการนั้นได 

5. เมื่อดําเนินการบันทึกขอมูลตามที่ตองการแลว ใหบันทึกขอมูลโดยคลิก  
โปรแกรมจะประมวลผลการบันทึกขอมูลวามีทั้งสิ้นก่ีรายการ มีการลบไปก่ีรายการ และ
หากบันทึกขอมูลไมครบทุกชองบังคับโปรแกรมก็จะเตือนใหบันทึกขอมูลใหเรียบรอย 

6. ระหวางการบันทึกรายการหากตองการยกเลิกรายการที่บันทึก สามารถทําไดโดยการคลิก  
  ซ่ึงรายการที่บันทึกจะไมไดถูกบันทึกไว 

 

อธิบายความหมาย 
การชําระ 
รหัสชนิดการ 
ชําระเงิน 

รหัสที่ใชแทนชนิดการชําระเงิน 

คียลัด คียลัดที่ใชแทนการพิมพรหัส 
รหัสประเภท 
การชําระเงิน 

Double Click หรือ กด F2 เพ่ือเลือกจากรายการ 

ช่ือชนิดการ 
ชําระเงิน 

ช่ือชนิดการชําระเงิน 

รหัสสกุลเงิน Double Click หรือ กด F2 เพ่ือเลือกจากรายการ 
แสดง เปนคาแสดงขอมูลในการสืบคน เลือก Yes = แสดง เลือก No = ไมแสดง 
เขต 
ช่ือเขต,ช่ือเขต
2 

ช่ือเขต และ ช่ือเขต 2 เปนช่ือเขตเดียวกัน แตอาจใชภาษาตางกันได 

รหัสไปรษณีย รหัสไปรษณียของเขต เชน เขตราษฎรบูรณะ 10140 ,คลองสาน 10600 เปน
ตน 

รหัสจังหวัด เปนรหัสประจําจังหวัด โดย Double Click หรือ กด F2  เพ่ือเลือกจากรายการ 



   

 

ระบบงานซ้ือหนาราน (POP) 

แสดง เปนคาแสดงขอมูลในการสืบคน เลือก Yes = แสดง เลือก No = ไมแสดง 
เขตการขาย 
รหัสเขตการขาย รหัสที่ใชเรียกแทนช่ือเขตการขาย 
ช่ือเขตการขาย ช่ือที่บงบอกความหมายของรหัสเขตการขาย 
เฉพาะโซนการขาย Double Click หรือ กด F2  เพ่ือเลือกโซนการขาย 
ช่ือเขตการขาย2 เปนช่ือเดียวกันกับช่ือเขตการขาย แตอาจตางภาษาได 
แสดง เปนคาแสดงขอมูลในการสืบคน เลือก Yes = แสดง เลือก No = ไมแสดง 

 

เครื่องอานบัตรเครดิต 
รหัสเคร่ือง รหัสที่ใชแทนช่ือเคร่ือง 
ช่ือเคร่ือง เปนช่ือที่บงบอกความหมายของรหัสเคร่ือง 
รหัสสมุดธนาคาร Double Click หรือ กด F2  เพ่ือเลือกสมุดธนาคาร 
แสดง เปนคาแสดงขอมูลในการสืบคน เลือก Yes = แสดง เลือก No = ไมแสดง 
โครงการ 
รหัสโครงการ รหัสที่ใชแทนช่ือโครงการ 
รหัสประเภท Double Click หรือ กด F2  เพ่ือเลือกประเภท 
ช่ือโครงการ ช่ือที่บงบอกความหมายของรหัสโครงการ 
รหัสเอกสาร รหัสที่ใชแทนช่ือเอกสาร 
Mode  
แสดง เปนคาแสดงขอมูลในการสืบคน เลือก Yes = แสดง เลือก No = ไมแสดง 
จังหวัด 
ช่ือจังหวัด ช่ือของจังหวัดตาง ๆ 
แสดง เปนคาแสดงขอมูลในการสืบคน เลือก Yes = แสดง เลือก No = ไมแสดง 
ตําแหนง 
รหัสตําแหนง รหัสที่ใชแทนช่ือตําแหนง 
รหัสประเภท 
ตําแหนง 

ตําแหนงนี้จัดอยูในประเภทใด โดย Double Click หรือ กด F2  เพ่ือเลือก
จากรายการ 



   

 

ระบบงานซ้ือหนาราน (POP) 

โครงสรางตําแหนง  
ช่ือตําแหนง, 
ช่ือตําแหนง 2 

ช่ือตําแหนง และ ช่ือตําแหนง 2 เปนช่ือตําแหนงเดียวกัน แตอาจใชภาษา
ตางกันได 

เฉพาะรหัสหนวย เปนตําแหนงที่ใชเฉพาะหนวย โดย Double Click หรือ กด F2  เพ่ือเลือก
จากรายการ 

เฉพาะรหัสแผนก เปนตําแหนงที่ใชเฉพาะแผนก  โดย Double Click หรือ กด F2  เพ่ือเลือก
จากรายการ 

เฉพาะรหัสฝาย เปนตําแหนงที่ใชเฉพาะฝาย โดย Double Click หรือ กด F2  เพ่ือเลือก
จากรายการ 

แสดง เปนคาแสดงขอมูลในการสืบคน เลือก Yes = แสดง เลือก No = ไมแสดง 
ธนาคาร 
รหัสธนาคาร รหัสที่ใชแทนช่ือธนาคาร 
ช่ือธนาคาร ช่ือธนาคาร เชน ธนาคารกรุงเทพ จํากัด (มหาชน), ธนาคารออมสิน เปนตน 
ไฟล Pattern ช่ือไฟลซ่ึงเปนรูปแบบไฟลของแตละธนาคาร 
ไฟล Upload  ช่ือไฟลที่ใชสําหรับ Upload 
Upload code รหัสที่ใชในการ Upload 
Custom 1 - 3 รายละเอียดอ่ืน ๆ ที่ตองการระบุ 
ชนิด  
แสดง เปนคาแสดงขอมูลในการสืบคน เลือก Yes = แสดง เลือก No = ไมแสดง 
ประเทศ 
รหัสประเทศ รหัสที่ใชเรียกแทนช่ือประเทศ 
ช่ือประเทศ , 
ช่ือประเทศ 2 

เปนช่ือประเทศ เดียวกันแตอาจจะใชภาษาตางกันได เชน  
ช่ือประเทศ : ไทย ช่ือประเทศ 2 : Thailand เปนตน 

โทรศัพท รหัสข้ึนตนโทรศัพทของแตละประเทศ 
แสดง เปนคาแสดงขอมูลในการสืบคน เลือก Yes = แสดง เลือก No = ไมแสดง 
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ประเภทโครงการ 
รหัสประเภทโครงการ รหัสที่ใชแทนช่ือประเภทโครงการ 
ช่ือประเภทโครงการ,  
ช่ือประเภทโครงการ2 

เปนช่ือที่บงบอกความหมายของรหัสประเภทโครงการ ซ่ึงช่ือประเภท
โครงการและช่ือประเภทโครงการ2 จะตองเปนช่ือเดียวกันแตอาจใช
ภาษาตางกัน 

แสดง เปนคาแสดงขอมูลในการสืบคน เลือก Yes = แสดง เลือก No = ไมแสดง 
ประเภทพนักงาน 
รหัสประเภท 
พนักงาน 

รหัสที่ใชแทนช่ือประเภทพนักงาน 

ช่ือประเภท 
พนักงาน 

ช่ือประเภทพนักงานที่บริษัทมีอยู เชน รายเดือน รายวัน รายสัปดาห เปนตน  

แสดง เปนคาแสดงขอมูลในการสืบคน เลือก Yes = แสดง เลือก No = ไมแสดง 
แผนก 
รหัสแผนก รหัสที่ใชแทนช่ือแผนก 
ช่ือแผนก,  
ช่ือแผนก2 

ช่ือที่บงบอกความหมายของรหัสแผนก ซ่ึงช่ือแผนก และช่ือแผนก 2 จะตอง
เปนแผนกเดียวกัน แตอาจจะใชตางภาษาก็ได 

รหัสเอกสาร รหัสเอกสารที่ใชในแตละแผนก 
ภายใต 
รหัสฝาย 

กําหนดฝายที่แผนกสังกัดอยู โดย Double Click หรือกด F2 เพ่ือเลือกรายการ
สาขา 

แสดง เปนคาแสดงขอมูลในการสืบคน เลือก Yes = แสดง เลือก No = ไมแสดง 
ฝาย 
รหัสฝาย รหัสที่ใชแทนช่ือฝาย 
ช่ือฝาย, ช่ือฝาย2 ช่ือที่บงบอกความหมายของรหัสฝาย ซ่ึงช่ือฝาย และช่ือฝาย2 จะตองเปนช

ฝายเดียวกันแตอาจใชภาษาตางกัน 
รหัสเอกสาร รหัสที่ใชแทนช่ือเอกสาร 
ภายใตรหัสสาขา Double Click หรือ กด F2  เพ่ือเลือกสาขา 
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ลําดับช้ันยอย  
ปนสวนคาใชจาย Double Click หรือ กด F2  เพ่ือเลือกรายการ 
แสดง เปนคาแสดงขอมูลในการสืบคน เลือก Yes = แสดง เลือก No = ไมแสดง 
รัฐ (สหรัฐอเมริกา) 
รหัสรัฐ รหัสที่ใชเรียกแทนช่ือรัฐ 
ช่ือรัฐ, ช่ือรัฐ 2 ช่ือรัฐ และ ช่ือรัฐ 2 เปนช่ือเดียวกันแตอาจใชภาษาตางกัน 
โทรศัพท รหัสข้ึนตนโทรศัพทของรัฐ 
รหัสประเทศ เปนรหัสของประเทศ โดย Double Click หรือ กด F2  เพ่ือเลือกจากรายการ 
แสดง เปนคาแสดงขอมูลในการสืบคน เลือก Yes = แสดง เลือก No = ไมแสดง 
สกุลเงิน 
รหัสสกุลเงิน รหัสที่ใชแทนช่ือเงิน 
สัญชาติ เปนเงินของชาติใด 
ช่ือเงินหลัก หนวยของสกุลเงินที่ใชเปนหลัก เชน ประเทศไทย เงินหลัก = บาท 
ช่ือเงินรอง หนวยของสกุลเงินที่ใชเปนรอง เชน ประเทศไทย เงินรอง = สตางค 
แสดง เปนคาแสดงขอมูลในการสืบคน เลือก Yes = แสดง เลือก No = ไมแสดง 
สมุดธนาคารของบริษัท 
เลขที่สมุดบัญชี 
ธนาคาร 

เลขที่สมุดบัญชีธนาคารของบริษัท 

ช่ือสมุดบัญชี 
ธนาคาร 

ช่ือสมุดบัญชีธนาคารของบริษัท 

รหัสบัญชี Double Click หรือ กด F2  เพ่ือเลือกรหัสบัญชี 
ช่ือบัญชี เปนช่ือที่บงบอกความหมายของรหัสบัญชี 
แสดง เปนคาแสดงขอมูลในการสืบคน เลือก Yes = แสดง เลือก No = ไมแสดง 
สาขาของธนาคาร 
รหัสสาขา 
ธนาคาร 

รหัสที่ใชแทนช่ือสาขาธนาคาร 
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ช่ือสาขา 
ธนาคาร 

ช่ือสาขาของธนาคาร เชน สาขาบางปะกอก สาขาถนนจันทน เปนตน 

รหัสธนาคาร กําหนดธนาคารที่สาขาสังกัดอยู โดย Double Click หรือ กด F2  เพ่ือเลือก
จากรายการ 

แหลงที่ตั้ง สถานท่ีตั้งของสาขา เชน ช้ัน 2 โซน B โลตัสบางปะกอก หรือ เลขที่ 420/6 หมู 
1 ถนนสุขสวัสดิ์ แขวงบางปะกอก เขตราษฎรบูรณะ กทม.  

แสดง เปนคาแสดงขอมูลในการสืบคน เลือก Yes = แสดง เลือก No = ไมแสดง 
หนวยงาน 
รหัสหนวยงาน รหัสที่ใชแทนช่ือหนวยงาน 
ช่ือหนวยงาน, 
ช่ือหนวยงาน2 

ช่ือที่บงบอกความหมายของรหัสหนวยงาน ซ่ึงช่ือหนวยงาน และช่ือหนวยงาน 
2 เปนช่ือหนวยงานเดี่ยวกันแตอาจจะใชตางภาษาก็ได 

รหัสเอกสาร รหัสเอกสารที่ใชในแตละหนวยงาน 
ภายใต 
รหัสแผนก 

กําหนดแผนกท่ีหนวยงานสังกัดอยู โดย Double Click หรือกด F2 เพ่ือเลือก
รายการสาขา 

แสดง เปนคาแสดงขอมูลในการสืบคน เลือก Yes = แสดง เลือก No = ไมแสดง 
หนวยนับ 
รหัสหนวย รหัสที่ใชแทนช่ือหนวย 
ช่ือหนวย ช่ือหนวยนับ เชน เดือน, นิ้ว, อัน, เลม, ลิตร เปนตน 
รหัสกลุม 
หนวยนับ 

กําหนดกลุมของหนวยนับวาเปนชนิดใด โดย Double Click หรือ  
กด F2  เพ่ือเลือกจากรายการ 

แสดง เปนคาแสดงขอมูลในการสืบคน เลือก Yes = แสดง เลือก No = ไมแสดง 
 

อัตราคาธรรมเนียมการใชบัตร 
รหัสเคร่ืองรูดบัตร Double Click หรือ กด F2  เพ่ือเลือกรหัสเคร่ืองรูดบัตร 
ชนิดบัตร ชนิดของบัตรที่ใช 
รหัสสมุดธนาคาร Double Click หรือ กด F2  เพ่ือเลือกรหัสสมุดธนาคาร 
ช่ือ/หมายเหตุ Double Click หรือ กด F2  เพ่ือเลือกช่ือหรือหมายเหตุ 



   

 

ระบบงานซ้ือหนาราน (POP) 

Bank Free  
VAT  
Delay  
โอนเสาร,อาทิตย  
โอนวันหยุด  
แสดง เปนคาแสดงขอมูลในการสืบคน เลือก Yes = แสดง เลือก No = ไมแสดง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   

 

ระบบงานซ้ือหนาราน (POP) 

 
 
 
 
 


