
  

 

ระบบบัญชี (GL) 

  
  
วตัถปุระสงค ์
 เมนูใบรบัของชั �วคราว    ใช้สาํหรบัการมาส่งของที�ไม่ครบตามที�ส ั �งของแต่มา
สง่แค่บางสว่น 
 บนัทกึรบัของชั �วคราว  แบ่งการบนัทกึขอ้มลูออกเป็น  7  สว่นคอื  

-  รายละเอียดเอกสาร     บนัทกึรายละเอยีดขอ้มลูของใบรบ้ของชั �วคราว 
- รายละเอียดบญัชี     บนัทกึรายละเอยีด   สาขาผูข้าย ที�อยู่ออกบลิ   
- เงื�อนไข    บนัทกึรายละเอยีดเงื�อนไขการชาํระ เงื�อนไขจดัสง่ 
- หมายเหต ุ  บนัทกึรายละเอยีดหมายเหตุภายในและภายนอก  
- Custom   บนัทกึ Custom  ตามที�ตอ้งการ 
- Import   บนัทกึรายละเอยีดกรณีขายเป็นสกุลเงนิต่าง  

    ประเทศ Rate และอื�นๆ  
- สถานะเอกสาร  โปรแกรมเกบ็สถานะเอกสาร เกี�ยวกบัการ Create   

    Edit  Checked Approve อตัโนมตั ิไม่สามารถ  
    แกไ้ขได ้

ลกัษณะการบนัทึกข้อมูล 
การบนัทกึใบรบัเงนิมดัจาํ  สามารถบนัทกึได ้ หลายวธิ ีคอื 
1. บนัทกึดว้ยการเพิ�มรายการใหม่   
2.  บนัทกึดว้ยการอา้งองิใบสั �งซืJอ 
3.  บนัทกึดว้ยการอา้งองิใบตรวจรบัสนิคา้ 
  
ขั /นตอนการบนัทึก 
รายละเอียดเอกสาร  
สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดใบรบัของชั �วคราว 

- โครงการ  บนัทกึรหสัโครงการ เลอืกจากหน้าต่างคน้หา(F2) 
       รหสัโครงการ 

บนัทึกใบรบัของชั �วคราว   
 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

- รหสัผูข้าย   บนัทกึรหสัลกูคา้  หรอื เลอืกจากหน้าต่างคน้หา 
     (F2) รหสัลกูคา้ 

- สมุด   บนัทกึรหสัสมุด (ถา้ม)ี  เลอืกจากหน้าต่างคน้หา  
    (F2) รหสัสมุด 

- เลขที�ใบสั �งซื/อ  บนัทกึใบรบัของชั �วคราว ดว้ยการอา้งองิใบสั �งซืJอ  
    โปรแกรมจะแสดงเลขที�ใบสั �งซืJอโดยเลอืกจากปุม่  
    Import  และจาํนวนเงนิตามที�บนัทกึไวใ้นใบสั �ง 
    ซืJอใหอ้ตัโนมตั ิ

- เลขที�เอกสาร   โปรแกรม Running เลขที�เอกสารอตัโนมตัติาม 
    รปูแบบที�ตั Jงไว ้กรณีตอ้งการแกไ้ขเอกสารติQกถูก 
    ช่อง Manual number เพื�อแกไ้ขตามตอ้งการ 

- วนัที�เอกสาร    บนัทกึวนัที�ใบรบัของชั �วคราว 
- กาํหนดส่ง (วนั)   บนัทกึระยะเวลา กาํหนดสง่ โปรแกรมคาํนวน 

    วนัที�สง่เองอตัโนมตั ิ
- ชื�อผูติ้ดต่อ   โปรแกรมดงึมาจากฐานขอ้มลูผูข้าย กรณีไมไ่ด ้

    ระบุสามารถระบุไดใ้นเมนูนีJ 
  
Tab Detail       

- รายละเอียดสินค้า บนัทกึรายละเอยีดสนิคา้ โปรแกรมดงึมาให ้
    อตัโนมตักิรณีอา้งองิ ใบสั �งซืJอ หรอืใบตรวจรบั 
    สนิคา้ กรณีไม่อา้งองิ บนัทกึรายละเอยีดสนิคา้โดย 
    ดงึรหสัสนิคา้จาก F2 

- จาํนวนสินค้า   บนัทกึจาํนวนหน่วยสนิคา้ 
- ส่วนลด    บนัทกีบนัทกึสว่นลดสนิคา้กรณีมรีายการสว่นลด  

    เช่น 100+5% คอืลด 100 บาทและลดอกี 5% 
- ราคาสินค้า    บนัทกึจาํนวนเงนิ ที�รบัมารวมทั Jงเอกสาร ก่อน 

    คาํนวณภาษมีลูค่าเพิ�ม  



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

Tab Receive to (STOCK) 
กรณีบนัทกึใบรบัของชั �วคราวโดยอา้งองิใบตราจรบัสนิคา้ โปรแกรมดงึ

รายละเอยีดสนิคา้ที�ไดม้กีารรบัเขา้สต๊อกมาใหอ้ต้โนมตัเิพื�อตรวจสอบรายการเอกสาร 
 

Tab  WHT 
เป็นการบนัทกึภาษหีกั ณ ที�จา่ย สาํหรบัการบนัทกึจ่ายเงนิมดัจาํมขี ั JนตอนดงันีJ  
คลกิปุม่  Detect from document โปรแกรมจะดงึรายละเอยีดเกี�ยวกบัภาษหีกั ณ ที�จ่าย
มาใหอ้ตัโนมตั ิ  
 
Tab VAT 

เป็นการบนัทกึรายละเอยีดภาษซีืJอ กรณีจ่ายเงนิมดัจาํที�มกีารคดิภาษดีว้ย  
โปรแกรมจะบนัทกึภาษใีหท้นัทหีลงัจากที�บนัทกึขอ้มลูแต่กรณีตอ้งการบนัทกึรายการ
ภาษเีพิ�มเตมิสามารถระบุรายบะเอยีด ไดแ้ก่ เลขที�ใบกาํกบัภาษี   วนัที�ใบกาํกบัภาษี     
มูลค่าสินค้า โปรแกรมจะคาํนวนภาษอีตัโนมตั ิ 
 
Tab GL 

Post GL ใชใ้นการโอนขอ้มลูการบนัทกึบญัชเีป็นการ บนัทกึรายการบญัชี
อตัโนมตัจิากการตั Jงค่า Auto Post หรอืสามารถ manual กรณีแกไ้ขรายการเอง และ 
none Post  กรณีไม่บนัทกึรายการรายวนั 
   
Tab PV Refer    แสดงรายละเอยีดการอา้งองิเอกสารไปบนัทกึจ่ายชาํระหนีJเลขที� 
   อะไร 
Tab PV Refer แสดงรายละเอยีดการอา้งองิเอกสารไปบนัทกึ PV เลขที�อะไร 

- อตัราภาษี (%)  แสดงอตัราภาษมีลูค่าเพิ�ม และวธิกีารคาํนวณ 
    ภาษ ีซึ�งจะมาจากการตั Jงค่าของระบบสามารถ 
    เปลี�ยนแปลงไดใ้นหน้านีJ 

- ส่วนลดท้ายบิล    บนัทกึสว่นลดทา้ยบลิ สว่นลด เช่น 100+5% คอื 
    ลด 100 บาทและลดอกี 5% 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

- เงื�อนไขการจ่ายชาํระ     บนัทกึ NET(TERM) ระบเครดติวนั กรณีตั Jงค่าไว ้
     ที� 
    ผูข้ายโปรแกรมดงึมาใหอ้ตัโนมตั ิ หรอืสามารถ 
    บนัทกึแกไ้ขไดใ้นหน้าจอนีJ 

- รวมทั /งสิ/น  เป็นยอดหนีJหลงัจากคาํนวณภาษมีลูค่าเพิ�มแลว้ 
 

หน้าต่างบนัทึกใบรบัของชั �วคราว 

 

รายละเอียดบญัชี  

สาํหรบับนัทึกรายละเอียดเกี�ยวกบั 
- รหสัสาขาผูข้าย    บนัทกึสาขาของผูข้าย  
- ที�อยู่ออกบิล   บนัทกึที�อยูใ่นการออกบลิ 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

-  บนัทึกเป็นยอดยกมา     ติQกถูกกรณีเอกสารนีJเป็นเอกสารยกมาจากปีก่อน  
    เพื�อจะไมบ่นัทกึรายการ GL และตั Jงเป็นจ่ายมดัจาํ 
    ยกมา 

เงื�อนไข  
สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเงื�อนไขการจ่ายชาํระ เงื�อนไขการวางบลิ   เงื�อนไข

การแพ๊คสนิคา้ และเงื�อนไขการจดัสง่ 
 
หมายเหต ุ

 สาํหรบับนัทกึหมายเหตุทั Jงหมายเหตุภายในและหมายเหตุภายนอก 
Custom 

สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเพื�อเตมิที�ตอ้งการ Custom โดย User 
Import 
สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเกี�ยวกบักรณีต่างประเทศ 

- I NCOTERMS  บนัทกึรายละเอยีดโดยระบุเช่น FOB  CRF CIF เป็นตน้  
   และเงื�อนไขรายละเอยีดต่างๆ กรณีต่างประเทศ 

  
   


