
  

 

ระบบบัญชี (GL) 

  
  
วตัถปุระสงค ์
 เมนูรบัเงนิมดัจาํ  เพื�อบนัทกึรายการ ที�ลกูหนี�การคา้ วางเงนิค่ามดัจาํสนิคา้ที�
จะสั �งซื�อกบักจิการ เป็นการจ่ายเงนิค่าสนิคา้ ที�ลกูคา้สั �งซื�อสนิคา้ล่วงหน้า ประกนัการ
สั �งซื�อสนิคา้  รายการเงนิมดัจาํล่วงหน้า สามารถดงึใชร่้วมกบัรายการขายสนิคา้และ 
รายการรบัชาํระหนี�ค่าสนิคา้ เพื�อเป็นการลดจาํนวนเงนิค่าสนิคา้ที�ลกูคา้จะตอ้งจ่ายชาํระ
ค่าสนิคา้ที�ซื�อไป  โดยจะดงึรายการรบัเงนิมดัจาํไปใชเ้ตม็ใบหรอื บางสว่น ได ้
คาํอธิบาย 
 บนัทกึรบัเงนิมดัจาํแบ่งการบนัทกึขอ้มลูออกเป็น  7  สว่นคอื  

- รายละเอียดเอกสาร     บนัทกึรายละเอยีดขอ้มลูของเงนิมดัจาํ 
- รายละเอียดบญัชี     บนัทกึรายละเอยีด  ที�อยู่ออกบลิ / เลขประจาํตวั 

    ผูเ้สยีภาษ ี/ อตัราการคดิคอมมชิชั �น 
- เงื�อนไขและหมายเหต ุ บนัทกึรายละเอยีดหมายเหตุต่างๆ ของบลิ  
- รายละเอียดจดัส่ง    บนัทกึรายละเอยีดเกี�ยวกบัการจดัสง่สนิคา้  
- Custom   บนัทกึ Custom  ตามที�ตอ้งการ 
- Export   บนัทกึรายละเอยีดกรณีขายเป็นสกุลเงนิต่าง  

    ประเทศ Rate และอื�นๆ  
- สถานะเอกสาร  โปรแกรมเกบ็สถานะเอกสาร เกี�ยวกบัการ Create  

     Edit  Checked Approve อตัโนมตั ิไม่สามารถ 
    แกไ้ขได ้

ลกัษณะการบนัทึกข้อมูล 
การบนัทกึใบรบัเงนิมดัจาํ  สามารถบนัทกึได ้ หลายวธิ ีคอื 

1. บนัทกึดว้ยการเพิ�มรายการใหม่   
            2.  บนัทกึดว้ยการอา้งองิใบสั �งขาย 

3.  บนัทกึดว้ยการอา้งองิใบเบกิเพื�อขาย 
4.  บนัทกึดว้ยการอา้งจากใบสง่ของชั �วคราว 

บนัทึกรบัเงินมดัจาํ - ใบแจ้งหนี8เงินมดัจาํ    
 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

ใบรบัเงินมดัจาํ สามารถนําไปใช้ได้ 4 หน้าจอ คือ 
1. เมนูขายเชื�อ  ใชใ้นการตดัยอดขายเชื�อก่อนคาํนวณภาษมีลูค่าเพิ�ม 
2. เมนูขายสด  ใชใ้นการตดัยอดขายสดก่อนคาํนวณภาษมีลูค่าเพิ�ม 
3. เมนูใบแจง้หนี�อื�น ใชใ้นการตดัยอดตั �งลกูหนี�อื�นๆก่อนคาํนวณภาษมีลูค่าเพิ�ม 
4. เมนูรบัชาํระหนี�  ใชใ้นการตดัยอดลกูหนี�ที�ตอ้งรบัชาํระหนี� 
 
ขั 8นตอนการบนัทึก 
รายละเอียดเอกสาร  
สาํหรบับนัทกึรายละเอยีด การรบัเงนิมดัจาํ  

- โครงการ  บนัทกึรหสัโครงการ  เลอืกจากหน้าต่างคน้หา F2)  
      รหสัโครงการ 

- รหสัลูกค้า   บนัทกึรหสัลกูคา้  หรอื เลอืกจากหน้าต่างคน้หา 
     (F2) รหสัลกูคา้ 

- สมุด   บนัทกึรหสัสมุด (ถา้ม)ี  เลอืกจากหน้าต่างคน้หา  
    (F2) รหสัสมุด 

- เลขที�ใบสั �งขาย  บนัทกึใบรบัเงนิมดัจาํ ดว้ยการอา้งองิใบสั �งขาย  
    โปรแกรมจะแสดงเลขที�ใบสั �งขายโดยเลอืกจากปุม่ 
    ( Import)  และจาํนวนเงนิตามที�บนัทกึไวใ้นใบสั �ง 
    ขายใหอ้ตัโนมตั ิ

- เลขที�เอกสาร   โปรแกรม Running เลขที�เอกสารอตัโนมตัติาม 
    รปูแบบที�ตั �งไว ้กรณีตอ้งการแกไ้ขเอกสารติTกถูก 
    ช่อง Manual number เพื�อแกไ้ขตามตอ้งการ 

- วนัที�เอกสาร    บนัทกึวนัที�รบัเงนิมดัจาํ  
- กาํหนดส่ง (วนั)   บนัทกึระยะเวลา กาํหนดสง่ โปรแกรมคาํนวน 

    วนัที�สง่เองอตัโนมตั ิ
- ชื�อผูติ้ดต่อ   โปรแกรมดงึมาจากฐานขอ้มลูลกูคา้ กรณีไม่ได ้

    ระบุสามารถระบุไดใ้นเมนูนี� 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

- พนักงานขาย  โปรแกรมดงึมาจากฐานขอ้มลูลกูคา้กรณีไม่ไดร้ะบ ุ
    สามารถระบุไดใ้นเมนูนี�  

    
Tab Detail       

- รายละเอียดสินค้า บนัทกึรายละเอยีดของเงนิมดัจาํ เช่น โดยดงึเป็น 
    รหสัรายไดห้รอืบนัทกึคาํอธบิายรายการได ้เช่น  
    “รบัเงนิมดัจาํค่าสนิคา้”   

- จาํนวนสินค้า   บนัทกึจาํนวนหน่วยสนิคา้ 
- ส่วนลด    บนัทกีบนัทกึสว่นลดสนิคา้กรณีมรีายการสว่นลด  

    เช่น 100+5% คอืลด 100 บาทและลดอกี 5% 
- ราคาสินค้า    บนัทกึจาํนวนเงนิมดัจาํที�รบัมารวมทั �งเอกสาร  

    ก่อนคาํนวณภาษมีลูค่าเพิ�ม  
-  

Tab Receive 
เป็นการบนัทกึรายละเอยีดเกี�ยวกบัประเภทการรบัชาํระ 

- ชาํระโดย   เลอืกประเภทรบัชาํระเช่น CASH  
CHEQUE  
    DEPOSIT  

- จาํนวนเงิน  โปรแกรมแสดงจาํนวนเงนิตามยอดหนี�กรณีแกไ้ข 
    ยอดรบัชาํระแกไ้ขที�ช่องนี� 

- สกลุเงิน   กรณีรบัชาํระเป็นเงนิบาท โปรแกรม Default ค่า 
    เป็นสกุลเงนิ THB ถา้ตอ้งการรบัชาํระเป็นสกุลเงนิ 
    ต่างประเทศเปลี�ยนแปลงสกุลเงนิตามการรบัชาํระ 

- ค่าธรรมเนียม  บนัทกึค่าธรรมเนียมกรณีมค่ีาธรรมเนียม 
- เข้าสมุดเงิน  ระบุรหสัสมุดเงนิที�ตอ้งการรบัชาํระเขา้สมุดเงนิ 

    นั �นๆ  
- ธนาคาร   ระบุธนาคารที�รบัเชค็หรอืสมุดเงนิ 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

- เลขที�เชค็  ระบุเลขที�เชค็กรณีรบัชาํระเป็นเชค็ 
- จาํนวนเงินบนเชค็ เมื�อระบุเลขทเีชค็ Enter โปรแกรมแสดงยอดเงนิ 

    บนเชค็ตามยอดหนี�อตัโนมตั ิสามารถแกไ้ขได ้
- จาํนวนคงเหลือ  โปรแกรมแสดงยอดเงนิคงเหลอืบนเชค็กรณีเชค็ 1  

    ใบตดัจ่ายหลายบลิ  
- วนัที�เชค็   ระบุวนัที�บนเชค็ 
- วนัที�โอน  ระบุบนัที�โอนกรณีรบัชาํระโดยการโอน  

 

Tab GL 
Post GL ใชใ้นการโอนขอ้มลูการบนัทกึบญัชเีป็นการ บนัทกึรายการบญัชี

อตัโนมตัจิากการตั �งค่า Auto Post หรอืสามารถ manual กรณีแกไ้ขรายการเอง และ 
none Post  กรณีไม่บนัทกึรายการรายวนั   
Tab RV Refer     แสดงรายละเอยีดการอา้งองิเอกสารไปบนัทกึรบัชาํระหนี� 
    เลขที�อะไร 
Tab BILL Refer  แสดงรายละเอยีดการอา้งองิเอกสารไปบนัทกึใบวางบลิ  
    เลขที�อะไร 
Tab PV Refer  แสดงรายละเอยีดการอา้งองิเอกสารไปบนัทกึ PV เลขที� 
    อะไร 
Tab Receive Refer แสดงรายละเอยีดการอา้งองิเอกสารไปบนัทกึใบเสรจ็ก่อน 
    รบัเงนิ เลขที�อะไร 

- อตัราภาษี (%)  แสดงอตัราภาษมีลูค่าเพิ�ม และวธิกีารคาํนวณ 
    ภาษ ีซึ�งจะมาจากการตั �งค่าของระบบสามารถ 
    เปลี�ยนแปลงไดใ้นหน้านี� 

- รวมทั 8งสิ8น  เป็นจาํนวนเงนิมดัจาํหลงัจากคาํนวณภาษ ี 
    มลูค่าเพิ�มแลว้ 

 
 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

หน้าต่างบนัทึกใบรบัเงินมดัจาํ 

 

รายละเอียดบญัชี  

สาํหรบับนัทึกรายละเอียดเกี�ยวกบั 
- รหสัสาขาลูกค้า    บนัทกึสาขาของลกูคา้โดยปกตโิปรแกรมจะตั �งค่า 

    มาจากการ  เลอืกใชง้านสาขาตั �งแต่ login เขา้ 
    โปรแกรม  

- เลขที�ผูเ้สียภาษี    บนัทกึเลขที�ประจาํตวัผูเ้สยีภาษ ีตั �งค่ามาจากการ 
    กาํหนดขอ้มลูลกูคา้ 

- ที�อยู่ออกบิล   บนัทกึที�อยูใ่นการออกบลิ 
- Exchange rate to USD   บนัทกึอตัราแลกเปลี�ยนกรณีขายต่างประเทศ 
- L/C NO               บนัทกึเลขที� L/C    กรณีขายต่างประเทศ 
- B/L No                บนัทกึเลขที� L/C    กรณีขายต่างประเทศ    
- คอมมิชชั �น Rate       บนัทกึอตัราการคาํนวนค่าคอมมชิชั �น เป็นบาท 

    หรอืเป็น % 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

- บนัทึกเป็นยอดยกมา     ติTกถกูกรณีเอกสารนี�เป็นเอกสารยกมาจากปีก่อน 
                         เพื�อจะไม่บนัทกึรายการ GL และตั �งเป็นยอดยกมา 

เงื�อนไขและหมายเหต ุ
สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเงื�อนไขการชาํระ เงื�อนไขการวางบลิ   หมายเหตุ

ต่างๆ ทั �งภายในและภายนอกประกอบเอกสารใบรบัเงนิมดัจาํ 
 
รายละเอียดการจดัส่ง 
สาํหรบับนัทึกรายละเอียดเกี�ยวกบั 

- ขนส่งโดย    บนัทกึรหสัการขนสง่  
- รหสัเส้นทาง    บนัทกึรหสัเสน้ทางการขนสง่ 
- ค่าใช้จ่าย ค่าขนส่ง   บนัทกึเกี�ยวกบัค่าใชจ้่ายขนสง่เช่น  บรษิทัจ่ายตน้ 

      ทาง บรษิทัจ่ายปลายทาง ลกูคา้จ่ายตน้ทาง ลกูคา้ 
    จ่ายปลายทาง 

- เงื�อนไขแพค๊สินค้า   บนัทกึเงื�อนไขการแพ๊คสนิคา้ 
- เงื�อนไขการจดัส่ง    บนัทกึเงื�อนไขการจดัสง่สนิคา้ 
- Total Pack                   บนัทกึจาํนวน Packing 
- Total NW                      บนัทกึจาํนวน NW 
- Total  GW                    บนัทกึจาํนวน GW 
- Total  CBM  บนัทกึจาํนวน CBM 

Custom 
สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเพื�อเตมิที�ตอ้งการ Custom โดย User 

 
Export 

สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเกี�ยวกบักรณีขายต่างประเทศ 
- I NCOTERMS   บนัทกึรายละเอยีดโดยระบุเช่น FOB  CRF CIF  

    เป็นตน้ และเงื�อนไขรายละเอยีดต่างๆ กรณีขาย 
    ต่างประเทศ 


