
  

 

ระบบเงินเดือน (HRM) 

 

 

กําหนดเวลาการทํางานแยกตามกะเพื�อ กําหนดเวลาการทํางานของแต่ละกะ
งาน เพอืคาํนวนเวลาการทาํงานจากเครื�องรดูบตัร 

 
การเข้าสู่หน้าจอ 

 เมนูขอ้มลูหลกั > กาํหนดเวลาการทาํงานตามกะ 
 
วิธีการกาํหนด 

- รหสักะ   กาํหนดรหสักะทาํงาน 

- ชื�อกะ   กาํหนดชื�อกะการทาํงาน  

- หมายเหตุ  กาํหนดหมายเหตุกะ เมื�อตอ้งการอธบิาย 
    รายละเอยีดเพิ�มเตมิ 

- ประเภท   ระบุประเภทกะ ว่าเป็นปกต ิหรอืวนัหยุด 

- ชนิด   ระบุชนิดกะว่าเป็นเตม็วนั ครึ�งเชา้ หรอืครึ�งบ่าย 

- ดงึเวลา   ระบุการดงึเวลาจากเครื�องรดูบตัรเช่นรบัการรดู 
     บตัรตั +งแต่เวลา ถงึเวลา ตวัอย่างเช่น กะเชา้ เขา้ 
    งาน 8.00-17.00 ควรตั +งดงันี+ เวลาเขา้ ควรตั +ง  
    6.00 –20.00 เผื�อเวลาพนกังานเขา้งานเรว็และ 
    ออกงานชา้เป็นตน้ แต่โปรแกรมจะมองเวลาการ 
    ทาํงานตามเวลาของกะปกต ิ 

- เขา้งาน(OTก่อนเขา้) ระบุเวลาเขา้ OT ก่อนเขา้งาน(ถา้ม)ี 
- เวลาเขา้งาน  ระบุเวลาเขา้งานของกะ   

- สายไดถ้งึ  ระบุเวลาสายกรณีอนุญาตใิหส้ายไดก้ี�นาท ี  

- พกั   ระบุเวลาพกัของกะ 

- หลงัพกั   ระบุเวลาเขา้หลงัพกัของกะ 

- เลกิ   ระบุเวลาเลกิงานของกะ 

- เขา้OT   ระบุเวลาเขา้ OT ของกะ 

กาํหนดเวลาทาํงานแยกตามกะ   
 



  

 

ระบบเงินเดือน (HRM) 

- สายไดถ้งึ  ระบุเวลาสายไดถ้งึกี�นาทขีองการเขา้OT 

- เลกิ OT   ระบุเวลาออก OT 

- Welfare   เลอืก Y กรณีมสีวสัดกิารเกี�ยวกบั Stamp Food  
    เป็นตน้ 


