
   

 

วิธีเปล่ียนสถานะ และปดงาน 

วิธีเปล่ียนสถานะ และปดงาน 
1. เลือกรายการที่ตองการประมวลผล 

 
 

2. คลิกที่  เพ่ือเขาสูหนาจอแสดงรายละเอียดรายการ 

 
 

3. คลิกที่  เพ่ือเขาสูหนาจอประมวลผล 

 
 

4. คลิกที่  เพ่ือเปลี่ยนสถานะเอกสาร หรือคลิกที่  เพ่ือปดงาน 


