
  

 

ระบบบัญชี (GL) 

  
  

วตัถปุระสงค ์

 บนัทกึฝากขาย-ใบสง่ของ/ใบแจง้หนี� เมื�อสนิคา้ที�ผลติหรอืขายนั �นยงัไมม่ทีี�จดั
จาํหน่ายจงึตอ้งนําสนิคา้นั �นไปฝากขายใหก้บัตวัแทนที�รบัสนิคา้ไปวางขาย 

 หน้าต่างบนัทกึจะแบ่งการบนัทกึขอ้มลูออกเป็น   7  สว่นคอื  

- รายละเอียดเอกสาร     การบนัทกึรายละเอยีดขอ้มลู รายการฝากขาย 
- รายละเอียดบญัชี     บนัทกึรายละเอยีด    ที�อยู่ออกบลิ / เลขประจาํตวั 

    ผูเ้สยีภาษ/ี อตัราการคดิคอมมชิชั �น 
- เงื�อนไขและหมายเหต ุ บนัทกึรายละเอยีดหมายเหตุต่างของบลิ  
- รายละเอียดจดัส่ง    บนัทกึรายละเอยีดเกี�ยวกบัการจดัสง่สนิคา้  
- Custom   กาํหนด Custom  ตามที�ตอ้งการ 
- Export   กาํหนดรายละเอยีดกรณีขายเป็นสกุลเงนิ 

    ต่างประเทศ Rate และอื�นๆ  
- สถานะเอกสาร  โปรแกรมเกบ็สถานะเอกสาร เกี�ยวกบัการ Create 

      Edit  Checked Approve อตัโนมตั ิไม่สามารถ 
    แกไ้ขได ้

  
ลกัษณะการบนัทึกข้อมูล 
การบนัทกึฝากขาย  สามารถบนัทกึได ้ หลายวธิ ีคอื 
 1. บนัทกึดว้ยการเพิ�มรายการใหม่   
              2.  บนัทกึดว้ยการอา้งองิใบสั �งขาย 

3.  บนัทกึดว้ยการอา้งองิใบเบกิเพื�อขาย 

4.  บนัทกึดว้ยการอา้งจากใบสง่ของชั �วคราว 
 

เมนูบนัทึกฝากขาย   
 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

ขั 5นตอนการบนัทึก 
รายละเอยีดเอกสาร  
สาํหรบับนัทกึขอ้มลูฝากขาย-ใบสง่ของ/ใบแจง้หนี�   มรีายละเอยีดดงันี� 

- โครงการ  บนัทกึรหสัโครงการ  เลอืกจากหน้าต่างคน้หา 
(F2)   
     รหสัโครงการ 

- รหสัลูกค้า   บนัทกึรหสัลกูคา้  หรอื เลอืกจากหน้าต่างคน้หา  
    (F2) รหสัลกูคา้ 

- สมุด   บนัทกึรหสัสมุด (ถา้ม)ี  เลอืกจากหน้าต่างคน้หา  
    (F2) รหสัสมุด 

- เลขที�ใบสั �งขาย  บนัทกึใบขายเชื�อ ดว้ยการอา้งองิใบสั �งขาย 
     โปรแกรมจะแสดงเลขที�ใบสั �งขายโดยเลอืกจากปุม่  
    Import  และจาํนวนเงนิตามที�บนัทกึไวใ้นใบสั �ง 
    ขายใหอ้ตัโนมตั ิ

- เลขที�เอกสาร   โปรแกรม Running เลขที�เอกสารอตัโนมตัติาม 
    รปูแบบที�ตั �งไว ้กรณีตอ้งการแกไ้ขเอกสารติUกถูก 
    ช่อง Manual number เพื�อแกไ้ขตามตอ้งการ 

- วนัที�เอกสาร    บนัทกึวนัที�ฝากขาย 
- กาํหนดส่ง (วนั)   บนัทกึระยะเวลา กาํหนดสง่ โปรแกรมคาํนวน 

    วนัที�สง่เองอตัโนมตั ิ
- ชื�อผูติ้ดต่อ   โปรแกรมดงึมาจากฐานขอ้มลูลกูคา้ กรณีไม่ได ้

    ระบุสามารถระบุไดใ้นเมนูนี� 
- พนักงานขาย  โปรแกรมดงึมาจากฐานขอ้มลูลกูคา้กรณีไม่ไดร้ะบ ุ

    สามารถระบุไดใ้นเมนูนี�     
Tab Detail       

- รายละเอียดสินค้า  บนัทกึรหสัสนิคา้แต่กรณีที�อา้งองิใบสั �งขาย 
    โปรแกรมแสดง รหสัสนิคา้ใหอ้ตัโนมตั ิ 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

- จาํนวนสินค้า   บนัทกึจาํนวนหน่วยสนิคา้ 
- Ratio    บนัทกึกรณีสนิคา้ม ี1 หน่วยนบั Ratio = 1  กรณี 

    สนิคา้มหีน่วยนบั 2 หรอื 3 จาํนวน Ratio =  
    จาํนวนอตัราสว่นที�ตั �งไว ้เช่น 1 โหล = 12 ชิ�น    
    ถา้เลอืกหน่วยนบัเป็นชิ�น ratio = 12  เป็นตน้ 

- Pay type   บนัทกึสถานะสนิคา้เช่น sale คอืขาย  Premium   
    เป็นของแถมไม่ตอ้งระบุราคาสนิคา้ เป็นตน้ 

- จาํนวนสินค้า  บนัทกึจาํนวนหน่วยสนิคา้ 
- ส่วนลด    บนัทกีบนัทกึสว่นลดสนิคา้กรณีมรีายการสว่นลด 

     เช่น 100+5% คอืลด 100 บาทและลดอกี 5% 
- ราคาสินค้า    บนัทกึจาํนวนเงนิที�รบัมารวมทั �งเอกสาร ก่อน 

    คาํนวณภาษมีลูค่าเพิ�ม  
Tab Deposit  บนัทกึรายละเอยีดการอา้งเลขที� Deposit มาเพื�อตดักบัการ 
    ฝากขาย 
Tab Receive    บนัทกึรายละเอยีดการรบัชาํระ เช่น เชค็ เงนิสด หรอืเงนิ 
     โอน เป็นตน้ 
Tab Gl    บนัทกึรายการบญัชอีตัโนมตัจิากการตั �งค่า หรอืสามารถ 
     manual กรณีแกไ้ขรายการเอง และ none Post  กรณีไม่ 
    บนัทกึรายการรายวนั 
Tab RV Refer     แสดงรายละเอยีดการอา้งองิเอกสารไปบนัทกึ RV เลขที� 
    อะไร 
Tab BILL Refer  แสดงรายละเอยีดการอา้งองิเอกสารไปบนัทกึใบวางบลิ  
    เลขที�อะไร 
Tab PV Refer แสดงรายละเอยีดการอา้งองิเอกสารไปบนัทกึ PV เลขที� 

 อะไร 
Tab Receive Refer แสดงรายละเอยีดการอา้งองิเอกสารไปบนัทกึใบเสรจ็ก่อน 
    รบัเงนิ เลขที�อะไร 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

- อตัราภาษี (%)  แสดงอตัราภาษมีลูค่าเพิ�ม และวธิกีารคาํนวณ 
    ภาษ ีซึ�งจะมาจากการตั �งค่าของระบบสามารถ 
    เปลี�ยนแปลงไดใ้นหน้านี� 

- ส่วนลดท้ายบิล    บนัทกึสว่นลดทา้ยบลิ สว่นลด เช่น 100+5% คอืลด  
    100 บาทและลดอกี 5% 

- เงื�อนไขการชาํระ   บนัทกึ NET(TERM) ระบเครดติวนั กรณีตั �งค่าไวท้ี� 
    ลกูหนี�โปรแกรมดงึมาใหอ้ตัโนมตั ิ หรอืสามารถ 
    บนัทกึแกไ้ขไดใ้นหน้าจอนี� 

- รวมทั 5งสิ5น  เป็นจาํนวนขายสดหลงัจากคาํนวณภาษมีลูค่าเพิ�ม 
    แลว้ 

 
หน้าต่างบนัทึกฝากขาย 

 

 
 
 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

รายละเอียดบญัชี  

สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเกี�ยวกบั 
- รหสัสาขาลูกค้า    บนัทกึสาขาของลกูคา้โดยปกตโิปรแกรมจะตั �งค่า 

    มาจากการเลอืกใชง้านสาขาตั �งแต่ login เขา้ 
    โปรแกรม  

- เลขที�ผูเ้สียภาษี    บนัทกึเลขที�ประจาํตวัผูเ้สยีภาษ ีตั �งค่ามาจากการ 
    กาํหนดขอ้มลูลกูคา้ 

- ที�อยู่ออกบิล   บนัทกึที�อยูใ่นการออกบลิ 
- Exchange rate to USD   บนัทกึอตัราแลกเปลี�ยนกรณีขายต่างประเทศ 
- L/C NO               บนัทกึเลขที� L/C   กรณีขายต่างประเทศ 
- B/L No                   บนัทกึเลขที� L/C   กรณีขายต่างประเทศ    
- คอมมิชชั �น Rate         บนัทกึอตัราการคาํนวนค่าคอมมชิชั �น เป็นบาท 

    หรอืเป็น % 
- บนัทึกเป็นยอดยกมา     ติUกถกูกรณีเอกสารนี�เป็นเอกสารยกมาจากปีก่อน  

           เพื�อจะไม่บนัทกึรายการ GL และตั �งเป็นยอดยกมา 
 
เงื�อนไขและหมายเหต ุ

สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเงื�อนไขการชาํระ เงื�อนไขการวางบลิ   หมายเหตุ
ต่างๆ ทั �งภายในและภายนอกประกอบเอกสารใบฝากขาย 
 
รายละเอียดการจดัส่ง 
สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเกี�ยวกบั 

- ขนส่งโดย    บนัทกึรหสัการขนสง่  
- รหสัเส้นทาง    บนัทกึรหสัเสน้ทางการขนสง่ 

- ค่าใช้จ่าย ค่าขนส่ง   บนัทกึเกี�ยวกบัค่าใชจ้่ายขนสง่เช่น บรษิทัจ่ายตน้ 
    ทางบรษิทัจ่ายปลายทาง ลกูคา้จ่ายตน้ทาง ลกูคา้ 
    จ่ายปลายทาง 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

- เงื�อนไขแพค๊สินค้า    บนัทกึเงื�อนไขการแพ๊คสนิคา้ 
- เงื�อนไขการจดัส่ง     บนัทกึเงื�อนไขการจดัสง่สนิคา้ 
- Total Pack                    บนัทกึจาํนวน Packing 
- Total NW                      บนัทกึจาํนวน NW 
- Total  GW                     บนัทกึจาํนวน GW 
- Total  CBM  บนัทกึจาํนวน CBM 

 
Custom 

สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเพื�อเตมิที�ตอ้งการ Custom โดย User 
 
Export 

สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเกี�ยวกบักรณีขายต่างประเทศ 
- I NCOTERMS   บนัทกึรายละเอยีดโดยระบุเช่น FOB  CRF CIF  

    เป็นตน้ และเงื�อนไขรายละเอยีดต่างๆ กรณีขาย 
    ต่างประเทศ 

  
   
 
 
 


