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กาํหนดงวดการจ่ายเงนิเดอืนเพื�อใชใ้นการคํานวนโดยกําหนดวนัเริ�มต้นสิ�นสุด
งวด  
การเข้าสู่หน้าจอ 
 เมนูค่าจา้ง > กาํนหนดงวดการจ่าย 
 

วิธีการบนัทึก 
- เขา้สูเ่มนู กดเลอืกประเภทพนกังาน  
- กดปุม่ กาํหนดงวดอตัโนมตักิรณีตอ้งการกาํหนดงวดอตัโนมตั ิ
- กด Edit กรณีตอ้งการแกไ้ขงวดการจ่าย manual 
- วนัที�จ่าย   ระบุวนัที�จา่ยสาํหรบังวด 
- งวดเดอืน  ระบุงวดที�เท่าไหร่เดอืน เช่น เดอืนละ 2 ครั �ง ม ี

    งวด 1 กบั 2 
- งวดปี   ระบุงวดสาํหรบัปีเช่น งวด 1-12  
- วนัที�คดิเวลาปกต ิ  วนัเริ�มตน้งวดการจ่าย 
- ถงึวนัที�(งวดภาษ)ี  วนัสนิสดุงวดภาษ ี(งวดการจ่าย) 
- วนัที�เริ�มคดิ OT  วนัที�เริ�มคาํนวน OT ของงวดนี� ไม่จาํเป็นตอ้งตรง 

    กบังวดการจ่ายปกตกิไ็ด ้ 
- ถงึวนัที�    วนัสิ�นสดุการคดิ OT ของงวดนี� 
- สถานะ   เลอืก Open กรณียงัเปิดงวด เลอืก Close กรณี 

    ปิดงวดเรยีบรอ้ยแลว้ 
- ตรวจสอบรายการแลว้บนัทกึรายการ 

 
 

กาํหนดอตัราและเงื�อนไขการทาํงาน   
 


