
  

 

ระบบบัญชี (GL) 

  
  

วตัถปุระสงค ์  

เพื�อบนัทกึรายการ รบัคนืสนิคา้ หรอืรายการลดหนี�  ใหก้บัลกูคา้ 

คาํอธิบาย 

หน้าต่างบนัทกึจะแบ่งการบนัทกึขอ้มลูออกเป็น   6  สว่นคอื  

- รายละเอียดเอกสาร     การบนัทกึรายละเอยีดขอ้มลู รายการขายบรกิาร 
- รายละเอียดบญัชี     บนัทกึรายละเอยีด  ที�อยู่ออกบลิ / เลขประจาํตวัผู ้

     เสยีภาษ/ี อตัราการคดิคอมมชิชั �น 
- รายละเอียดอื�นๆ  บนัทกึรายละเอยีดเกี�ยวกบัอา้งองิใบกาํกบัภาษ ี
- รายละเอียดอื�นๆ2  บนัทกึรายละเอยีดเกี�ยวกบัเงื�อนไขการจดัสง่ 
- Export   กาํหนดรายละเอยีดกรณีขายเป็นสกุลเงนิ 

    ต่างประเทศ Rate และอื�นๆ  
- สถานะเอกสาร  โปรแกรมเกบ็สถานะเอกสาร เกี�ยวกบัการ Create  

     Edit  Checked Approve อตัโนมตั ิไม่สามารถ 
    แกไ้ขได ้

  
ลกัษณะการบนัทึกข้อมูล 

การบนัทกึรายการรบัคนืหรอืลดหนี�จากการขายสนิคา้  สามารถบนัทกึได ้ 2 แบบ
ดงันี�   
1. บนัทกึรบัคนืลดหนี�โดยไมไ่ดอ้า้งองิรายการใบกาํกบัภาษเีดมิ  
2. บนัทกึรบัคนืลดหนี�ดว้ยการอา้งองิรายการใบกาํกบัเดมิ  
 
 

เมนูบนัทึกรบัคืน,ลดหนี2   
 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

ขั 2นตอนการบนัทึก 
รายละเอียดเอกสาร  
สาํหรบับนัทกึขอ้มลูการรบัคนื ลดหนี� มรีายละเอยีดดงันี� 

- โครงการ  บนัทกึรหสัโครงการ  เลอืกจากหน้าต่างคน้หา  
    (F2)  รหสัโครงการ 

- รหสัลูกค้า   บนัทกึรหสัลกูคา้ หรอืเลอืกจากหน้าต่างคน้หา  
    (F2) รหสัลกูคา้ 

- บตัรงาน   บนัทกึบตัรงงาน (ถา้ม)ี    
- เลขที�ใบแจ้งหนี2  เลอืกใบแจง้หนี�กรณีรบัคนื ลดหนี�อา้งองิใบกาํกบั 

    ใบเดมิ หรอืกรณีไม่อา้งองิ ไมต่อ้งเลอืก  
- เลขที�เอกสาร   โปรแกรม Running เลขที�เอกสารอตัโนมตัติาม 

    รปูแบบที�ตั �งไว ้กรณีตอ้งการแกไ้ขเอกสารติMกถูก 
    ช่อง Manual number เพื�อแกไ้ขตามตอ้งการ 

- วนัที�เอกสาร    บนัทกึวนัที�รบัคนื ลดหนี� 
- ชื�อผูติ้ดต่อ   โปรแกรมดงึมาจากฐานขอ้มลูลกูคา้ กรณีไม่ได ้

    ระบุสามารถระบุไดใ้นเมนูนี� 
- พนักงานขาย  โปรแกรมดงึมาจากฐานขอ้มลูลกูคา้กรณีไม่ไดร้ะบ ุ

    สามารถระบุไดใ้นเมนูนี�  
    
Tab Detail       

- รายละเอียดสินค้า บนัทกึรหสัสนิคา้ แต่กรณีที�อา้งองิใบกาํกบัเดมิ 
    โปรแกรมแสดง รหสัสนิคา้ใหอ้ตัโนมตั ิ 

- จาํนวนเดิม   บนัทกึจาํนวนตามใบกาํกบัใบเดมิ 
- จาํนวนลด  บนัทกึจาํนวนที�ตอ้งการรบัคนื ลดหนี� 

 
 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

- Ratio   บนัทกึกรณีสนิคา้ม ี1 หน่วยนบั Ratio = 1  กรณี  
   สนิคา้มหีน่วยนบั 2 หรอื 3 จาํนวน Ratio = จาํนวน  
   อตัราสว่นที�ตั �งไว ้เช่น 1 โหล = 12 ชิ�น   ถา้เลอืกหน่วย 
   นบัเป็นชิ�น ratio = 12  เป็นตน้ (ใชก้รณีเป็นสนิคา้ ไมม่ผีล 
  กบัสนิคา้บรกิาร) 

- ราคาเดิม  บนัทกึราคาตามใบกาํกบัใบเดมิ 
- ลดหนี2  บนัทกึราคาที�ตอ้งการรบัคนื ลดหนี� 
- ส่วนลด   บนัทกีบนัทกึสว่นลดสนิคา้กรณีมรีายการสว่นลด เช่น 

    100+5% คอืลด 100 บาทและลดอกี 5% 
- มูลค่าเดิม  โปรแกรมบนัทกึตามราคาเดมิ 
- ผลต่าง  โปรแกรมคาํนวนผลต่างอตัโนมตั ิ 
- คลงั ที�เกบ็ ระบุคลงัที�เกบ็ที�ตอ้งการรบ้คนืสนิคา้ 
- สาเหต ุ  บนัทกึสาเหตุโปรแกรมมใีหเ้ลอืก 2 กรณี ดงันี� รบัคนื คอืม ี

   การรบัสนิคา้คนืพรอ้มลดหนี�ลดหนี�คอืไมม่กีารรบัของคนื 
   ลดหนี�อย่างเดยีว 

 
Tab Gl   บนัทกึรายการบญัชอีตัโนมตัจิากการตั �งค่า หรอืสามารถ manual  
   กรณีแกไ้ขรายการเอง และ none Post กรณีไม่บนัทกึรายการรายวนั 
Tab RV Refer    แสดงรายละเอยีดการอา้งองิเอกสารไปบนัทกึ RV เลขที�อะไร 

- สาเหตกุารลดหนี2   บนัทกึสาเหตุการลดหนี� 
- มูลค่าสินค้าเดิม  กรณีที�อา้งองิใบกาํกบัภาษเีดมิโปรแกรมแสดง 

  มลูค่าใบกาํกบัภาษเีดมิใหอ้ตัโนมตั ิ(จาํนวนเงนิ 
  รวมภาษมีลูค่าเพิ�มแลว้) 

- มูลค่าที�ถกูต้อง  โปรแกรมจะแสดงมลูค่าสนิคา้ที�เหลอืหลงัจากทาํ 
     การลดหนี�แลว้ (มลูค่าก่อนคาํนวณภาษมีลูค่าเพิ�ม) 

- ผลต่าง  โปรแกรมจะแสดงมลูค่าผลต่างจากการลดหนี� 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

- อตัราภาษี (%)  แสดงอตัราภาษมีลูค่าเพิ�ม และวธิกีารคาํนวณ 
  ภาษ ีซึ�งจะมาจากการตั �งค่าของระบบสามารถ 
  เปลี�ยนแปลงไดใ้นหน้านี� 

- ส่วนลดท้ายบิล    บนัทกึสว่นลดทา้ยบลิ สว่นลด เช่น 100+5% คอืลด  
  100 บาทและลดอกี 5% 

- รวมทั 2งสิ2น  โปรแกรมจะแสดงจาํนวนมลูค่าสนิคา้หลงัคาํนวณ 
  ภาษมีลูค่าเพิ�มแลว้ใหอ้ตัโนมตั ิ  

 
 

หน้าต่างบนัทึกรบัคืนลดหนี2 

 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

รายละเอียดบญัชี  

สาํหรบับนัทึกรายละเอียดเกี�ยวกบั 
- รหสัสาขาลูกค้า    บนัทกึสาขาของลกูคา้โดยปกตโิปรแกรมจะตั �งค่า 

  มาจากการ  เลอืกใชง้านสาขาตั �งแต่ login เขา้ 
  โปรแกรม  

- ที�อยู่ออกบิล   บนัทกึที�อยูใ่นการออกบลิ 
- คอมมิชชั �น Rate          บนัทกึอตัราการคาํนวนค่าคอมมชิชั �น เป็นบาท 

  หรอืเป็น % 
- บนัทึกเป็นยอดยกมา     ติMกถกูกรณีเอกสารนี�เป็นเอกสารยกมาจากปีก่อน  

    เพื�อจะไม่บนัทกึรายการ GL และตั �งเป็นยอดยกมา 
 
รายละเอียดอื�นๆ 

สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเงื�อนไขการอา้งองิใบกาํกบัภาษ ี
 
รายละเอียดอื�นๆ 2 

สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเกี�ยวกบัเงื�อนไขการจดัสง่  
 
Export 

สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเกี�ยวกบักรณีรบัคนื ลดหนี�ต่างประเทศ 
- I NCOTERMS บนัทกึรายละเอยีดโดยระบุเช่น FOB  CRF CIF เป็นตน้ 

และเงื�อนไขรายละเอยีดต่างๆ กรณีขายต่างประเทศ 
  
   
 
 
 


