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บนัทึกใบกําหนดเวร ขอเปลี�ยนเวลาทํางาน เพื�อเมื�อเวลากําหนดกะงานไป
เรยีบรอ้ยแลว้ ตอ้งการเปลี�ยนกะงานไปยงัอกีกะหนึ�งใหม้าบนัทกึเปลี�ยนกะที�เมนูนี! 

 
การเข้าสู่หน้าจอ 
 เขา้สู่เมนูบนัทกึรายวนั > บนัทกึใบกําหนดเวรขอเปลี�ยนเวลาทํางาน จะได้
หน้าจอประมวลผลดงันี! 
 

หน้าเมนูบนัทึกกาํหนดเวร ขอเปลี�ยนกะทาํงาน 

 
 
วิธีการกาํหนด  

- เลขที�เอกสาร  เลขที�เอกสาร Running ตามค่าที�กาํหนดไว ้ 
- วนัที�เอกสาร  ระบุวนัที�เอกสารใบเปลี�ยนกะงาน 
- หมายเหตุ  ระบุหมายเหตุเอกสารตามตอ้งการ 

บนัทึกใบกาํหนดเวร ขอเปลี�ยนเวลาทาํงาน 
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- จากวนัที�   ระบุวนัที�เริ�มตน้การเปลี�ยนกะ 
- ถงึวนัที�  ระบุวนัที�สิ!นสดุการเปลี�ยนกะ 
- รหสัพนกังาน  ระบุรหสัพนกังานที�ตอ้งการเปลี�ยนกะ 
- กะใหม่  ระบุกะใหม่ที�เปลี�ยน 

 
 


