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เมื�อมกีาร Import เวลาการทาํงานจากเมนู HRME3 เรยีบรอ้ยแลว้ สามารถมา
ตรวจสอบแกไ้ขเวลาการทาํงานไดจ้ากเมนูนี(  

 
การเข้าสู่หน้าจอ 

 เมนูเวลาทาํงาน > นําเขา้/ปรบัปรุงเวลาทาํงานจะไดห้น้าจอดงันี( 
 

         หน้าเมนูแสดงการปรบัปรงุ/นําเข้าข้อมูล 

 
 

วิธีการกาํหนด  

- เขา้เมนูระบุวนัที�จากวนัที�ถงึวนัที� ที�ตอ้งการตรวจสอบเวลาทาํงาน   
- เลือกประเภทพนักงาน หรือกรณีที�ต้องการเจาะจง พนักงาน ระบุตาม

แผนก ฝา่ยตามตอ้งการ  
- กดปุ่ม Edit เพื�อปรบัปรุงแกไ้ขขอ้มูล โปรแกรมฟ้องเตอืน Load saved 

data before edit  ตอ้งการแกไ้ขตอบ Yes โปรแกรมจะ Load ขอ้มูลตาม
ช่วงเวลาที�เลอืกมาให ้ 

นําเข้า/ปรบัปรงุเวลาทาํงาน – รายวนั  
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- กดปุ่ม 1. Import Time Stamp เมื�อต้องการดงึเวลามาใหม่ โดยทบั
รายการที�แกไ้ขเดมิ 

- กดปุ่ม 3.Re Import OT+Leave (Keep Saved Time) เมื�อต้องการดงึ
เวลาใหม่ แต่ใหเ้กบ็เวลาที�เคยแก ้manual ไวด้ว้ย 

- ตรวจสอบรายการเรยีบรอ้บแลว้บนัทกึขอ้มลู 
 

  


