
  

 

บริหารระบบ (SM) 

 
  

วตัถปุระสงค ์
 เพื�อกาํหนดรปูแบบเลขที�เอกสารของแต่ละหน้าจอ 

 
คาํอธิบาย 
 เลอืกระบบแลว้โปรแกรมจะแสดงหน้าจอเอกสารทั !งหมดของระบบนั !นๆ ให้
กาํหนดรปูแบบ  
 
ขั �นตอนการบนัทึก 
หลงัจากเลอืกระบบแลว้  มรีายละเอยีดดงันี! 

- กลุ่มรหสั / เอกสาร  แสดงชื�อเอกสาร 
- รปูแบบ Public  คอืรปูแบบเอกสารที�ใชก้รณีบนัทกึเอกสารเป็น  

Public วธิกีาํหนดดจูากหวัขอ้วธิกีาํหนดรแูบบ 
- ตวัอย่างลาํดบัต่อไป เป็นตวัอย่างเอกสารตามรปูที�กาํหนด (Public) 
- รปูแบบ Internal  คอืรปูแบบเอกสารที�ใชก้รณีบนัทกึเอกสารเป็น  

Internal 
- ตวัอย่างลาํดบัต่อไป เป็นตวัอย่างเอกสารตามรปูที�กาํหนด (Internal) 
- Approve   เฉพาะช่องสขีาวดบัเบิ!ลคลกิเลอืกไดว้่าจะ Auto  

    หรอื Manual check และ Approve 
- บงัคบัการพิมพ ์  ดบัเบิ!ลคลกิเพื�อเลอืกเงื�อนไขการพมิพ ์Any time  

    คอืพมิพไ์ดต้ลอด, After Check คอืพมิพไ์ดเ้ฉพาะ 
    เอกสารที� Check แลว้เท่านั !น และ After Approve  
    คอื พมิพไ์ดเ้ฉพาะเอกสารที� Approve แลว้เท่านั !น 

- {x1}   คอืสว่นที�จะใชเ้ป็นตวัแยกรปูแบบเลขที�เอกสารซึ�ง 
    สว่นใหญ่หมายถงึรหสัสมุด โดยโปรแกรมจะ run  
    ตามรปูแบบของแต่ละ {x1}  

กาํหนดรปูแบบรหสั / เลขที;เอกสารอตัโนมติั 



  

 

บริหารระบบ (SM) 

วิธีการกาํหนดรปูแบบเลขที;เอกสาร 
  “รูปแบบ” สามารถนําตวัแปรในระบบมาใชไ้ด ้โดยการ Double Click ที�ฟิลด์
เมื�อฟิลดเ์ป็นสเีหลอืงสามารถแกไ้ขได ้แลว้ยนืยนัขอ้มลูดว้ยการ Enter เช่น  

- รหัสพนักงาน  ต้องการให้เป็นรูปแบบ สาขา - ปีพ.ศ. 2 หลัก-เลขที�
พนกังาน 5 หลกั  กาํหนดรปูแบบได ้{BR} - {BB} - {NNNNN} 

- เลขที�ใบลา ตอ้งการใหเ้ป็นรปูแบบ รหสัเอกสารโดยกาํหนดเป็น  
EL-วนัที�/เดอืน/ปีพ.ศ.4 หลกั-เลขที�เอกสาร กาํหนดรปูแบบได ้ 
EL- {DD} / {MM} / {BBBB} - {NNNN} 

 

Tab ตวัแปรในระบบอตัโนมติั 
 กําหนดรูปแบบรหสั เลขที�เอการต่างๆ (ความยาวรวมสงูสุดเมื�อแปลงค่า ต้อง
ไม่เกนิ 30 ตวัอกัษร หากเกนิจะไดเ้ฉพาะ 30 ตวัแรก) 
{DD} = วนัที�ปจัจุบนั, {MM} = เดอืนปจัจุบนั, {YY} = ปี ค.ศ. ปจัจุบนั 2 ตวัทา้ย,  
{YYYY} = ปี ค.ศ. ปจัจุบนั, {BB} = ปี พ.ศ. ปจัจุบนั 2 ตวัทา้ย, {YYYY} = ปี พ.ศ. 
ปจัจบุนั, {NNNNN} = จาํนวน digit ของเลข Running อตัโนมตักิี�หลกักไ็ด ้โดย N แต่ละ
ตวัแทนจาํนวนหลกั, {CP} = รหสับรษิทั, {BR} = รหสัสาขา, {X1} – {X30} = 
รายละเอยีดพเิศษแยกตามเอกสาร 
 
Tab รปูแบบรหสั   

เลอืกระบบการนบัว่าจะบนัทกึเอง คน้หาจากฐานขอ้มลูปจัจบุนั หรอืใชค่้าที�
บนัทกึจาก Counter Table 
 
Tab กาํหนดค่าใน Counter Table 

Counter Table คอื ตารางพเิศษที�ไวส้าํหรบัเกบ็ค่าที�แยกต่างมาจากการเกบ็
ค่าโดยทั �วไป สามารถตั !งค่า reset Counter ไดเ้ป็นวนั เดอืน หรอืปีกไ็ด ้
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หน้าต่างการกาํหนดรปูแบบเลขที;เอกสาร 

 


