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 กาํหนดผงับญัช ีคอื การกาํหนดรายการลงในกลุ่มบญัชแีละหมวดบญัชี
รวมถงึแกไ้ขรายการ หรอืกลุ่มบญัช ีหมวดบญัชทีี"มอียู ่
 
การเข้าสู่หน้าจอ 
 เขา้ เมนูหลกั > กาํหนดผงับญัช ีจะไดห้น้าต่าง “กาํหนดรหสับญัช”ี  
 
วิธีกาํหนด 

1. คลกิ แว่นขยาย เพื"อเลอืกหมวดบญัชทีี"ตอ้งการกาํหนดรายการ 
2. เมื"อเลอืกหมวดบญัชทีี"ต้องการทํารายการได้แล้ว หน้าต่าง “กําหนด

รหสับญัช”ี จะแสดงรายการทั -งหมดของกลุ่มบญัชทีี"อยู่ภายใต้หมวด
บญัชทีี"เลอืกทาํรายการ สามารถแกไ้ข เพิ"ม เปลี"ยนแปลงขอ้มูลไดโ้ดย
คลกิปุม่  Edit 

3. เมื"อแกไ้ข เพิ"ม เปลี"ยนแปลงรายการตามต้องการแลว้ บนัทกึรายการ
เพื"อยนืยนัการบนัทกึรายการ 
 

วิธีการกาํหนดและการตั �งค่ารหสัค่าใช้จา่ยอตัโนมติั  
- เมื"อกาํหนดรหสับญัชหีมวดค่าใชจ้่ายเรยีบรอ้ยแลว้ตอ้งการใหร้หสัใน

หมวดดงักล่าวไปตั -งเป็นรหสัค่าใชจ้่ายอตัโนมตัใิหค้ลกิตามที"ลกูศรชี-
หมายเลข 2 Update to other Expense 

- เมื"อกาํหนดรหสับญัชหีมวดรายไดเ้รยีบรอ้ยแลว้ตอ้งการใหร้หสัใน
หมวดดงักล่าวไปตั -งเป็นรหสัรายไดอ้ตัโนมตัใิหค้ลกิตามที"ลกูศรชี-
หมายเลข 3 Update to other Income 

 
 
 

กาํหนดรหสับญัชีและออกแบบงบการเงิน(Standard) 
 


