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กําหนดข้อมูลพนักงาน ระบุรายละเอียดเกี�ยวกบั รหสั ชื�อพนักงาน
ประเภทพนักงาน กะงานหลกั และระบุรายละเอียดต่างๆ ของพนักงานอย่าง
ละเอยีดเพื�อนําไปคาํนวนเงนิเดอืน  

 
การเข้าสู่หน้าจอ 
 เมนูขอ้มลูหลกั > กาํนหนดขอ้มลูพนกังานจะไดห้น้าจอดงันี) 

 
หน้าบนัทึกข้อมูลพนักงาน 

 
 

กาํหนดข้อมลูพนักงาน 
 



  ระบบเงินเดือน (HRM) 

วิธีเพิ�มข้อมูลพนักงาน 
- คลกิปุม่ New  เมื�อตอ้งเพิ�มขอ้มลูพนกังาน จะไดห้น้าต่าง “ขอ้มลู

พนกังาน” 
- ระบุรายละเอยีด แต่ละ Tab  ซึ�งขอ้มลูที�บงัคบัคอืขอ้มลูที�หวัขอ้เป็นสดีาํ

เขม้ จะตอ้งบนัทกึรายละเอยีดหา้มขา้ม 
 
แก้ไขข้อมูล 

1. จากหน้าต่าง “รายการข้อมูลพนักงาน” เลือกรายการลูกหนี)ที�
ต้องการแก้ไขแล้วกด F4 หรอื คลกิปุ่ม Edit เพื�อเขา้สู่ Mode 
แกไ้ข  

2. ดําเนินการแก้ไขขอ้มูลพนักงานตามต้องการ และบนัทกึรายการ
เพื�อยนืยนัการแกไ้ข 

คดัลอกข้อมูล 
กรณีที�ขอ้มูลของพนักงานบางรายมขีอ้มูลเหมอืนกนัสามารถ Copy ขอ้มูลได ้
โดย 

1. เปิดหน้าต่างของพนกังานที�ตอ้งการ Copy ขอ้มลู  
2. คลิกปุ่ม copy  จะได้ข้อมูลคัดลอกของพนักงาน ทําการแก้ไข 

เปลี�ยนแปลงขอ้มลูตามตอ้งการ แลว้บนัทกึขอ้มลู 
 
 
 
 

  


