
  ระบบบัญชี (GL) 

 
 

วตัถปุระสงค ์
บนัทกึยอดยกมา เมื�อเริ�มระบบบญัชใีหม่ต้องมาบนัทึกตวัเลขที�มก่ีอนหน้านี�

เพื�อออกงบการเงนิ 
คาํอธิบาย 
บนัทกึยอดยกมา  แบ่งการบนัทกึขอ้มลูออกเป็น  2  สว่นคอื  
- รายละเอียดเอกสาร     บนัทกึรายละเอยีดขอ้มลูยอดยกมา 
- รายละเอียดสถานะเอกสาร โปรแกรมเกบ็สถานะเอกสาร เกี�ยวกบั การ Create   

     Edit  Checked Approve อตัโนมตั ิไม่สามารถ 
     แกไ้ขได ้

ขั �นตอนการบนัทึก 
รายละเอียดเอกสาร  
สาํหรบับนัทกึรายละเอยีด การบนัทกึยอดยกมา 
- โครงการ   บนัทกึรหสัโครงการเลอืกจากหน้าต่างคน้หา (F2)  

     รหสัโครงการ 
- สมุดรายวนั   บนัทกึรหสัสมุดรายวนั เลอืกจากหน้าต่างคน้หา  

     (F2) รหสั สมุดรายวนั 
- เลขที!เอกสาร   โปรแกรม Running เลขที�เอกสารอตัโนมตัติาม 

     รปูแบบที�ตั �งไว ้กรณีตอ้งการแกไ้ขเอกสารติFกถูก 
     ช่อง Manual number เพื�อแกไ้ขตามตอ้งการ 

- วนัที!เอกสาร    บนัทกึวนัที�ยกมา 
- สาขา    ระบุสาขาที�บนัทกึยอดยกมา 
- ประเภทเอกสารต้นทาง ระบุเอกสารตน้ทางเป็น Balance Voucher 
- คาํอธิบายบญัชี  ระบุคาํอธบิายบญัชเีช่น บนัทกึยอดยกมา 
- Import Account Code คลิFกปุม่ import Account Code กรณีตอ้งการดงึ  

     Code บญัชมีาเพื�อบนัทกึรายาการยกมา    

บนัทึกยอดยกมา   
 



  ระบบบัญชี (GL) 

Tab  Gl      
- รหสับญัชี  ระบุรหสับญัชทีี�ตอ้งการบนัทกึยอดยกมาคงเหลอื    
- ชื!อบญัชี  ชื�อบญัชโีปรแกรมดงึรายละเอยีดมาใหต้ามรหสับญัช ี

- เดบิต  บนัทกึยอดคงเหลอืฝ ั �งเดบติ 
- เครดิต    บนัทกึยอดคงเหลอืฝ ั �งเครดติ 
- รหัสลูกหนี�  บนัทกึรหสัลกูหนี�กรณีบนัทกึบญัชตีามลกูหนี� 
- รหสัเจ้าหนี�   บนัทกึรหสัเจา้หนี�กรณีบนัทกึบญัชตีามเจา้หนี� 
- รหสัสาขา  ระบุรหสัสาขา 
- รหสัฝ่าย  ระบุรหสัฝา่ย กรณีบนัทกึยอดยกมาแยกฝา่ย 
- รหสัแผนก  ระบุรหสัแผนก กรณีบนัทกึยอดยกมาแยกแผนก 
- รหสัหน่วยงาน ระบุรหสัหน่วยงาน กรณีบนัทกึยอดยกมาแยกหน่วยงาน 
 
Tab VAT 

เป็นการบนัทกึรายละเอยีดภาษ ีกรณีตอ้งการบนัทกึรายการภาษเีพิ�มเตมิ
สามารถระบุรายบะเอยีด ไดแ้ก่ เลขที�ใบกาํกบัภาษ ีวนัที�ใบกาํกบัภาษ ี มลูค่าสนิคา้ 
โปรแกรมจะคาํนวนภาษอีตัโนมตั ิ 

 
Tab WHT 

เป็นการบนัทกึภาษหีกั ณ ที�จา่ย สาํหรบัการบนัทกึมขี ั �นตอนดงันี�  
คลกิปุม่ Detect from document โปรแกรมจะดงึรายละเอยีดเกี�ยวกบัภาษหีกั ณ ที�จ่าย
มาใหอ้ตัโนมตั ิ หรอืบนัทกึรายละเอยีดหกั ณ ที�จ่าย 
 
หมายเหต ุ การบนัทกึยอดยกมา บนัทกึไดร้อบปีละ 1 เอกสารเท่านั �น  


