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กําหนดเวลาการทํางานแยกตามกะ(รายสปัดาห)์ เพื�อกําหนดเวลาการทํางาน
ของแต่ละกะงานเพอืคํานวนเวลาการทํางานจากเครื�องรูดบตัรแต่แยกเป็นรายสปัดาห ์
กรณี ใน 1 กะ ในแต่ละสปัดาหเ์วลาเขา้งาน จนัทร ์– ศุกร ์ไม่ไดเ้วลาเดยีวกนั  

 
การเข้าสู่หน้าจอ 

 เมนูขอ้มลูหลกั > กาํหนดเวลาการทาํงานตามกะ>กาํหนดเวลาทาํงานแยกตาม
กะ(รายสปัดาห)์ 
 

วิธีการกาํหนด  

เลอืกกะทาํงานที�ตอ้งการกาํหนด  
- วนั   โปรแกรมแสดงวนัในแต่ละสปัดาห ์   

- ประเภท   ระบุประเภทกะ ว่าเป็นปกต ิหรอืวนัหยุด 

- ชนิด   ระบุชนิดกะว่าเป็นเตม็วนั ครึ�งเชา้ หรอืครึ�งบ่าย 

- ดงึเวลา   ระบุการดงึเวลาจากเครื�องรดูบตัรเช่นรบัการรดู 
     บตัรตั 4งแต่เวลา ถงึเวลา ตวัอย่างเช่น กะเชา้ เขา้ 
    งาน 8.00-17.00 ควรตั 4งดงันี4 เวลาเขา้ ควรตั 4ง  
    6.00 –20.00 เผื�อเวลาพนกังานเขา้งานเรว็และ 
    ออกงานชา้เป็นตน้ แต่โปรแกรมจะมองเวลาการ 
    ทาํงานตามเวลาของกะปกต ิ 

- เขา้งาน(OTก่อนเขา้) ระบุเวลาเขา้ OT ก่อนเขา้งาน(ถา้ม)ี 
- เวลาเขา้งาน  ระบุเวลาเขา้งานของกะ   

- สายไดถ้งึ  ระบุเวลาสายกรณีอนุญาตใิหส้ายไดก้ี�นาท ี  

- พกั   ระบุเวลาพกัของกะ 

- หลงัพกั   ระบุเวลาเขา้หลงัพกัของกะ 

- เลกิ   ระบุเวลาเลกิงานของกะ 

- เขา้OT   ระบุเวลาเขา้ OT ของกะ 

กาํหนดเวลาทาํงานแยกตามกะ(รายสปัดาห์ ) 
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- สายไดถ้งึ  ระบุเวลาสายไดถ้งึกี�นาทขีองการเขา้OT 

- เลกิ OT   ระบุเวลาออก OT 

- Welfare   เลอืก Y กรณีมสีวสัดกิารเกี�ยวกบั Stamp Food  
    เป็นตน้ 


