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กาํหนดรหสั 
 

การกาํหนดรหสั เป็นการกาํหนดรายละเอยีดขอ้มลูหลกัที�เกี�ยวขอ้งกบัระบบ
สั �งซื�อ เป็นการกาํหนดขอ้มลูพื�นฐานเพื�อใชใ้นการบนัทกึขอ้มลู และประมวลผลต่าง ๆ  
 
การเข้าสู่หน้าจอ 

 เมนู  ขอ้มลูหลกั > กาํหนดรหสั จะไดห้น้าต่าง “กาํหนดรหสั” 
 
วิธีการบนัทึกข้อมูล 

1. คลกิที� แว่นขยาย เพื�อแสดงรายการกลุ่มรหสั 

2. คลกิเลอืกกลุ่มรหสัที�ตอ้งการกาํหนด 

3. เมื�อเลอืกกลุ่มรหสัที�ตอ้งการ คลกิ  F4-Edit  เพื�อแกไ้ข  เพิ�ม หรอืลบรายการ 

4. ดาํเนินการตามที�ตอ้งการ  

4.1 เพิ�มรายการ โดยการคลกิ F3-Add เพื�อเพิ�มช่องในการใสข่อ้มลู 

4.2 ลบรายการโดยคลิกเลือกรายการที�ต้องการลบแล้วคลิก F5-
Remove โปรแกรม จะตรวจสอบขอ้มูลการเชื�อมโยงของรายการที�ลบ 
หากขอ้มลูนั �นไดใ้ชง้านแลว้  โปรแกรมจะไม่สามารถลบรายการนั �นได ้

5. เมื�อดาํเนินการบนัทกึขอ้มลูตามที�ตอ้งการแลว้ ใหบ้นัทกึขอ้มลูโดยคลกิ F10-
Save โปรแกรมจะประมวลผลการบนัทกึขอ้มลูว่ามทีั �งสิ�นกี�รายการ มกีารลบ 
กี�รายการ และหากบนัทกึขอ้มลูไม่ครบทุกช่องบงัคบั โปรแกรมกจ็ะเตอืนให้
บนัทกึขอ้มลูใหเ้รยีบรอ้ยระหว่างการบนัทกึรายการหากตอ้งการยกเลกิรายการ
ที�บนัทกึ สามารถทาํไดโ้ดยการคลกิ  F12-Cancel ซึ�งรายการที�บนัทกึจะไม่ได้
ถูกบนัทกึไว ้

 
 

กาํหนดรหสั 
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����คาํอธิบายความหมาย   

Campaign ซื�อ 
รหสั Campaign รหสัที�ใชแ้ทน Campaign 
ชื�อ Campaign , ชื�อ2 ชื�อ Campaign 
หมายเหตุ ใสห่มายเหตุ (ถา้ม)ี 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง 

เลอืก No = ไม่แสดง 
 

Credit terms 
รหสั terms รหสัที�ใชแ้ทนชื�อ terms 
ชื�อ terms ชื�อที�บ่งบอกความหมายของรหสั terms 
สว่นลด(%) ระบสว่นลดเป็น% 
ภายใน/Net ระบุจาํนวนวนั 
 TYPE ดบัเบิDลคลิEกเพื�อเลอืกเงื�อนไข  

Show 
เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = ไม่
แสดง 

 

กลุ่มเจ้าหนี�  
รหสักลุ่มเจา้หนีD รหสัที�ใชแ้ทนชื�อ กลุ่มเจา้หนีD 
ชื�อกลุ่มเจา้หนีD ชื�อที�บงบอกความหมายของรหสั กลุ่มเจา้หนีDเช่น เจา้หนีDในประเทศ 

Show 
เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = ไม่
แสดง 

 

เขต 
ชื�อเขต, 
ชื�อเขต2 

ชื�อเขต และ ชื�อเขต 2 เป็นชื�อเขตเดียวกัน แต่อาจใช้ภาษา
ต่างกนัได ้

รหสัไปรษณีย ์ รหสัไปรษณียข์องเขต เช่น เขตราษฎรบ์รูณะ 10140 ,คลองสาน 
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10600 เป็นตน้ 
รหสัจงัหวดั เป็นรหสัประจําจงัหวดั โดย Double Click หรอื กด F2  เพื�อ

เลอืกจากรายการ 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
 

โครงการ 
รหสัโครงการ รหสัที�ใชแ้ทนชื�อโครงการ 
ชื�อโครงการ ชื�อที�บงบอกความหมายของรหสัโครงการ ซึ�งชื�อโครงการ และ

ชื�อโครงการ2 เป็นชื�อโครงการ เดี�ยวกนัแต่อาจจะใชต่้างภาษาก็
ได ้

รหสักลุ่มโครงการ ดบัเบิDลคลกิเพื�อเลอืกรหสักลุ่มโครงการ 
รหสัผูด้แูล ดบัเบิDลคลกิเพื�อเลอืกรหสัพนกังานผูด้แูลโครงการนีD 
สตูรการจดัสรร ระบุสตูรการจดัสรร 
รหสัเอกสาร รหสัเอกสารที�ใชใ้นแต่ละโครงการ 
Budget ระบุ Budget สาํหรบัโครงการนีD 
Budget คา้งรบั  
วงเงนิทุน  
Start  
Finish  
Show เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
 

จงัหวดั 
รหสัจงัหวดั รหสัที�ใชแ้ทนชื�อจงัหวดั 
ชื�อจงัหวดั ชื�อของจงัหวดัต่าง ๆ 
รหสัประเทศ (F2) กด F2 เพื�อเลอืกประเทศ ที�จงัหวดันั Dนสงักดั 
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Show เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 
ไม่แสดง 

 
ธนาคาร 
รหสัธนาคาร รหสัที�ใชแ้ทนชื�อธนาคาร 
ชื�อธนาคาร ชื�อธนาคาร เช่น ธนาคารกรุงเทพ จาํกดั (มหาชน), ธนาคารออม

สนิ เป็นตน้ 
ไฟล ์Pattern ชื�อไฟลซ์ึ�งเป็นรปูแบบไฟลข์องแต่ละธนาคาร 
ไฟล ์Upload  ชื�อไฟลท์ี�ใชส้าํหรบั Upload 
Upload code รหสัที�ใชใ้นการ Upload 
Custom 1 - 3 รายละเอยีดอื�น ๆ ที�ตอ้งการระบุ 
ชนิด ระบุว่าเป็นธนาคารหรอืคลงัเงนิ(ไม่ไช่ชนิดธนาคาร เช่น system 
ค่ธรรมเนียม ระบุอตัราค่าธรรมเนียมแต่ละธนาคาร 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
 

ประเทศ 
รหสัประเทศ รหสัที�ใชเ้รยีกแทนชื�อประเทศ 
ชื�อประเทศ  
ชื�อประเทศ 2 

เป็นชื�อประเทศ เดยีวกนัแต่อาจจะใชภ้าษาต่างกนัได ้เช่น  
ชื�อประเทศ : ไทย ชื�อประเทศ 2 : Thailand เป็นตน้ 

โทรศพัท ์ รหสัขึDนตน้โทรศพัทข์องแต่ละประเทศ 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
 

ประเภทธรุกิจ 
รหสัประเภทธุรกจิ รหสัที�ใชแ้ทนชื�อประเภทธุรกจิ 
ชื�อประเภทธุรกจิ ชื�อที�บ่งบอกความหมายของรหสัประเภทธุรกจิ 
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 ชื�อประเภทธุรกจิ2 ชื�อที�บงบอกความหมายของรหสัประเภทธุรกจิ ซึ�งชื�อประเภท
ธุรกิจ และชื�อประเภทธุรกิจ2 จะต้องเป็นประเภทธุรกิจ
เดยีวกนั แต่อาจจะใชต่้างภาษากไ็ด ้

Show 
เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No 
= ไม่แสดง 

 

ประเภทสินค้าหลกั 
รหัสประเภทสินค้า
หลกั 

รหสัที�ใชแ้ทนชื�อประเภทสนิคา้หลกั 

ชื� อป ร ะ เภทสินค้ า
หลกั 

ชื�อที�บ่งบอกความหมายของรหสัประเภทสนิคา้หลกั 

Show 
เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No 
= ไม่แสดง 

 

รฐั (สหพนัธรฐั) 
รหสัรฐั รหสัที�ใชเ้รยีกแทนชื�อรฐั 
ชื�อรฐั, ชื�อรฐั 2 ชื�อรฐั และ ชื�อรฐั 2 เป็นชื�อเดยีวกนัแต่อาจใชภ้าษาต่างกนั 
โทรศพัท ์ รหสัขึDนตน้โทรศพัทข์องรฐั 
รหสัประเทศ เป็นรหสัของประเทศ โดย Double Click หรอื กด F2  เพื�อเลอืก

จากรายการ 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
 

ส่งเสริมการขาย 
รหสัสง่เสรมิการขาย รหสัที�ใชแ้ทนชื�อสง่เสรมิการขาย 
ชื�อสง่เสรมิการขาย ชื�อที�บ่งบอกความหมายสง่เสรมิการขาย 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ Yes = แสดง No = ไม่แสดง 
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สมุดขอซื�อ 
รหสัสมุดขอซืDอ รหสัที�ใชแ้ทนชื�อสมุดขอซืDอ 
ชื�อสมุดขอซืDอ ชื�อที�บ่งบอกความหมายสมุดขอซืDอ 
รหสัเอกสาร รหัสที�ใช้แทนสมุดขอซืDอ ใช้สําหรับกําหนดรูปแบบเลขที�

เอกสาร 

Show 
เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No 
= ไม่แสดง 

 

สมุดสั 5งซื�อ 
รหสัสมุดสั �งซืDอ รหสัที�ใชแ้ทนชื�อสมุดสั �งซืDอ 
ชื�อสมุดสั �งซืDอ ชื�อที�บ่งบอกความหมายสมุดสั �งซืDอ 
รหสัเอกสาร รหัสที�ใช้แทนสมุดขอซืDอ ใช้สําหรับกําหนดรูปแบบเลขที�

เอกสาร 

Show 
เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No 
= ไม่แสดง 

 

สาขาของธนาคาร 
รหสัสาขา 
ธนาคาร 

รหสัที�ใชแ้ทนชื�อสาขาธนาคาร 

ชื�อสาขา 
ธนาคาร 

ชื�อสาขาของธนาคาร เช่น สาขาบางปะกอก สาขาถนนจนัทน์ เป็น
ตน้ 

รหสัธนาคาร กําหนดธนาคารที�สาขาสงักดัอยู่ โดย Double Click หรอื กด F2  
เพื�อเลอืกจากรายการ 

แหล่งที�ตั Dง สถานที�ตั Dงของสาขา เช่น ชั Dน 2 โซน B โลตสับางปะกอก หรือ 
เลขที� 420/6 หมู่ 1 ถนนสุขสวสัดิ f แขวงบางปะกอก เขตราษฎร์
บรูณะ กทม.  
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แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 
ไม่แสดง 

 

หน่วยนับ 
รหสัหน่วย รหสัที�ใชแ้ทนชื�อหน่วย 
ชื�อหน่วย ชื�อหน่วยนบั เช่น เดอืน, นิDว, อนั, เล่ม, ลติร เป็นตน้ 
รหสักลุ่ม 
หน่วยนบั 

กาํหนดกลุ่มของหน่วยนบัว่าเป็นชนิดใด โดย Double Click หรอื  
กด F2  เพื�อเลอืกจากรายการ 

ทศนิยมใน pack จาํนวนหลกัทศนิยม เช่น 1 หรอื 2 หลกั 
รหัสก ลุ่มหน่วย
นบั 

ดบัเบิDลคลิEกเพื�อเลอืกรายการจาก F2 

แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 
ไม่แสดง 

 

 

 


