
  

 

ระบบการเงิน (FM) 

กาํหนดรหสั 
 

การกาํหนดรหสั เป็นการกาํหนดรายละเอยีดที�เกี�ยวขอ้งกบัการเงนิเป็นสว่น
ใหญ่ เป็นการกาํหนดขอ้มลูพื"นฐานเพื�อใชใ้นการบนัทกึขอ้มลู และประมวลผลต่าง ๆ ที�
เกี�ยวกบัระบบการเงนิ 
 
การเข้าสู่หน้าจอ 

 เมนู  ขอ้มลูหลกั > กาํหนดรหสั จะไดห้น้าต่าง  “กาํหนดรหสั” 
 
วิธีการบนัทึกข้อมูล 

1. คลกิที� แว่นขยาย เพื�อแสดงรายการกลุ่มรหสั 

2. คลกิเลอืกกลุ่มรหสัที�ตอ้งการกาํหนด 

3. เมื�อเลอืกกลุ่มรหสัที�ตอ้งการ คลกิ  F4-Edit  เพื�อแกไ้ข  เพิ�ม หรอืลบรายการ 

4. ดาํเนินการตามที�ตอ้งการ  

4.1 เพิ�มรายการ โดยการคลกิ F3-Add เพื�อเพิ�มช่องในการใสข่อ้มลู 

4.2 ลบรายการโดยคลิกเลือกรายการที�ต้องการลบแล้วคลิก F5-
Remove โปรแกรม จะตรวจสอบขอ้มูลการเชื�อมโยงของรายการที�ลบ 
หากขอ้มลูนั "นไดใ้ชง้านแลว้  โปรแกรมจะไม่สามารถลบรายการนั "นได ้

5. เมื�อดาํเนินการบนัทกึขอ้มลูตามที�ตอ้งการแลว้ ใหบ้นัทกึขอ้มลูโดยคลกิ F10-
Save โปรแกรมจะประมวลผลการบนัทกึขอ้มลูว่ามทีั "งสิ"นกี�รายการ มกีารลบไป
กี�รายการ และหากบนัทกึขอ้มลูไม่ครบทุกช่องบงัคบัโปรแกรมกจ็ะเตอืนให้
บนัทกึขอ้มลูใหเ้รยีบรอ้ย ระหว่างการบนัทกึรายการหากตอ้งการยกเลกิ
รายการที�บนัทกึ สามารถทาํไดโ้ดยการคลกิ  F12-Cancel  ซึ�งรายการที�บนัทกึ
จะไมไ่ดถู้กบนัทกึไว ้

 

กาํหนดรหสั 



  

 

ระบบการเงิน (FM) 

����คาํอธิบายความหมาย   

กลุ่มโครงการ 
รหสั รหสัที�ใชแ้ทนกลุ่มโครงการ 
ชื�อ ชื�อกลุ่มโครงการ 
ชื�อ2 ชื�อ2 ของกลุ่มโครงการ 
Start วนัที�เริ�มตน้กลุ่มโครงการ 
Finish วนัที�สิ(นสดุกลุ่มโครงการ 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง 

เลอืก No = ไม่แสดง 
 

กลุ่มโซนขาย 
รหสักลุ่มโซนขาย รหสัที�ใชแ้ทนกลุ่มโซนขาย 
ชื�อกลุ่มโซนขาย ชื�อกลุ่มโซนขาย 
ชื�อกลุ่มโซนขาย ชื�อ2 ของกลุ่มโซนขาย 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง 

เลอืก No = ไม่แสดง 
 

การชาํระ 
รหสัการชาํระ รหสัที�ใชแ้ทนการชาํระเงนิ 
คยีล์ดั คยีล์ดัที�ใชแ้ทนการพมิพร์หสั 
ชื�อการชาํระ ชื�อการชาํระเงนิ 
รหสัประเภทการชาํระ(F2) Double Click หรอื กด F2 เพื�อเลอืกประเภทการชาํระ 
รหสัสกุลเงนิ (F2) Double Click หรอื กด F2 เพื�อเลอืกจากรายการ 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง 

เลอืก No = ไม่แสดง 
 

 



  

 

ระบบการเงิน (FM) 

เขต 
ชื�อเขต,ชื�อเขต2 ชื�อเขต และ ชื�อเขต 2 เป็นชื�อเขตเดยีวกนั แต่อาจใช้ภาษาต่างกนั

ได ้
รหสัไปรษณีย ์ รหสัไปรษณีย์ของเขต เช่น เขตราษฎร์บูรณะ 10140 ,คลองสาน 

10600 เป็นตน้ 
รหสัจงัหวดั เป็นรหสัประจําจงัหวดั โดย Double Click หรอื กด F2  เพื�อเลอืก

จากรายการ 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = ไม่

แสดง 
 

เขตการขาย 
รหสัเขตการขาย รหสัที�ใชเ้รยีกแทนชื�อเขตการขาย 
ชื�อเขตการขาย, ชื�อ2 ชื�อ, ชื�อ2 ที�บ่งบอกความหมายของรหสัเขตการขาย 
เฉพาะโซนการขาย Double Click หรอื กด F2  เพื�อเลอืกโซนการขาย 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก 

No = ไม่แสดง 
 
ค่าใช้จ่ายอื�น 
รหสั รหสัที�ใชเ้รยีกแทนชื�อค่าใชจ้่ายอื�น 
ชื�อค่าใชจ้่ายอื�น ชื�อค่าใชจ้่ายอื�น 
ชื�อค่าใชจ้่ายอื�น 2 ชื�อ2 ค่าใชจ้่ายอื�น 
ราคา กาํหนดราคาค่าใชจ้่าย 
กลุ่มวงเงนิ Double Click เลอืกกลุ่มวงเงนิ 
รหสับญัช ี(F2) Double Click หรอื กด F2  เพื�อเลอืกรหสับญัช ี
Show เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
 



  

 

ระบบการเงิน (FM) 

เครื�องอ่านบตัรเครดิต 
รหสัเครื�อง รหสัที�ใชแ้ทนชื�อเครื�อง 
ชื�อเครื�อง เป็นชื�อที�บ่งบอกความหมายของรหสัเครื�อง 
รหสัสมุดธนาคาร Double Click หรอื กด F2  เพื�อเลอืกสมุดธนาคาร 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
 

โครงการ 
รหสั รหสัที�ใชแ้ทนชื�อโครงการ 
ชื�อ , ชื�อ2 ชื�อ, ชื�อ2 ที�บ่งบอกความหมายของรหสัโครงการ 
รหสัเอกสาร รหสัที�ใชแ้ทนชื�อเอกสาร 
รหสักลุ่มโครงการ Double Click เพื�อเลอืกกลุ่มโครงการ 
รหสัผูด้แูล (F2) Double Click เพื�อเลอืกผูด้แูล 
รหสัเอกสาร กาํหนดรหสัเอกสารของแต่ละโครงการ 
Start วนัที�เริ�มตน้โครงการ 
Finish วนัที�สิ(นสดุโครงการ 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
 

จงัหวดั 
รหสัจงัหวดั รหสัของจงัหวดัต่างๆ 
ชื�อจงัหวดั, ชื�อ 2 ชื�อ, ชื�อ2 ของจงัหวดัต่าง ๆ 
รหสัประเทศ (F2) Double Click หรอืกด F2 เพื�อเลอืกประเทศ 
แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
 

 



  

 

ระบบการเงิน (FM) 

โซนขาย 
รหสัโซนขาย รหสัของโซนขาย 
ชื�อโซนขาย, ชื�อ 2 ชื�อ, ชื�อ2 ของโซนขาย 
กลุ่มโซนขาย (F2) Double Click หรอืกด F2 เพื�อเลอืกกลุ่มโซนขาย 
แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
 

ตาํแหน่ง 
รหสัตําแหน่ง รหสัที�ใชแ้ทนชื�อตําแหน่ง 
ชื�อตําแหน่ง,ชื�อ2 ชื�อ, ชื�อ 2 เป็นชื�อตําแหน่งเดยีวกนั แต่อาจใชภ้าษาต่างกนัได ้
เฉพาะรหสัฝา่ย เป็นตําแหน่งที�ใช้เฉพาะฝ่าย โดย Double Click หรอื กด F2  

เพื�อเลอืกจากรายการ 
เฉพาะรหสัแผนก เป็นตําแหน่งที�ใชเ้ฉพาะแผนก  โดย Double Click หรอื กด F2  

เพื�อเลอืกจากรายการ 
เฉพาะรหสัหน่วย เป็นตําแหน่งที�ใชเ้ฉพาะหน่วย โดย Double Click หรอื กด F2  

เพื�อเลอืกจากรายการ 
โครงสรา้งตําแหน่ง เพื�อระบุโครงสรา้งของตําแหน่ง 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
 

ธนาคาร 
รหสัธนาคาร รหสัที�ใชแ้ทนชื�อธนาคาร 
ชื�อธนาคาร ชื�อธนาคาร เช่น ธนาคารกรุงเทพ จาํกดั (มหาชน), ธนาคารออม

สนิ เป็นตน้ 
ไฟล ์Pattern ชื�อไฟลซ์ึ�งเป็นรปูแบบไฟลข์องแต่ละธนาคาร 
ไฟล ์Upload  ชื�อไฟลท์ี�ใชส้าํหรบั Upload 
Upload code รหสัที�ใชใ้นการ Upload 
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Custom 1 - 3 รายละเอยีดอื�น ๆ ที�ตอ้งการระบุ 
ชนิด Double Click เพื�อเลอืกชนิดธนาคาร 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
 

ประเทศ 
รหสัประเทศ รหสัที�ใชเ้รยีกแทนชื�อประเทศ 
ชื�อประเทศ , 
ชื�อประเทศ 2 

เป็นชื�อประเทศ เดยีวกนัแต่อาจจะใชภ้าษาต่างกนัได ้เช่น  
ชื�อประเทศ : ไทย ชื�อประเทศ 2 : Thailand เป็นตน้ 

รหสัโทรศพัท ์ รหสัขึ(นตน้โทรศพัทข์องแต่ละประเทศ 
Visa Type Double Click เพื�อเลอืกประเภท Visa 
Airport List ระบุสนามบนิ 
แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
 

ประเภทการชาํระ 
รหสัประเภทการชาํระ รหสัที�ใชแ้ทนชื�อประเภทการชาํระ 
ชื�อประเภทการชาํระ
,ชื�อ2 

ชื�อ,ชื�อ2 ของประเภทการชาํระ 

รายละเอยีด ใสร่ายละเอยีดประเภทการชาํระ 
กลุ่มรายงาน Double Click เลอืกกลุ่มรายงาน 
รหสับญัช ี(F2) Double Click เลอืกรหสับญัช ี
Show เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก 

No = ไม่แสดง 
 

 

 



  

 

ระบบการเงิน (FM) 

แผนก 
รหสัแผนก รหสัที�ใชแ้ทนชื�อแผนก 
ชื�อแผนก,  
ชื�อแผนก2 

ชื�อที�บงบอกความหมายของรหัสแผนก ซึ�งชื�อแผนก และชื�อ
แผนก 2 จะตอ้งเป็นแผนกเดยีวกนั แต่อาจจะใชต่้างภาษากไ็ด ้

รหสัเอกสาร รหสัเอกสารที�ใชใ้นแต่ละแผนก 
ภายใต ้
รหสัฝา่ย 

กําหนดฝ่ายที�แผนกสงักดัอยู่ โดย Double Click หรอืกด F2 
เพื�อเลอืกรายการสาขา 

แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 
ไม่แสดง 

 

รฐั (สหรฐัอเมริกา) 
รหสัรฐั รหสัที�ใชเ้รยีกแทนชื�อรฐั 
ชื�อรฐั, ชื�อรฐั 2 ชื�อรฐั และ ชื�อรฐั 2 เป็นชื�อเดยีวกนัแต่อาจใชภ้าษาต่างกนั 
โทรศพัท ์ รหสัขึ(นตน้โทรศพัทข์องรฐั 
รหสัประเทศ เป็นรหสัของประเทศ โดย Double Click หรอื กด F2  เพื�อเลอืก

จากรายการ 
แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
 

รายได้อื�น 
รหสั รหสัที�ใชแ้ทนรายไดอ้ื�น 
ชื�อรายไดอ้ื�น,ชื�อ2 ชื�อ, ชื�อ2 ของรายไดอ้ื�น 
รหสับญัช ี(F2) Double Click หรอื กด F2 เพื�อเลอืกรหสับญัชทีี�ผกูกบัรายไดอ้ื�น 
ราคา ราคาของรายไดน้ั (นๆ 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
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สกลุเงิน 
รหสัสกุลเงนิ รหสัที�ใชแ้ทนชื�อเงนิ 
สญัชาต ิ เป็นเงนิของชาตใิด 
ชื�อเงนิหลกั,ชื�อ2 หน่วยของสกุลเงนิที�ใชเ้ป็นหลกั เช่น ไทย เงนิหลกั = บาท 
ชื�อเงนิรอง,ชื�อ2 หน่วยของสกุลเงนิที�ใชเ้ป็นรอง เช่น ไทย เงนิรอง = สตางค ์
Swift (F2) Double Click หรอืกด F2 เพื�อเลอืกสมุดธนาคาร 
Last Rate อตัราแลกเปลี�ยนสกุลเงนิล่าสดุ 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
 
สมุดขายหน้ารา้น 
รหสั รหสัที�ใชแ้ทนชื�อสมุดขายหน้ารา้น 

ชื�อสมุดขายหน้า
รา้น, ชื�อ2 

ชื�อ, ชื�อ2 ของสมุดขายหน้ารา้น 

รหสัเอกสาร รหสัสาํหรบัเอกสารแต่ละสมุด 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
 

สมุดรายวนั 
รหสั รหสัที�ใชแ้ทนชื�อสมุดรายวนั 

ชื�อสมุดรายวนั,ชื�อ2 ชื�อ, ชื�อ2 ของสมุดรายวนั 
VAT Type ประเภทภาษ ี
รหสัเอกสาร รหสัสาํหรบัเอกสารแต่ละสมุด 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
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สญัชาติ 
รหสัสญัชาต ิ รหสัที�ใชแ้ทนชื�อสญัชาต ิ

ชื�อสญัชาต,ิชื�อ2 ชื�อ, ชื�อ2 ของสญัชาต ิ
ภาษาที�ใช ้ ภาษาที�ใชข้องสญัชาตนิั (นๆ 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
 
สาขาธนาคาร 

รหสัสาขาธนาคาร รหสัที�ใชแ้ทนชื�อสาขาธนาคาร 
ชื�อสาขา 
ธนาคาร 

ชื�อสาขาของธนาคาร เช่น สาขาบางปะกอก สาขาถนนจนัทน์ 
เป็นตน้ 

รหสัธนาคาร กาํหนดธนาคารที�สาขาสงักดัอยู่ โดย Double Click หรอื กด F2  
เพื�อเลอืกจากรายการ 

แหล่งที�ตั (ง สถานที�ตั (งของสาขา เช่น ชั (น 2 โซน B โลตสับางปะกอก หรอื 
เลขที� 420/6 หมู่ 1 ถนนสุขสวสัดิ j แขวงบางปะกอก เขตราษฎร์
บรูณะ กทม.  

Show เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 
ไม่แสดง 

 

หน่วยงาน 
รหสัหน่วยงาน รหสัที�ใชแ้ทนชื�อหน่วยงาน 
ชื�อหน่วยงาน, 
ชื�อหน่วยงาน2 

ชื�อที�บงบอกความหมายของรหสัหน่วยงาน ซึ�งชื�อหน่วยงาน และ
ชื�อหน่วยงาน 2 เป็นชื�อหน่วยงานเดี�ยวกนัแต่อาจจะใชต่้างภาษาก็
ได ้

รหสัเอกสาร รหสัเอกสารที�ใชใ้นแต่ละหน่วยงาน 
ภายใต ้
รหสัแผนก 

กําหนดแผนกที�หน่วยงานสงักดัอยู่ โดย Double Click หรอืกด F2 
เพื�อเลอืกรายการสาขา 



  

 

ระบบการเงิน (FM) 

แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = ไม่
แสดง 

 

หน่วยนับ 
รหสัหน่วย รหสัที�ใชแ้ทนชื�อหน่วย 
คาํอธบิาย ชื�อหน่วยนบั เช่น เดอืน, นิ(ว, อนั, เล่ม, ลติร เป็นตน้ 
รหสักลุ่ม 
หน่วยนบั 

กาํหนดกลุ่มของหน่วยนบัว่าเป็นชนิดใด โดย Double Click หรอื  
กด F2  เพื�อเลอืกจากรายการ 

Filter Double Click เพื�อเลอืกใหแ้สดงทุกหน้าจอหรอืบางระบบ 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง ,No = ไม่แสดง 

 
อตัราภาษีหกั 
รหสัอตัราหกั รหสัที�ใชแ้ทนอตัราหกั 
คาํภาษ ี ชื�ออตัราภาษหีกั 
อตัรา อตัราภาษทีี�หกั 
Show เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = ไม่

แสดง 
 
 
 
 
 


