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 บันทึกขายสด-สรุปยอดขายรายวัน (POS) ในหน้านี�ต้องมีการบันทึกหน้า
บนัทกึโอนยอดขายหน้ารา้นก่อนและมาทาํต่อในหน้านี�เพื)อลงบญัชเีป็นรายรบัเวลาลงงบ
การเงนิต่างๆ 
 
การเข้าสู่หน้าจอ  
 เมนูเชื)อมโยงระบบ > บนัทกึขายสด - สรุปยอดขายรายวนั (POS) จะได้
หน้าต่าง “รายการใบสง่ของ/ใบกาํกบัภาษแีบบรายวนั - กรณีขายสดดว้ย POS (POS 
Cash Invoice)” 
 
เพิ�มรายการ 
 จากหน้าต่าง “รายการใบส่งของ/ใบกํากบัภาษีแบบรายวนั - กรณีขายสดดว้ย 
POS (POS Cash Invoice)” เพิ)มรายการไดจ้าก Sub toolbar คลกิที)ปุ่ม F3-New จะได้
หน้าต่าง “ใบส่งของ/ใบกํากบัภาษีแบบรายวนั - กรณีขายสดดว้ย POS (POS Cash 
Invoice)” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บนัทึกขายสด - สรปุยอดขายรายวนั (POS)  
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จากหน้าต่าง “ใบสง่ของ/ใบกาํกบัภาษแีบบรายวนั - กรณีขายสดดว้ย POS (POS Cash 
Invoice)” แบ่งพื�นที)การบนัทกึขอ้มลูเป็น 2 สว่น  
 สว่นที) 1 ขอ้มลูหลกัของเอกสาร 
 สว่นที) 2 รายละเอยีดรายการ 
ส่วนที� 1 ข้อมูลหลกัของเอกสาร 
 Tab ที)ใช้บนัทึกขอ้มูลคอื Tab รายละเอยีดเอกสาร ขอ้มูลที)จําเป็นต้องลง
บนัทกึจะเป็นหวัขอ้อกัษรตวัหนา 
 
 
 
 
 
บนัทึกข้อมูลตามลาํดบั ดงันี( 

1. โครงการ : เลอืกโครงการโดยคลกิเลอืกจาก แว่นขยาย 
2. เลขที)เอกสาร : จะเป็นเลขที)ที) Run Auto ที)ไดต้ั �งค่าเลขที)เอกสารไว้ที) 

บรหิารระบบ 
3. วนัที)เอกสาร : เป็นวนัที)ปจัจุบนัอา้งองิตามวนัที)ของ Window 
4. รหสั/ชื)อลกูหนี� : เลอืกลกูหนี�โดยคลกิเลอืกจาก แว่นขยาย 
5. เวลาสง่ของ : กาํหนดจาํนวนวนัที)ใชใ้นการสง่ของ 
6. กาํหนดสง่ของ : กาํหนดวนัสง่ของ โดยคลกิที) แว่นขยาย 
7. กาํหนดชาํระ : กาํหนดวนัชาํระเงนิ โดยคลกิที) แว่นขยาย 
8. ชื)อผูต้ดิต่อ : คลกิที) แว่นขยาย เพื)อเลอืกผูต้ดิต่อ 
9. เลอืกช่องราคาโดยคลกิที) แว่นขยาย 
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ส่วนที�  2 รายละเอียดสินค้า 
 

 

 

 

 

 
ในการบนัทกึม ีขั �นตอนดงันี� ( Field สาํคญัอกัษรตวัหนา จาํเป็นตอ้งระบุ) 

 ในการบนัทกึรายละเอยีดในสว่น 2 สามารถดาํเนินการได ้2 แบบ  
  1.  เลอืกและนําเขา้รายการ 

  2.  บนัทกึรายการโดยเลอืกรายการจากสนิคา้ ในคลงั 
1. เลือกและนําเข้ารายการ 

วิธีการ 
1.1  เลอืกลกูหนี� (สว่น 1) 
1.2  คลกิ เลอืกและนําเขา้รายการ (สว่น1) เลอืกรายการที)ตอ้งการนําเขา้  
1.3  Double Click รายการที)ตอ้งการ  
1.4  ตรวจสอบความถูกตอ้งของรายการ  
1.5  เพิ)ม – ลบ รายการไดต้ามความต้องการ กรณีเพิ)มรายการ ถ้าเพิ)ม
รายการจาก 
   การนําเขา้ ดําเนินการตามขอ้ 1.2 -1.5 แต่ถ้าเป็นการเพิ)มรายการ
จากการเลอืก  
   รายการในเอกสาร ดาํเนินการตามขอ้ 2 ต่อไป 

2. บนัทึกรายการโดยเลือกรายการจากสินค้า ในคลงั 
วิธีการ 

2.1  ดาํเนินการในสว่น 1 แต่ไม่ไดเ้ลอืกและนําเขา้จากรายการ 
2.2  ในสว่น 2 Double Click หรอื กด F2 ที) Field “รหสัสนิคา้” เพื)อเลอืก
รายการจาก คลังสินค้า หรือ หากเป็นสินค้าที)ไม่มีรหัสสินค้าในคลัง 
สามารถระบุชื)อสนิคา้ได ้
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2.3  ระบุรายละเอยีดที) Field ต่าง ๆ โดยเฉพาะ Field ที)สาํคญั ๆ 
2.4  เพิ)ม – ลบ รายการตามตอ้งการ 

 
 เมื)อบนัทกึรายการตามต้องการแล้ว ยนืยนัการบนัทกึขอ้มูลด้วยการคลกิปุ่ม 
Save  ตรวจสอบ และอนุมตัโิดยผูไ้ดร้บัสทิธิ d 
 


