
  ระบบบัญชี (GL) 

  
  

วตัถปุระสงค ์

 บนัทกึใบเสรจ็ก่อนรบัเงนิ (แบบหลายเอกสาร) ใช้สําหรบัเปิดใบเสร็จรบัเงิน
ชั �วคราวเพื�อไปเกบ็เงนิจากลูกหนี& และสามารถอา้งองิไปเมนูบนัทกึรบัชําระหนี&ได ้การ
บนัทกึใบเสรจ็รบัเงนิชั �วคราวจะไม่ตดัยอดลกูหนี&ให ้จนกว่าจะมกีารอา้งองิไปทํารายการ
รบัชาํระหนี& 
 
คาํอธิบาย 
การบนัทกึใบเสรจ็รบัเงนิชั �วคราว สามารถเลอืกเอกสารได ้2 วธิคีอื 

1.  รายการคา้ปกต ิไดแ้ก่ ลกูหนี&ยกมา ตั &งลกูหนี&อื�นๆ  ขายเชื�อ ลดหนี& เพิ�มหนี&  
2.  รายการใบวางบลิ 

 หน้าต่างบนัทกึจะแบ่งการบนัทกึขอ้มลูออกเป็น   3  สว่นคอื  

- รายละเอียดเอกสาร     การบนัทกึรายละเอยีดขอ้มลู รายการใบเสรจ็ก่อน 
    รบัเงนิ 

- รายละเอียดลูกหนี!    บนัทกึรายละเอยีดที�อยู่ออกบลิ    
- สถานะเอกสาร  โปรแกรมเกบ็สถานะเอกสาร เกี�ยวกบัการ Create   

    Edit  Checked Approve อตัโนมตั ิไม่สามารถ 
    แกไ้ขได ้

 
ขั !นตอนการบนัทึก 

การบนัทกึใบเสรจ็ก่อนรบัเงนิ(แบบหลายเอกสาร) มรีายละเอยีดดงันี& 
- โครงการ บนัทกึรหสัโครงการ  เลอืกจากหน้าต่างคน้หา (F2)  รหสั 

   โครงการ 
- รหสัลูกค้า  บนัทกึรหสัลกูคา้  หรอื เลอืกจากหน้าต่างคน้หา (F2) รหสั 

   ลกูคา้ 

บนัทึกใบเสรจ็ก่อนรบัเงิน (แบบหลายเอกสาร) 
 



  ระบบบัญชี (GL) 

- เลขที.เอกสาร    โปรแกรม Running เลขที�เอกสารอตัโนมตัติาม 
    รปูแบบที�ตั &งไว ้  

- วนัที.เอกสาร      บนัทกึวนัที�ใบเสรจ็ก่อนรบัเงนิ 
- หมายเหต ุ  โปรแกรมเกบ็ Not รายละเอยีดเอกสารเช่นออก 

    ใบเสรจ็รบัเงนิ Invoice เลขที�อะไรบา้ง 
 
 วิธีอ้างอิงเอกสารมาเพื.อออกใบสรจ็รบัเงิน(แบบแสดงรายการ) 
1. เลอืกใบแจง้หนี& หรอืใบลดหนี& โดยคลกิที�ปุ่ม เลือกรายการ ขอ้มูลของใบแจง้

หนี& หรอืใบลดหนี&จะถูกนําเขา้อตัโนมตัทิั &งหมดโดยโปรแกรมแสดงรายละเอยีด
สนิคา้ทุกรายการในใบเอกสารใบแจ้งหนี&นั &นๆ สามารถเลอืกบางรายการหรอื
เลอืกทั &งหมดมาออกใบเสรจ็ก่อนรบัเงนิได ้

2. เลอืกเอกสารใบวางบลิ โดยคลกิปุ่ม  Import  โปรแกรมแสดงเอกสารที�วางบลิ
มาบนัทกึรายการใบเสรจ็ก่อนรบัเงนิ 

3. ตรวจสอบความถูกตอ้งของเอกสารเรยีบรอ้ยแลว้  ยนืยนัการบนัทกึขอ้มูลดว้ย
การคลกิปุม่ Save  ตรวจสอบ และอนุมตัโิดยผูไ้ดร้บัสทิธิ I 

 
 ตวัอยา่งหน้าจอบนัทึกใบเสรจ็ก่อนรบัเงิน(แบบหลายเอกสาร) 

 


