
  

 

ระบบบัญชี (GL) 

  
  

วตัถปุระสงค ์
 เพื�อบนัทกึใบวางบลิ ในการเรยีกเกบ็เงนิจากลกูหนี� และเอกสารใบ

วางบลิสามารถดงึไปทาํรายการใบเสรจ็รบัเงนิชั �วคราวและ รายการรบัชาํระหนี�ได ้
 

คาํอธิบาย 
หน้าต่างบนัทกึจะแบ่งการบนัทกึขอ้มลูออกเป็น   3  สว่นคอื  

- รายละเอียดเอกสาร     การบนัทกึรายละเอยีดขอ้มลู รายการวางบลิ 
- รายละเอียดลูกหนี�    บนัทกึรายละเอยีดที�อยู่ออกบลิ    
- สถานะเอกสาร  โปรแกรมเกบ็สถานะเอกสาร เกี�ยวกบัการ Create 

      Edit  Checked Approve อตัโนมตั ิไม่สามารถ 
    แกไ้ขได ้

รายการเอกสารที นํามาบนัทึกใบวางบิล  ได้แก่ 

• ขายเชื�อ 
• ใบแจง้หนี�อื�นๆ 
• ลกูหนี�ยกมา 
• ลดหนี�ลกูหนี� 
• เพิ�มหนี�ลกูหนี� 

 
ขั �นตอนการบนัทึก 

การบนัทกึใบวางบลิ มรีายละเอยีดดงันี� 
- โครงการ บนัทกึรหสัโครงการ  เลอืกจากหน้าต่างคน้หา (F2)   รหสั 

   โครงการ 

เมนูบนัทึกใบวางบิล   



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

- รหสัลูกค้า  บนัทกึรหสัลกูคา้ หรอืเลอืกจากหน้าต่างคน้หา (F2) รหสั 
   ลกูคา้ 

- วนัที นัดชาํระ บนัทกึวนัที�นดัชาํระจากใบวางบลิ 
- เลขที เอกสาร  โปรแกรม Running เลขที�เอกสารอตัโนมตัติามรปูแบบที�ตั �ง  

   ไว ้  
- วนัที เอกสาร   บนัทกึวนัที�วางบลิ 
- หมายเหต ุ โปรแกรมเกบ็ Not รายละเอยีดเอกสารเช่นออกใบวางบลิ  

   Invoice เลขที�อะไรบา้ง 
 
 วิธีอ้างอิงเอกสารตั �งหนี�มาวางบิล 
1. เลอืกใบแจ้งหนี� หรอืใบลดหนี�โดยคลกิที�ปุ่ม เลอืกรายการ   ขอ้มูลของใบแจ้ง

หนี� หรอืใบลดหนี�จะถูกนําเขา้อตัโนมตัทิั �งหมด 
2. ตรวจสอบความถูกต้อง เมื�อตรวจสอบรายการตามต้องการแล้ว ยนืยนัการ

บนัทกึขอ้มลูดว้ยการคลกิปุม่ Save  ตรวจสอบ และอนุมตัโิดยผูไ้ดร้บัสทิธิ J 
 
        ตวัอยา่งหน้าจอบนัทึกใบวางบิล 

 


