
   

 

ระบบบันทึกเวลา 

ระบบบันทึกเวลา 
 ระบบบันทึกเวลาทํางานเปนระบบท่ีเก่ียวของกับการลงบันทึกเวลาเขา – ออก ของ
พนักงานในการทํางาน โดยสวนใหญแลวการลงบันทึกเวลาจะต้ังเคร่ืองบันทึกเวลาไวที่จุดใดจุด
หนึ่งของที่ทําการ กรณีที่ที่ทําการมีพนักงานจํานวนมากอาจจะตั้งเคร่ืองบันทึกเวลาไวมากกวา 1 
จุดก็ได  
 สําหรับ ระบบบันทึกเวลา ในโปรแกรม Application center เปนสวนหนึ่งของระบบบริหาร
ทรัพยากรบุคคล โดยที่ระบบบริหารทรัพยากรบุคคลจะตองนําเขาขอมูลจากระบบบันทึกเวลา 
เพ่ือใชประมวลผลเวลาทํางานของพนักงาน 
 

การเขาสูระบบ 
 ในการเขาสูระบบบันทึกเวลาทํางานสามารถเขาสูระบบไดจากหนาตางหลักของโปรแกรม 
โดย Double Click ที่ไอคอน หรือคลิกเลือกไอคอนแลวคลิกปุม RUN จะเขาสูระบบ
บันทึกเวลา ดังรูป 
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รหัสพนักงาน  :  0001 
ช่ือพนักงาน  :  Ms.Praiprang youwaratana 
บันทึกเวลา  :  25/10/2549 10:16:05 



   

 

ระบบบันทึกเวลา 

A เมนูที่ใชกําหนดคาเร่ิมตนของระบบบันทึกเวลา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รหัสเคร่ืองบันทึกเวลา : กําหนดรหัสประจําเคร่ือง 
รหัสออกเอกสาร : กําหนดรหัสที่ตองการใหออกเอกสาร 
กําหนดเวลาแสดงผล : ระยะเวลาท่ีแสดงผลเปนวินาท ี
กําหนดเวนชวงการรูด : ระยะเวลาในการรูดบัตรเปนนาที 
รูปแบบ Slip  :  เลือกรูปแบบในการออก Slip 

เคร่ืองพิมพ Slip : กําหนดเคร่ืองพิมพ โดยที่ดูวิธีการตั่งคาไดจาก  
เคร่ืองพิมพ ใบรับรอง 1  :   
เคร่ืองพิมพ ใบรับรอง 2  :   
เคร่ืองพิมพรายงาน :  กําหนดรูปแบบการบันทึกวันที่ : อางอิงจาก Window 

 

B สําหรับออกจากระบบบันทึกเวลา 



   

 

ระบบบันทึกเวลา 

 

 โดยปรกติแลวเครื่องบันทึกเวลาจะต้ังอยู ณ จุดเขา - ออกที่ทําการ ดังนั้นเจาหนาที่ที่ทํา
การเปด - ปดเคร่ืองสวนใหญจะเปนเจาหนาที่รักษาความปลอดภัย ซ่ึงไมคอยมีความชํานาญใน
การใชเคร่ืองคอมพิวเตอรเทาไรนัก โปรแกรม BOS 2004 Application center สามารถตั้งคาใหผู
ที่ทําการเปดปดเคร่ืองใชงานไดสะดวกยิ่งข้ึน ซ่ึงสามารถกระทําเพียงกดปุม Power ที่ เคร่ือง
คอมพิวเตอรเทานั้น วิธีการดังนี้ (ผูกําหนดจะตองเปนผูที่ไดรับสิทธิ์เทานั้น) 

C รหัสประจําเคร่ืองตามท่ีไดกําหนดคาใน A 

D แสดงรหัสพนักงานเมื่อรูดบัตร 

E แสดงรายละเอียดของรหัสพนักงานที่ทําการรูดบัตร 

F วันที่ และเวลา ณ ปจจุบัน อางอิงตาม Window 


