
  ระบบเงินเดือน (HRM) 

 

 

 

บนัทกึปฎทินิเวลาทาํงาน แบบกลุ่มเพื�อกาํหนดกะการทาํงานพนกังานเป็นรายคน 
การเข้าสู่หน้าจอ 

 เขา้สู่เมนูขอ้มูลรายวนั > บนัทกึปฎิทนิเวลาทํางานแบบรายคนจะไดห้น้าจอ
ดงันี( 

หน้าเมนูกาํหนดปฎิทินกะทาํงาน 

 
วิธีการกาํหนด  

- เลอืกปุม่ Edit เพื�อแกไ้ขและกาํหนดปฎทินิสาํหรบัพนกังนารายคน 
- เลอืกรหสัพนกังาน 
- เลอืกเดอืนที�ตอ้งการกาํหนด 
- เลอืกระบุกะในแต่วนัวนัว่า อยู่กะใด  
- กรณีในแต่ละวนัอยู่กะเดยีวกนั ใหค้ลิ1กปุ่ม Copy All ดา้นล่างเพื�อกําหนด

กะที�เหมอืนๆ กนั ตรวจสอบรายการเรยีบรอ้ยแลว้บนัทกึขอ้มลู 

บนัทึกปฎิทินเวลาทาํงาน แบบรายคน 
 


