
  ระบบเงินเดือน (HRM) 

 
 

บนัทกึใบขอออกนอกสถานที�เพื�อบนัทกึการออกนอกสถานที�ของพนกังาน 
 

การเข้าสู่หน้าจอ 
เขา้สูเ่มนูขอ้มลูรายวนั > บนัทกึใบขอออกนอกสถานที�จะไดห้น้าจอ 
 

                                           หน้าเมนูบนัทึกใบขอออกนอกสถานที� 

 
 

วิธีการกาํหนด  
- เลขที�เอกสาร  เลขที�เอกสาร Running ตามค่าที�กาํหนดไว ้ 
- วนัที�เอกสาร  ระบุวนัที�เอกสารใบขอออกนอกสถานที� 
- หมายเหตุ  ระบุหมายเหตุตามที�ตอ้งการ 
- รหสัพนกังาน  ระบุรหสัพนกังานที�ขอออกนอกสถานที�  
- วนัที�ขอ  ระบุวนัที�ขอออกนอกสถานที� 
- ถงึวนัที�  ระบุวนัที�สิ-นสดุการออกนอกสถานที�  

บนัทึกใบขอออกนอกสถานที�  
 


