
  

 

ระบบบัญชี (GL) 

  
  

วตัถปุระสงค ์

 เพื�อบนัทกึรายการนําฝากเชค็รบั      

คาํอธิบาย 
หน้าต่างบนัทกึจะแบ่งการบนัทกึขอ้มลูออกเป็น  2 สว่นคอื  
- รายละเอียดเอกสาร     การบนัทกึรายละเอยีดการบนัทกึเชค็รบัฝาก 
- สถานะเอกสาร  โปรแกรมเกบ็สถานะเอกสาร เกี�ยวกบัการ Create   

Edit  Checked Approve อตัโนมตั ิไม่สามารถ 
แกไ้ขได ้

ขั �นตอนการบนัทึก 
รายละเอียดเอกสาร  
สาํหรบับนัทกึขอ้มลูใบนําฝากเชค็รบั  มรีายละเอยีดดงันี; 

- โครงการ  บนัทกึรหสัโครงการ เลอืกจากหน้าต่างคน้หา (F2)     
    รหสัโครงการ 

- เอกสารอ้างอิง   บนัทกึเอกสารอา้งองิกรณีมเีอกสารอา้งองิ 
- วนัที"   บนัทกึวนัที�อา้งองิกรณีม ี
- เข้าสมุดเงิน  บนัทกึรหสัสมุดเงนิที�นําฝาก 
- เลขที"เอกสาร   โปรแกรม Running เลขที�เอกสารอตัโนมตัติาม 

    รปูแบบที�ตั ;งไว ้กรณีตอ้งการแกไ้ขเอกสารติEกถูก  
    ช่อง Manual number เพื�อแกไ้ขตามตอ้งการ 

- วนัที"เอกสาร    บนัทกึวนัที�นําฝากเชค็ 
- นําฝากโดย   บนัทกึรหสัพนกังานที�นําฝาก 
- หมายเหต ุ  บนัทกหึมายเหตุเอกสารการนําฝากเชค็ 

   สามารถระบุไดใ้นเมนูนี;  
 

เมนูบนัทึกใบนําฝากเชค็รบั   
 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

Tab Detail 
- จากสมุดเงิน  ระบุสมุดเงนิโดยเลอืกรายการจาก F2   
- เลขที"เชค็  ระบุเลขที�เชค็ที�จะนําฝากโดยเลอืกรายการเชค็รบั 

    ในมอืจาก F2 
- วนัที"เชค็   โปรแกรมแสดงวนัที�เชค็อตัโนมตัจิากเลขที�เชค็ 
- เชค็ธนาคาร  โปรแกรมแสดงว่าเป็นเชค็ธนาคารอะไรอตัโนมตั ิ
- จาํนวนเงิน  โปรแกรมแสดงจาํนวนตามรายการเชค็รบั 
- สกลุเงิน   ระบุสกุลเงนิตามที�รบัเชค็ 
- อตัรา   ระบุอตัราแลกเปลี�ยนตามรายการเชค็รบั 
- จาํนวนเงิน(บาท)  โปรแกรมแสดงจาํนวนเงนิเป็นเงนิบาทตาม 

    รายการเชค็รบั 
- ตรวจสอบความถูกต้อง เมื�อตรวจสอบรายการตามต้องการแล้ว ยนืยนัการ

บนัทกึขอ้มลูดว้ยการคลกิปุม่ Save  ตรวจสอบ และอนุมตัโิดยผูไ้ดร้บัสทิธิ M 
 

ตวัอยา่งหน้าจอบนัทึกใบนําฝากเชค็รบั 

 


