
   

 

ระบบงานขายหนาราน (POS) 

บันทึกรหัสสมาชิก (อยางเต็ม) 
 เมนูบันทึกรหัสสมาชิกอยางเต็ม จะเหมือนกับการทํางานในสวนของรายการลูกหนี้ ใน
ระบบบัญชี 
การเขาสูหนาจอ 
  

       
 
 

เลือกที่ Icon เมนู หรือ Ctrl+F5 >  
บันทึกรหัสสมาชิกอยางยอ 
จะไดหนาตาง  “รายการลูกหนี้” 
 

 

 
ที่เมนูดานลาง เลือก  เพ่ือเพ่ิมรายช่ือสมาชิกใหม 

 

สวนที่ 1

สวนที่ 2



   

 

ระบบงานขายหนาราน (POS) 

ในสวนของหนาตาง ขอมูลลูกหนี้ จะแบงพ้ืนที่การบันทึกขอมูลเปน 2 สวน  
 สวนที่ 1 ขอมูลหลักของเอกสาร 
 สวนที่ 2 รายละเอียดเอกสาร 
สวนที่ 1 ขอมูลหลักของเอกสาร 

ขอมูลที่จําเปนตองลงบันทึกจะเปนหัวขออักษรตัวหนา บันทึกขอมูลตามลําดับ ดังนี้ 
รหัสลูกหนี้ คลิกที่  เพ่ือสรางรหัสอัตโนมัติ 
ชื่อคนหา กรอกช่ือสมาชิก 
ชนิดลูกหนี้ คลิก  เพ่ือเลือกชนิดลูกหนี้จากรายการ 
สถานะลูกหนี้ คลิก  เพ่ือเลือกสถานะลูกหนี้จากรายการ 
ประเภทธุรกิจหลัก คลิก  เพ่ือเลือกประเภทธุรกิจจากรายการ 
สวนที่ 2 รายละเอียดเพิ่มเติม 
 ที่ Tab รายละเอียดหลัก กรอกขอมูลดังนี้ 
ประเภทลูกหนี้ คลิก  เพ่ือเลือกประเภทลูกหนี้ 
ประวัติหนี้ คลิก  เพ่ือเลือกประวัติหนี้จากรายการ 
ระดับ(Class) คลิก  เพ่ือเลือกระดับจากรายการ 
ประเทศ คลิก  เพ่ือเลือกประเทศ 
ที่อยูออกบิล กรอกขอมูลที่อยูของลูกคา ที่ใชในการออกบิล 
เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลว เลือก  เพ่ือทําการบันทึกขอมูล 
 


