
  ระบบเงินเดือน (HRM) 

 

 

บนัทกึเวลาทํางานกรณีไม่ไดใ้ชเ้ครื�องรูดบตัร สามารถบนัทกึ manual ไดใ้น
เมนูนี%  
การเข้าสู่หน้าจอ 

 เมนูเวลาทาํงาน> ปรบัปรุงขอ้มลูบนัทกึเวลาทาํงานจะไดห้น้าจอดงันี% 
 

 หน้าเมนูแสดงการปรบัปรงุข้อมูลเวลาทาํงาน 

 
 

วิธีการกาํหนด  

เขา้เมนูระบุวนัที�จากวนัที�ถงึวนัที� ที�ต้องการบนัทกึเวลาการทํางาน เลอืกรหสั
พนักงานที�ต้องการบนัทกึเวลาการทํางาน แลว้คลิ0กแสดงขอ้มูล กดปุ่ม Edit เพื�อเขา้สู่
โหมดปรบัปรุงแกไ้ขขอ้มลู  

- ประเภท   เลอืก IN กรณีเขา้งาน Out กรณีออกงาน  
- วนัที�เวลา  ระบุวนัที�บนัทกึเวลา และตามดว้ยเวลาทาํงาน  
- รหสัพนกังาน  เลอืกรหสัพนักงานที�ต้องการบนัทกึเวลาเขา้ออก 

    งาน บนัทกึรายการเรยีบรอ้ยกด save เพื�อบนัทกึ 

    ขอ้มลู 
 

 

ปรบัปรงุข้อมลู บนัทึกเวลาทาํงาน    
 


