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 การกาํหนดค่าเริ
มตน้ คอื การตั �งค่าเบื�องตน้ของโปรแกรม แต่ละระบบจะมเีมนู
กําหนดค่าเริ
มต้นเป็นของตวัเอง โดยรายละเอยีดในการกําหนดค่าของแต่ละระบบจะ
แตกต่างกนัออกไป การกาํหนดค่าเริ
มตน้แบ่งออกเป็น 3 ประเภท ไดแ้ก่ 

1. ค่าเริ
มตน้ระบบ คอื การกาํหนดค่าที
ใชเ้บื�องต้นสาํหรบัระบบนั �นๆ ซึ
งจะมี
ผลทั �งระบบ ไม่ว่าจะเขา้โปรแกรมจากเครื
องไหนหรอืผูใ้ชค้นไหน 

2. ค่าเริ
มต้นสาขา คอื การกําหนดค่าที
ใชเ้บื�องต้นของแต่ละระบบที
มผีลกบั
สาขานั �นๆ 

3. ค่าเริ
มต้นผูใ้ช ้คอื การกําหนดค่าที
ใชเ้บื�องต้นของผูใ้ช(้User) ซึ
งจะมผีล
เฉพาะกบัการเขา้ใชง้านดว้ยผูใ้ชท้ี
ไดก้ําหนดไวเ้ท่านั �น โดยเขา้โปรแกรม
จากเครื
องไหนกม็ผีลเหมอืนกนัถา้เขา้ดว้ยผูใ้ชเ้ดยีวกนั 
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การกาํหนดค่าเริ�มต้น 

ขั �นตอนการบนัทึก 

1. เขา้เมนูหลกัของแต่ละระบบ เลอืกเมนูกาํหนดค่าเริ
มตน้ที
ตอ้งการ 
2. Select Group เลอืกระบบที
ต้องการกําหนดค่าเริ
มต้น โปรแกรมจะแสดง

รายละเอยีดที
สามารถกาํหนดไดท้ั �งหมด  
3. คลกิ Edit เพื
อกําหนดหรอืแกไ้ขค่าเริ
มต้นขอ้มูล โดยกําหนดค่าที
ช่อง 

ค่าที
กาํหนด (F2)  
4. เสรจ็แลว้คลกิที
ปุม่ Save เพื
อบนัทกึขอ้มลู 
5. คลกิปุม่ Close เพื
อออกจากหน้าจอกาํหนดค่าเริ
มตน้ 


