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กาํหนดรหสั 
 

วตัถปุระสงค ์

 เพื่อใชส้าํหรบับนัทกึ ใบรบัคนืสนิคา้ ทีม่กีารมทีาํเบกิเพื่อขาย เพื่อนํามาซ่อม 

หรอืแกไ้ข  หรอืตดัยอดสง่สนิคา้ Lot แทน Lot ทีท่าํรบักลบัคนืมา 

 

การเข้าสู่หน้าจอ 

 เมนู  รบัเขา้ > บนัทกึ ใบรบัสนิคา้ เพือ่ซ่อม หรอืแกไ้ข 

 

คาํอธิบาย 

หน้าต่างบนัทกึจะแบ่งการบนัทกึขอ้มลู ออกเป็นดงัน้ี 

- รายละเอียดเอกสาร บนัทกึรายละเอยีดสนิคา้ 

- รายละเอียดอ่ืน ๆ บนัทกึรายละเอยีดโครงสรา้งหน่วยงาน 

- สถานะเอกสาร  โปรแกรมเกบ็สถานะเอกสาร เกีย่วกบัการ 

Create, Edit, Approve เอกสาร 

- Receive To  หน้าบนัทกึการรบัสนิคา้คนื 

- Pick From  หน้าบนัทกึการเบกิสนิคา้ออกแทน สนิคา้ทีร่บัคนื 

  

ขัน้ตอนการบนัทึก 

Tab รายละเอียดเอกสาร 

สาํหรบับนัทกึรายละเอยีดเอกสาร  มรีายละเอยีดดงัน้ี 

- เลขท่ีเอกสาร    จะเป็นเลขทีท่ี ่Run Auto ตามรปูแบบทีต่ัง้ไว ้

- วนัท่ีเอกสาร    เป็นวนัทีป่จัจุบนัอา้งองิตามวนัทีข่อง Windows 

- สมุด   ระบุสมุดสนิคา้ 

- ลูกค้า   เลอืกลกูคา้ 

- เลขทีใ่บเบกิสนิคา้  เลอืกเอกสารใบเบกิเพื่อขาย 

- หมายเหตุ  ระบุหมายเหตุ (ถา้ม)ี 

บนัทึก ใบรบัสินค้า เพ่ือซ่อม หรือแก้ไข 
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Tab Receive To 

- รหสัสนิคา้ คลกิเลอืกรหสัสนิค้า จะแสดงรหสัสนิค้าที่ทําเบิก

เพื่อขาย ตามเอกสารใบเบกิเพื่อขาย ทีอ่า้งองิ 

- จาํนวนรบั1 ระบุจํานวนที่รบัคนื โปรแกรม Default จํานวน

ตามเอกสารเบกิเพื่อขายมาให ้ ผู้ใชง้านสามารถ

แกไ้ขจาํนวนได ้ไม่เกนิจาํนวนทีเ่บกิเพื่อขายไป 

- ท่ีเกบ็   ระบุทีจ่ดัเกบ็สนิคา้ ทีจ่ะรบัคนืเขา้มา 

 

Tab Pick From 

- รหสัสินค้า  เลอืกรหสัสนิคา้ทีจ่ะทาํการเบกิ 

โปรแกรมจะแสดงรายการสนิคา้เฉพาะ ทีม่ยีอดคงเหลอืใน Stock เท่านัน้ 

- จาํนวน1  จํานวนที่เบิก โปรแกรมระบุยอด ในสต็อคมาให้

ก่อนผู้ใช้งานสามารถแก้ไขจํานวน แต่ห้าม

มากกว่า Stock ทีม่อียู่ 

- ท่ีเกบ็ ทีเ่กบ็ทีเ่บกิสนิคา้ออก 

 

 หน้าต่างบนัทึก ใบรบัสินค้า เพื่อซ่อม หรอืแก้ไข 
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หลงัจากใสข่อ้มลูครบแลว้ใหย้นืยนัการบนัทกึรายการ โดยคลกิปุม่ Save และ 

Approve โดยผูท้ีม่สีทิธิ ์ 
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