
  

 

ระบบบัญชี (GL) 

  
  

วตัถปุระสงค ์

 เพื�อบนัทกึรายการเชค็รบั และรายการปรบัปรุงเชค็รบัของบรษิทั    

  
ขั �นตอนการบนัทึก 
 เขา้สูเ่มนูบนัทกึปรบัปรุงรายการเชค็รบั โปรแกรมแสดงรายการเชค็ตามสถานะ
เชค็ซึ�งรายการจะมาจากการบนัทกึใบสาํคญัรบั หรอืบนัทกึรบัชาํระหนี,ต่างและรายการที�
เพิ�มที�หน้าเมนูนี, โดยสามารถเลอืกที�ปุม่แสดงรายการได ้เช่น   

- เฉพาะเชค็รบั ในมอื 

- เฉพาะเชค็รบั ฝาก 

- เฉพาะเชค็รบั ผ่าน 

- เฉพาะเชค็รบั ไม่ผ่าน 

- แสดงทั ,งหมด (ทุกสถานะ) 
 
รายละเอียดการบนัทึก   
สาํหรบับนัทกึขอ้มลูเชค็รบั  มรีายละเอยีดดงันี, 

- เชค็ธนาคาร   ระบุรหสัธนาคารของเชค็รบั 

- สาขาธนาคาร  ระบุสาขาธนาคารเชค็รบั  
- เขา้สมุดเงนิฝาก  ระบุสมุดเงนิฝากที�จะนําเชค็รบัฝาก 

- รหสัลกูหนี,  ระบุรหสัลกูหนี,ที�รบัเชค็มา 

- สั �งจ่าย   สามารถระบุชื�อผูส้งัจ่ายได ้

- เพื�อรบัชาํระ  ระบุหมายเหตุการรบัชาํระ 

- เลขที�เชค็   ระบุเลขที�เชค็จ่าย 

- วนัที�บนเชค็  ระบุวนัที�บนเชค็  
- จาํนวนเงนิ  ระบุจาํนวนเงนิบนเชค็ 

เมนูบนัทึกรายละเอียดธนาคารและค่าธรรมเนียม   
 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

- วนัที�รบัเชค็  ระบุวนัที�ไดร้บัเชค็ 

- โครงการ   ระบุโครงการวา่เป็นเชค็รบัของโครงการใด 

- Type   ระบุ Type ของเชค็เช่น  P/C D/D  P/O  G/C  

- ค่าธรรมเนียม  บนัทกึค่าธรรมเนียมกรณีมค่ีาธรรมเนียมเชค็รบั 

- วนัที�ปรบัสถานะ  โปรแกรมแสดงวนัที�ปรบัปรุงเชค็เองอตัโนมตั ิ

- สถานะเชค็   โปรแกรมแสดงสถานเชค็ดงันี,  
� ในมอื  แสดงสถานะเชค็รบัในมอื 

� ฝาก  แสดงสถานะเชค็รบัฝาก 

� ผ่าน(GL)  แสดงสถานะเชค็รบัผ่าน(บนัทกึGL) 

� คนื (GL/CARD) แสดงสถานะเชค็คนื(บนัทกึ GLและตั ,ง 
   หนี,ใหท้ี�การด์ลกูหนี,อตัโนมตั ิ

� ยกเลกิ  แสดงสถานะเชค็รบัยกเลกิ 

- รายละเอยีด เอกสารที�จ่ายดว้ยเชค็ใบนี,  โปรแกรมแสดงรายละเอยีดเอกสารที�
รบัชาํระดว้ยเชค็ใบนี, 

- รายละเอยีด เอกสารการลงบญัช ีปรบัสถานะเชค็   
� ใบสาํคญัเชค็คนื โปรแกรมแสดงเลขที�ที�บนัทกึรายการ

รายวนั เพื�อตรวจสอบรายการ 

� ใบสาํคญัเชค็ผ่าน โปรแกรมแสดงเลขที�ที�บนัทกึรายการ
รายวนั เพื�อตรวจสอบรายการ 

- ตรวจสอบรายการเรยีบรอ้ย คลกิที� Save เพื�อทาํการบนัทกึขอ้มลู 
 

รายละเอียดการบนัทึก   
สาํหรบับนัทกึขอ้มลูปรบัปรุงเชค็รบัผ่าน  มรีายละเอยีดดงันี, 

- เขา้สูเ่มนู ECE3 เลอืกรายการเชค็ในมอืหรอืเชค็รบัฝากคลิJกปุม่ Edit และ 
ติJกปุม่ ผ่าน(GL)  และ Save รายการ เพื�อปรบัเป็นสถานะเชค็รบัผ่าน และ
บนัทกึรายการรายวนัอตัโนมตั ิ

 
 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

   ตวัอย่างหน้าจอบนัทึผา่นเชค็รบั 

 

 
 


