
   

 

ระบบงานขายหนาราน (POS) 

ระบบขายหนาราน (POS) 
การใชงานหนาราน 

 การใชงานหนารานจะแบงออกเปน 4 สวน 

 
 

สวนที่ 1 แถบเมนูบาร 
 

 ใชเรียกเมนูขายหนารานเพื่อกําหนดรายละเอียดตาง ๆ 

 ใชเรียกหนาตาง “รายการลูกหนี้” ในระบบบัญชี 

 ใชเรียกหนาตางบิลขายของวันที่ปจจุบัน 

 ใชในการคํานวณราคาสินคา และเงินทอน 

 ใชบันทึกรายการขายตาง ๆ 

 ใชระบุหมายเหตุตาง ๆ ในการขายหนาราน 

 ยกเลิกรายการขายลาสุด 

 ออกจากระบบขายหนาราน 
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สวนที่ 2 รายละเอียดการบันทึก 

 
วิธีบันทึก 
 ในการบันทึก ขอมูลสําคัญจะเปนอักษรตัวหนาจําเปนตองระบุใหครบ 
ชองรายการที่มีปุม Icon ดานหลัง ผูใชสามารถระบุขอมูลเอง หรือเลือกขอมูลจากรายการที่มีอยู 
สวนชองรายการที่ไมมีปุม Icon ผูใชจําเปนตองระบุขอมูลเอง 
 

สวนที่ 3 รายละเอียดสินคา 

 
วิธีบันทึก 
 ในการบันทึก ขอมูลสําคัญจะเปนอักษรตัวหนาจําเปนตองระบุใหครบ 
1.  ในชอง “รหัสบารโคด” ระบุรหัสบารโคด หรือกด F2 เพ่ือเลือกจากรายการ 
2.  ในชอง “จํานวน” ระบุจํานวนที่ขาย 
3.  ในชอง “สวนลด” ระบุสวนลด ซ่ึงการระบุสวนลดในชองนี้ จะเปนการลดยอดลูกหนี้ใหกับ
ลูกคา โดยสามารถพิมพเปนยอดจํานวนเงินที่ลด หรือเปน % ก็ได 
4.  ในชอง “ของแถม” กําหนดวาเปนของแถมหรือไม โดยกด F2 เพ่ือเลือกจากรายการ 
 

สวนที่ 4 รายละเอียดการชําระเงิน 

 
 เปนสวนที่ใชแสดงรายละเอียดเก่ียวกับราคาสินคาทั้งหมด จากสวนที่ 3 โดยมีการแสดง
รายละเอียดการคิดภาษีมูลคาเพ่ิม   
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ในชอง “(F4)ยอดรับ(บาท)” จะเปนการกรอกขอมูล ยอดเงินที่ไดรับมาจากลูกคา เมื่อมีการ

กรอกขอมูลยอดรับแลว ในกรอบ  จะแสดงยอดเงินที่จะตองทอนใหกับลูกคาเปน
คาติดลบ (-500) หากเปนคาบวกแสดงวายังรับเงินมาไมครบ 
 


