
  ระบบเงินเดือน (HRM) 

 

 

เมื�อประมวลผลสรุปเวลาทํางานจากเมนู HRMEA แลว้โปรแกรมจะบนัทกึสรุป
เวลาทาํงานของพนกังานเป็นรายพนกังานในเมนูนี(  

 
การเข้าสู่หน้าจอ 

 เขา้สู่เมนูเวลาการทํางาน > บนัทกึใบสรุปเวลาทํางาน รายพนักงาน จะได้
หน้าจอประมวลผลดงันี( 

                 เมนูแสดงใบสรปุเวลาทาํงานรายพนักงาน 

 
     วิธีการบนัทึก  

- เขา้สูเ่มนู โปรแกรมจะแสดงรายการใบสรุปเวลาการทาํของของพนกังาน
แต่ละคนมาใหจ้ากเมนู HRMEA มาใหอ้ตัโนมตั ิเลอืกรายการพนกังานที�
ตอ้งการตรวจสอบ ถา้ตอ้งการแกไ้ข กด Edit เพื�อแกไ้ขปรบัปรุงขอ้มลู  

- กรณีตอ้งการเพิ�มใบสรุปเวลาทาํงานโดยไม่ไดนํ้ามาจากเมนูประมวลผล 
ใหก้ด New เพื�อเพิ�มรายการ  

- ตรวจสอบรายการเรยีบรอ้ยแลว้ ใหก้ด Save –Check – Approve  

บนัทึกใบสรปุเวลาทาํงาน รายพนักงาน   
 


