
  

 

ระบบบัญชี (GL) 

   
 
 การกาํหนดรหสั เป็นการกาํหนดรายละเอยีดที�เกี�ยวขอ้งกบับญัชเีป็นสว่นใหญ่ 
เป็นการกาํหนดขอ้มลูพื"นฐานเพื�อใชใ้นการกาํหนดขอ้มลู และประมวลผลต่าง ๆ ที�
เกี�ยวกบัระบบบญัช ี
 
การเข้าสู่หน้าจอ 
 เมนูขอ้มลูหลกั > กาํหนดรหสั จะไดห้น้าต่าง  “กาํหนดรหสั” 
 
วิธีการบนัทึกข้อมูล 

1. คลกิที� แว่นขยาย เพื�อแสดงรายการกลุ่มรหสั 
2. คลกิเลอืกกลุ่มรหสัที�ตอ้งการกาํหนด 
3. เมื�อเลอืกกลุ่มรหสัที�ตอ้งการ คลกิ  F4-Edit  เพื�อแกไ้ข  เพิ�ม หรอืลบรายการ 
4. ดาํเนินการตามที�ตอ้งการ  

4.1 เพิ�มรายการ โดยการคลกิ F3-Add เพื�อเพิ�มช่องในการใสข่อ้มลู 
4.2 ลบรายการโดยคลิกเลือกรายการที�ต้องการลบแล้วคลิก F5-

Remove โปรแกรม จะตรวจสอบขอ้มูลการเชื�อมโยงของรายการที�ลบ 
หากขอ้มลูนั "นไดใ้ชง้านแลว้  โปรแกรมจะไม่สามารถลบรายการนั "นได ้

5. เมื�อดําเนินการบนัทกึขอ้มูลตามที�ต้องการแลว้ ให้บนัทกึขอ้มูลโดยคลกิ F10-
Save โปรแกรมจะประมวลผลการบนัทกึขอ้มลูว่ามทีั "งสิ"นกี�รายการ มกีารลบไป
กี�รายการ และหากบนัทึกขอ้มูลไม่ครบทุกช่องบงัคบัโปรแกรมกจ็ะเตือนให้
บนัทกึขอ้มลูใหเ้รยีบรอ้ย 

6. ระหว่างการบนัทกึรายการหากต้องการยกเลกิรายการที�บนัทกึ สามารถทําได้
โดยการคลกิ  F12-Cancel  ซึ�งรายการที�บนัทกึจะไม่ไดถู้กบนัทกึไว ้

อธิบายความหมาย 
Campaign ขาย 
รหสั campaign รหสัที�ใชแ้ทนชื�อ Campaign 
ชื�อ campaign ชื�อที�บงบอกความหมายของรหสั campaign 

กาํหนดรหสั 
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ชื�อ campaign2 ชื�อที�บ่งบอกความหมายของรหสั campaignซึ�ง แต่อาจจะใช้
ต่างภาษากไ็ด ้

หมายเหตุ ระบุคาํอธบิายตามตอ้งการ 

แสดง 
เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No 
= ไม่แสดง 

Campaign ซื&อ 
รหสั campaign รหสัที�ใชแ้ทนชื�อ Campaign 
ชื�อ campaign ชื�อที�บงบอกความหมายของรหสั campaign 
ชื�อ campaign2 ชื�อที�บ่งบอกความหมายของรหสั campaignซึ�ง แต่อาจจะใช้

ต่างภาษากไ็ด ้
หมายเหตุ ระบุคาํอธบิายตามตอ้งการ 

แสดง 
เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No 
= ไม่แสดง 

Credit terms 
รหสั terms รหสัที�ใชแ้ทนชื�อ terms 
ชื�อ terms ชื�อที�บ่งบอกความหมายของรหสั terms 
สว่นลด(%) ระบสว่นลดเป็น% 
ภายใน/Net ระบุจาํนวนวนั 
 TYPE ดบัเบิ"ลคลิก̂เพื�อเลอืกเงื�อนไข  

แสดง 
เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No 
= ไม่แสดง 

กลุ่มเจ้าหนี&  
รหสักลุ่มเจา้หนี" รหสัที�ใชแ้ทนชื�อ กลุ่มเจา้หนี" 
ชื�อกลุ่มเจา้หนี" ชื�อที�บงบอกความหมายของรหสั กลุ่มเจ้าหนี"เช่น เจ้าหนี"ใน

ประเทศ 

แสดง 
เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No 
= ไม่แสดง 
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โซนขาย 
รหสัโซนขาย รหสัที�ใชแ้ทนโซนขาย 
ชื�อโซนขาย ชื�อโซนขาย 
ชื�อโซนขาย2 ชื�อกลุ่มโซนขายใชเ้รยีกภายในหรอืชื�อภาษาองักฤษ 
เฉพาะกลุ่มโซนขาย
(F2) 

ระบุกลุ่มโซนขาย กรณีต้องการให้รหสัขายนี"ขายเฉพาะโซน
ขาย 

แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No 
= ไม่แสดง 

กลุ่มโซนขาย 
รหสักลุ่มโซนขาย รหสัที�ใชแ้ทนกลุ่มโซนขาย 
ชื�อกลุ่มโซนขาย ชื�อกลุ่มโซนนขาย 
ชื�อกลุ่มโซนขาย2 ชื�อกลุ่มโซนขายใชเ้รยีกภายในหรอืชื�อภาษาองักฤษ 
แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No 

= ไม่แสดง 
กลุ่มลูกค้า 
รหสักลุ่มลกูคา้ รหสัที�ใชแ้ทนชื�อ กลุ่มลกูคา้ 
ชื�อกลุ่มลกูคา้ ชื�อที�บงบอกความหมายของรหัส กลุ่มลูกค้าเช่น ตัวแทน

จาํหน่าย 

แสดง 
เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No 
= ไม่แสดง 

กลุ่มสินค้า 1 
รหสักลุ่มสนิคา้1 รหสัที�ใชแ้ทนชื�อ กลุ่มสนิคา้ 1 
ชื�อกลุ่มสนิคา้ 1 ชื�อที�บงบอกความหมายของรหสั กลุ่มสนิคา้ 
ชื�อกลุ่มสนิคา้ 1/ 2 ชื�อที�บ่งบอกความหมายของรหสักลุ่มสนิค้า 1ซึ�งแต่อาจจะใช้

ต่างภาษากไ็ด ้
รหสัเอกสาร รหสัเอกสารที�ใชใ้นแต่กลุ่มสนิคา้ 1 
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ภายใต้ รหัสหมวด
(F2) 

ดบัเบิ"ลคลิก̂เพื�อเลอืกหมวดสนิคา้ 

รหสัชุดบญัช ี ดับเบิ"ลคลิกเพื�อเลือกรหัสผังบัญชีผูกสําหรับ บันทึกบัญชี
สาํหรบักลุ่มสนิคา้นี" 

แสดง 
เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No 
= ไม่แสดง 

 

ประเภทธรุะกิจ 
รหสัประเภทธุรกจิ รหสัที�ใชแ้ทนชื�อประเภทธุรกจิ 
ชื�อประเภทธุรกจิ ชื�อที�บ่งบอกความหมายของรหสัประเภทธุรกจิ 
 ชื�อประเภทธุรกจิ2 ชื�อที�บงบอกความหมายของรหสัประเภทธุรกจิ ซึ�งชื�อประเภท

ธุรกิจ และชื�อประเภทธุรกิจ2 จะต้องเป็นประเภทธุรกิจ
เดยีวกนั แต่อาจจะใชต่้างภาษากไ็ด ้

แสดง 
เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No 
= ไม่แสดง 

ประเภทการชาํระ 
รหสัประเภทการชาํระ รหสัที�ใชแ้ทนประเภทการชาํระ 
ชื�อประเภทการชาํระ ชื�อประเภทการชาํระ เช่น CAHS CHEQUE เป็นตน้ 
ชื�อประเภทการชาํระ2 ชื�อประเภทการชําระ เช่น CAHS CHEQUE หรอือาจะเป็น

ภาษาองักฤษ 
รายาละเอยีด ระบุรายละเอยีดเพิ�มเตมิตามตอ้งการ 
กลุ่มรายงาน ดบัเบิ"ลคลกิเลอืกกลุ่มรายงานที�ตอ้งการแสดงผล 
รหสับญัช ี(F2) ดบัเบิ"ลคลกิเลอืกรหส้บญัชตีามประเภทการชาํระ 
แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก 

No = ไม่แสดง 
สกลุเงิน 
รหสัสกุลเงนิ รหสัที�ใชแ้ทนชื�อสกุลเงนิ 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

สญัชาต ิ ระบุสญัาชาต ิเช่น อเมรกิา      
ชื�อเงนิหลกั ชื�อที�บงบอกความหมายของชื�อเงินหลกัของสกุลเงินนั "นๆ 

เช่น เงนิไทย  ชื�อหลกัเป็น บาท 
ชื�อเงนิรอง ชื�อที�บงบอกความหมายของชื�อเงินรองของสกุลเงินนั "นๆ 

เช่น เงนิไทย ชื�อรอง เป็น สตางค ์
Swift (F2) ดบัเบิ"ลคลกิเพื�อเลอืกสมุดเงนิฝากผกูกบัสกุลเงนินั "น 
Last Rate ระบุอตัราแลกเปลี�ยนล่าสดุ 
BOM Rate ระบุอตัราแลกเปลี�ยนเพื�อใชใ้นสตูรการผลติ 
ภายใต ้
รหสัสาขา (F2) 

กาํหนดสาขาที�ฝา่ยสงักดัอยู่ โดย Double Click  หรอืกด F2 
เพื�อเลอืกรายการสาขา 

การชาํระ 
รหสัการชาํระ รหสัที�ใชแ้ทนชื�อการชาํระ 
ชื�อฝา่ย, 
ชื�อฝา่ย 2 

ชื�อที�บงบอกความหมายของรหสัฝา่ย ซึ�งชื�อฝา่ย และชื�อฝ่าย 
2 จะตอ้งเป็นฝา่ยเดยีวกนั แต่อาจจะใชต่้างภาษากไ็ด ้ 

รหสัเอกสาร รหสัเอกสารที�ใชใ้นแต่ละฝา่ย  
ภายใต ้
รหสัสาขา (F2) 

กาํหนดสาขาที�ฝา่ยสงักดัอยู่ โดย Double Click  หรอืกด F2 
เพื�อเลอืกรายการสาขา 

เขตการขาย 
รหสัเขตการขาย รหสัที�ใชแ้ทนเขตการขาย 
ชื�อเขตการขาย ชื�อเขตการขาย 
ชื�อเขตการขาย2 ชื�อเขตการขายใชเ้รยีกภายในหรอืชื�อภาษาองักฤษ 
เฉพาะโซนการขาย
(F2) 

ระบุโซนการขาย โดยคลิก̂เลอืกจากรายการ F2 

ผูด้แูลเขตการขาย(F2) ระบุพนักงานขายผู้ดูแลเขตการขายโดยคลิ^กเลอืกรายการ 
F2 

แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก 
No = ไม่แสดง 
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พนักงานขาย 

รหสัพนกังานขาย รหสัที�ใชแ้ทนพนกังานขาย 
ชื�อพนกังานขาย ชื�อพนกังานขาย 
ชื�อพนกังานขาย2 ชื�อพนกังานขายใชเ้รยีกภายในหรอืชื�อภาษาองักฤษ 
Supervisor รบุว่าพนกังานขายอยู่ภายใต ้Supervisor คนไหน 
แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No 

= ไม่แสดง 
ฝ่าย  
รหสัฝา่ย รหสัที�ใชแ้ทนชื�อฝา่ย 
ชื�อฝา่ย, 
ชื�อฝา่ย 2 

ชื�อที�บงบอกความหมายของรหสัฝา่ย ซึ�งชื�อฝา่ย และชื�อฝา่ย 2 
จะตอ้งเป็นฝา่ยเดยีวกนั แต่อาจจะใชต่้างภาษากไ็ด ้ 

รหสัเอกสาร รหสัเอกสารที�ใชใ้นแต่ละฝา่ย  
ภายใต ้
รหสัสาขา (F2) 

กําหนดสาขาที�ฝ่ายสงักดัอยู่ โดย Double Click  หรอืกด F2 
เพื�อเลอืกรายการสาขา 

ลาํดบัชั "นย่อย 
เลอืกว่าไม่ม ีม ี2 ชั "น หรอื 1 ชั "น เพื�อตอนบนัทกึขอ้มูล ถ้า
เลอืกไม่ม ีระบุแค่ฝ่าย 2 ชั "น ระบุฝ่าย แผนก หน่วยงาน ถ้า
เลอืก 1 ชั "น เลอืกฝา่ย แผนก เป็นตน้ 

แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No 
= ไม่แสดง 

แผนก 
รหสัแผนก รหสัที�ใชแ้ทนชื�อแผนก 
ชื�อแผนก,  
ชื�อแผนก2 

ชื�อที�บงบอกความหมายของรหสัแผนก ซึ�งชื�อแผนก และชื�อ
แผนก 2 จะตอ้งเป็นแผนกเดยีวกนั แต่อาจจะใชต่้างภาษากไ็ด ้

รหสัเอกสาร รหสัเอกสารที�ใชใ้นแต่ละแผนก 
ภายใต ้
รหสัฝา่ย(F2) 

กําหนดฝ่ายที�แผนกสงักดัอยู่ โดย Double Click หรอืกด F2 
เพื�อเลอืกรายการฝา่ย 

แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No 
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= ไม่แสดง 
หน่วยงาน 
รหสัหน่วยงาน รหสัที�ใชแ้ทนชื�อหน่วยงาน 
ชื�อหน่วยงาน ชื�อที�บงบอกความหมายของรหสัหน่วยงาน ซึ�งชื�อหน่วยงาน 

และชื�อหน่วยงาน 2 เป็นชื�อหน่วยงานเดี�ยวกนัแต่อาจจะใชต่้าง
ภาษากไ็ด ้

รหสัเอกสาร รหสัเอกสารที�ใชใ้นแต่ละหน่วยงาน 
ภายใต ้
รหสัแผนก(F2) 

กาํหนดแผนกที�หน่วยงานสงักดัอยู่ โดย Double Click หรอืกด 
F2 เพื�อเลอืกรายการแผนก 

แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No 
= ไม่แสดง 

ตาํแหน่ง 
รหสัตําแหน่ง รหสัที�ใชแ้ทนชื�อตําแหน่ง 
รหสัประเภท 
ตําแหน่ง 

ตําแหน่งนี"จดัอยู่ในประเภทใด โดย Double Click หรอื กด F2  
เพื�อเลอืกจากรายการ 

ชื�อตําแหน่ง, 
ชื�อตําแหน่ง 2 

ชื�อตําแหน่ง และ ชื�อตําแหน่ง 2 เป็นชื�อตําแหน่งเดยีวกนั แต่
อาจใชภ้าษาต่างกนัได ้

เฉพาะรหสัหน่วย เป็นตําแหน่งที�ใชเ้ฉพาะหน่วย โดย Double Click หรอื กด F2  
เพื�อเลอืกจากรายการ 

เฉพาะรหสัแผนก เป็นตําแหน่งที�ใช้เฉพาะแผนก  โดย Double Click หรอื กด 
F2  เพื�อเลอืกจากรายการ 

เฉพาะรหสัฝา่ย เป็นตําแหน่งที�ใชเ้ฉพาะฝ่าย โดย Double Click หรอื กด F2  
เพื�อเลอืกจากรายการ 

แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มูลในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No 
= ไม่แสดง 
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ค่าใช้จ่ายอื9น 
รหสัค่าใชจ้่าย รหสัที�ใชแ้ทนชื�อค่าใชจ้่าย 
ชื�อค่าใชจ้่าย ชื�อที�บงบอกความหมายของรหสัค่าใชจ้่าย ซึ�งชื�อค่าใชจ้่าย และ

ชื�อค่าใชจ้่าย 2 เป็นชื�อค่าใชจ้่าย เดี�ยวกนัแต่อาจจะใชต่้างภาษา
กไ็ด ้

ราคา ใชก้รณีค่าใชจ้่ายรหสัดงักล่าวมรีาคามาตราฐาน 
กลุ่มวงเงนิ ดับเบิ"ลคลิกเพื�อเลือกประเภทว่าเป็น ungroup cost หรือ 

Expense 
รหสับญัช ี ดบัเบิ"ลคลกิเพื�อระบุรหสับญัชวี่ารหสัค่าใช้จ่ายดงักล่าว บนัทกึ

เขา้ผงับญัช ีaccount code อะไร 
แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
โครงการ 
รหสัโครงการ รหสัที�ใชแ้ทนชื�อโครงการ 
ชื�อโครงการ ชื�อที�บงบอกความหมายของรหสัโครงการ ซึ�งชื�อโครงการ และ

ชื�อโครงการ2 เป็นชื�อโครงการ เดี�ยวกนัแต่อาจจะใชต่้างภาษาก็
ได ้

รหสักลุ่มโครงการ ดบัเบิ"ลคลกิเพื�อเลอืกรหสักลุ่มโครงการ 
รหสัผูด้แูล ดบัเบิ"ลคลกิเพื�อเลอืกรหสัพนกังานผูด้แูลโครงการนี" 
สตูรการจดัสรร ระบุสตูรการจดัสรร 
รหสัเอกสาร รหสัเอกสารที�ใชใ้นแต่ละโครงการ 
Budget ระบุ Budget สาํหรบัโครงการนี" 
แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
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จงัหวดั 
ชื�อจงัหวดั ชื�อของจงัหวดัต่าง ๆ 
แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
ประเทศ 
รหสัประเทศ รหสัที�ใชเ้รยีกแทนชื�อประเทศ 
ชื�อประเทศ  
ชื�อประเทศ 2 

เป็นชื�อประเทศ เดยีวกนัแต่อาจจะใชภ้าษาต่างกนัได ้เช่น  
ชื�อประเทศ : ไทย ชื�อประเทศ 2 : Thailand เป็นตน้ 

โทรศพัท ์ รหสัขึ"นตน้โทรศพัทข์องแต่ละประเทศ 
แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
เขต 
ชื�อเขต, 
ชื�อเขต2 

ชื�อเขต และ ชื�อเขต 2 เป็นชื�อเขตเดียวกัน แต่อาจใช้ภาษา
ต่างกนัได ้

รหสัไปรษณีย ์ รหสัไปรษณียข์องเขต เช่น เขตราษฎรบ์รูณะ 10140 ,คลองสาน 
10600 เป็นตน้ 

รหสัจงัหวดั เป็นรหสัประจําจงัหวดั โดย Double Click หรอื กด F2  เพื�อ
เลอืกจากรายการ 

แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 
ไม่แสดง 

รฐั (สหรฐัอเมริกา) 
รหสัรฐั รหสัที�ใชเ้รยีกแทนชื�อรฐั 
ชื�อรฐั, ชื�อรฐั 2 ชื�อรฐั และ ชื�อรฐั 2 เป็นชื�อเดยีวกนัแต่อาจใชภ้าษาต่างกนั 
โทรศพัท ์ รหสัขึ"นตน้โทรศพัทข์องรฐั 
รหสัประเทศ เป็นรหสัของประเทศ โดย Double Click หรอื กด F2  เพื�อเลอืก

จากรายการ 
แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 
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ไม่แสดง 
ธนาคาร 
รหสัธนาคาร รหสัที�ใชแ้ทนชื�อธนาคาร 
ชื�อธนาคาร ชื�อธนาคาร เช่น ธนาคารกรุงเทพ จาํกดั (มหาชน), ธนาคารออม

สนิ เป็นตน้ 
ไฟล ์Pattern ชื�อไฟลซ์ึ�งเป็นรปูแบบไฟลข์องแต่ละธนาคาร 
ไฟล ์Upload  ชื�อไฟลท์ี�ใชส้าํหรบั Upload 
Upload code รหสัที�ใชใ้นการ Upload 
Custom 1 - 3 รายละเอยีดอื�น ๆ ที�ตอ้งการระบุ 
ชนิด ระบุว่าเป็นธนาคารหรอืคลงัเงนิ(ไม่ไช่ชนิดธนาคาร เช่น system 
ค่ธรรมเนียม ระบุอตัราค่าธรรมเนียมแต่ละธนาคาร 
แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
สาขาของธนาคาร 
รหสัสาขา 
ธนาคาร 

รหสัที�ใชแ้ทนชื�อสาขาธนาคาร 

ชื�อสาขา 
ธนาคาร 

ชื�อสาขาของธนาคาร เช่น สาขาบางปะกอก สาขาถนนจนัทน์ 
เป็นตน้ 

รหสัธนาคาร กาํหนดธนาคารที�สาขาสงักดัอยู่ โดย Double Click หรอื กด F2  
เพื�อเลอืกจากรายการ 

แหล่งที�ตั "ง สถานที�ตั "งของสาขา เช่น ชั "น 2 โซน B โลตสับางปะกอก หรอื 
เลขที� 420/6 หมู่ 1 ถนนสุขสวสัดิ y แขวงบางปะกอก เขตราษฎร์
บรูณะ กทม.  

แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 
ไม่แสดง 
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หน่วยนับ 
รหสัหน่วย รหสัที�ใชแ้ทนชื�อหน่วย 
ชื�อหน่วย ชื�อหน่วยนบั เช่น เดอืน, นิ"ว, อนั, เล่ม, ลติร เป็นตน้ 
รหสักลุ่ม 
หน่วยนบั 

กําหนดกลุ่มของหน่วยนับว่าเป็นชนิดใด โดย Double Click 
หรอื  
กด F2  เพื�อเลอืกจากรายการ 

ทศนิยมใน pack จาํนวนหลกัทศนิยม เช่น 1 หรอื 2 หลกั 
รหสักลุ่มหน่วยนบั ดบัเบิ"ลคลิก̂เพื�อเลอืกรายการจาก F2 
แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
รหสัชุดบญัชี 
วตัถุประสงค ์ เพื�อนําไปผกูกบัสนิคา้ในการบนัทกึบญัชตีามประเภทสนิคา้ 
รหสัชุดบญัช ี รหสัที�ใชแ้ทนชื�อรหสัชุดบญัช ี
ชื�อชุดบญัช ี ชื�อที�บงบอกความหมายของชุดบญัชซีึ�งชื�อชุดบญัช ีและชื�อชุด

บญัช2ี เป็นชื�อชุดบญัช ีเดี�ยวกนัแต่อาจจะใชต่้างภาษากไ็ด ้
รหสับญัช(ีF2)   
รหัสบัญชีด้านซื"อ
(F2) 

 ระบุรหสับญัชเีพื�อบนัทกึบญัชดีา้นซื"อสนิคา้ 

รหสับญัชีด้านขาย
(F2) 

ระบุรหสับญัชเีพื�อบนัทกึบญัชดีา้นขายสนิคา้ 

รหัสบัญชีส่งออก
(F2) 

ระบุรหสับญัชเีพื�อบนัทกึบญัชดีา้นขายสนิคา้ต่างประเทศ 

รหัสบัญชี นํ า เข้า
(F2) 

ระบุรหสับญัชเีพื�อบนัทกึบญัชดีา้นซื"อสนิคา้ต่างประเทศ 

รหัสบัญชีต้นทุ น
ขาย(F2) 

ระบุรหสับญัชเีพื�อบนัทกึบญัชตีน้ทุนขายสนิคา้ 

ร หัส บัญ ชี ส่ ง คื น ระบุรหสับญัชเีพื�อบนัทกึบญัชดีา้นสง่คนืสนิคา้ 
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(F2) 
รหัส บัญ ชี รับ คื น
(F2) 

ระบุรหสับญัชเีพื�อบนัทกึบญัชดีา้นรบัคนืสนิคา้ 

รหัสบัญชีส่วนลด
(F2) 

ระบุรหสับญัชเีพื�อบนัทกึบญัชกีรณีสว่นลดสนิคา้ 

แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 
ไม่แสดง 

 

รายได้อื9น 
รหสัรายได ้ รหสัที�ใชแ้ทนชื�อรายได ้
ชื�อรายได ้ ชื�อที�บงบอกความหมายของรหสัรายได้ ซึ�งชื�อรายได้ และชื�อ

รายได ้2 เป็นชื�อรายได ้เดี�ยวกนัแต่อาจจะใชต่้างภาษากไ็ด ้
รหสับญัช ี ดบัเบิ"ลคลกิเพื�อระบุรหสับญัชวี่ารหสัค่าใช้จ่ายดงักล่าว บนัทกึ

เขา้ผงับญัช ีaccount code อะไร 
ราคา ใชก้รณีรายไดร้หสัดงักล่าวมรีาคามาตราฐาน 
แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
สมุดรายวนั 
รหสัสมุดรายวนั รหสัที�ใชแ้ทนชื�อสมุดรายวนั 
ชื�อสมุดรายวนั ชื�อที�บงบอกความหมายของรหสัสมุดรายวนัซึ�งชื�อสมุดรายวนั 

และชื�อสมุดรายวนั 2 เป็นชื�อสมุดรายวนัเดี�ยวกนัแต่อาจจะใช้
ต่างภาษากไ็ด ้

Vat type ระบุว่าสมุดรายวนัดงักล่าวบนัทกึเป็นภาษซีื"อ หรอืภาษขีาย 
รหสัเอกสาร รหสัเอกสารที�ใชใ้นแต่ละสมุดรายวนั 
แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
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สมุดส่งของ 
วตัถุประสงค ์   
รหสัสมุดสง่ของ รหสัที�ใชแ้ทนชื�อสมุดสง่ของ 
ชื�อสมุดสง่ของ ชื�อที�บงบอกความหมายของรหสัสมุดส่งของซึ�งชื�อสมุดส่งของ

และชื�อสมุดสง่ของ 2 เป็นชื�อสมุดสต๊อกเดี�ยวกนัแต่อาจจะใชต่้าง
ภาษากไ็ด ้

รหสัเอกสาร รหสัเอกสารที�ใชใ้นแต่ละสมุดสต๊อก 
แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
สมุดสตอ๊ก 
วตัถุประสงค ์ เพื�อระบุในการบนัทกึขอ้มลูระบบสนิคา้คงคลงั 
รหสัสมุดสต๊อค รหสัที�ใชแ้ทนชื�อสมุดรายวนั 
ชื�อสมุดสต๊อค ชื�อที�บงบอกความหมายของรหสัสมุดสต๊อดและชื�อสมุดสต๊อค2 

เป็นชื�อสมุดสต๊อคเดี�ยวกนัแต่อาจจะใชต่้างภาษากไ็ด ้
รหสัเอกสาร รหสัเอกสารที�ใชใ้นแต่ละสมุดสต๊อค 
แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
สาเหตกุารเพิ9มหนี&  
วตัถุประสงค ์ เพื�อระบุสาเหตุในการเพิ�มหนี" 
รหสัสาเหตุการเพิ�ม
หนี" 

รหสัที�ใชแ้ทนชื�อสาเหตุการเพิ�มหนี" 

ชื�อสาเหตุการเพิ�ม
หนี" 

ชื�อที�บงบอกความหมายของสาเหตุการเพิ�มหนี"และชื�อสาเหตุการ
เพิ�มหนี" 2 เป็นชื�อสาเหตุการเพิ�มหนี" เดี�ยวกนัแต่อาจจะใช้ต่าง
ภาษากไ็ด ้

แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 
ไม่แสดง 

 



  

 

ระบบบัญชี (GL) 

สาเหตกุารลดหนี& 
วตัถุประสงค ์ เพื�อระบุสาเหตุในการลดหนี" 
รหัสสาเหตุการลด
หนี" 

รหสัที�ใชแ้ทนชื�อสาเหตุการลดหนี" 

ชื�อสาเหตุการลด
หนี" 

ชื�อที�บงบอกความหมายของสาเหตุการลดหนี"และชื�อสาเหตุการ
ลดหนี" 2 เป็นชื�อสาเหตุการลดหนี" เดี�ยวกันแต่อาจจะใช้ต่าง
ภาษากไ็ด ้

แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 
ไม่แสดง 

อตัราภาษีหกั 
รหสัอตัราหกั รหสัที�ใชแ้ทนชื�ออตัราหกั 
ชื�อคาํภาษ ี ชื�อที�บงบอกความหมายของ ภาษหีกั ณ ที�จ่าย ตามประเภทการ

หกั 
อตัรา ระบุอตัราหกัตามประเภทการหกั เช่น ค่าบรกิาร  อตัรา 3 
แสดง เป็นค่าแสดงขอ้มลูในการสบืคน้ เลอืก Yes = แสดง เลอืก No = 

ไม่แสดง 
 


