
  

 

ระบบสั�งซื
อ (PO) 

  
  

วตัถปุระสงค ์
 เพื�อตรวจสอบประวตักิารสั �งซื�อที�ผ่านมาเพื�อนํามาสรา้งใบสั �งซื�อใหม ่
 

ขั �นตอนการใช้งาน 
สาํหรบัหน้าจอตรวจสอบประวตักิารซื�อ เสนอราคาและความถี�ในการซื�อ 

สามารถเลอืกช่วงเงื�อนไขที�ตอ้งการ โดยมรีายละเอยีดดงันี� 
- เฉพาะผูข้าย  คลกิรปูแว่นขยายเพื�อเลอืกผูข้าย 

- เฉพาะรหสัซื�อ   คลกิรปูแว่นขยายเพื�อเลอืกรหสัซื�อ 

- เฉพาะรหสัสินค้า  คลกิรปูแว่นขยายเพื�อเลอืกสนิคา้ 

- เฉพาะรหสัสินทรพัย ์ คลกิรปูแว่นขยายเพื�อเลอืกสนิทรพัย ์

- มีคาํวา่   ระบุบางสว่นของคาํที�ตอ้งการใหแ้สดง ถา้มหีลาย 
    คาํใหใ้ชเ้ครื�องหมาย , คั �น 

- จากใบเสนอซื�อ   คลกิรปูแว่นขยายเพื�อเลอืกใบเสนอซื�อ 

- การยืนราคา   คลกิรปูแว่นขยายเพื�อเลอืกเงื�อนไขการยนืราคา 

- แสดงรายการ  คลกิรปูแว่นขยายเพื�อเลอืกเงื�อนไขการแสดง    
        รายการ 

- เริ+มค้นหา   คลกิเมื�อตอ้งการแสดงรายการตามเงื�อนไขที�เลอืก 

- ลบรายการเดิม  ติ.กเมื�อตอ้งการยกเลกิการเลอืกทั �งหมด แลว้คลกิ 
     ปุม่เริ�มคน้หาอกีครั �ง 

- Built PO  ติ.กที�ช่องเลอืกเพื�อเลอืกบรรทดัที�ที�ตอ้งการสรา้ง 
     เอกสาร PO แลว้คลกิเมนู Built PO โปรแกรมจะ 
     เปิดหน้าจอใบสั �งซื�อพรอ้มรายการที�เลอืกทั �งหมด 
     มาให ้เพื�อทาํใบสั �งซื�อใบใหมต่่อไป 
 

ตรวจสอบประวติัซื�อ/เสนอราคา/ความถี+ในการซื�อ 



  

 

ระบบสั�งซื
อ (PO) 

หน้าต่างตรวจสอบประวติัซื�อ เสนอราคา ความถี+ในการซื�อ 

 


