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ตรวจสอบยอดคงเหลือวัสดุ วัตถุดิบ และสินคา 
 การตรวจสอบยอดคงเหลือวัสดุ วัตถุดิบ และสินคา เปนการคนหารายการที่ตองการ
ตรวจสอบ 
การเขาสูหนาจอ 

 
 เมนู Internal Control > ตรวจสอบยอด
คงเหลือวัสดุ วัตถุดิบ  สินคา  จะไดหนาตาง 
“ตรวจสอบยอดคงเหลือวัสดุ วัตถุดิบ และสินคา”  

 

 
 จากหนาตาง “ตรวจสอบยอดคงเหลือ วัสดุ วัตถุดิบ และสินคา” แบงเปน 2 สวน 
  สวนที่ 1 กําหนดเงื่อนไขในการคนหาขอมูล 
  สวนที่ 2 แสดงขอมูลจากการกําหนดเงื่อนไข 
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สวนที่ 1 กําหนดเงื่อนไขในการคนหาขอมูล 
กําหนดเง่ือนไขการคนหาตามหัวขอตาง ๆ ในสวนที่ 1 แลวคลิก  เพ่ือแสดง

ขอมูลในสวนที่ 2 หรือ ในการกําหนดเงื่อนไขไมจําเปนตองกําหนดเงื่อนไขทุกหัวขอ สามารถ
กําหนดเงื่อนไขเพียงบางสวนแลวคลิก  เพ่ือแสดงขอมูลได 
 ในสวนที่ 1 การกําหนดเง่ือนไข หัวขอที่มีไอคอน  สามารถกําหนดเงื่อนไขโดยการเลือก
จากรายการ แตสําหรับหัวขอที่ไมมีไอคอน   หมายถึงการระบุคา หรือขอความ หรือคําคนหา 
ตามหัวขอนั้น ๆ  
 

สวนที่ 2 แสดงขอมูลจากการกําหนดเงื่อนไข 
 เมื่อกําหนดเงื่อนไขการคนหาขอมูลไดตามความตองการแลว สวนที่ 2 จะเปนการแสดง
รายละเอียด สําหรับ Field ที่แสดงรายละเอียดจะข้ึนกับการกําหนดที่เง่ือนไขในหัวขอ “เง่ือนไข” 
ในสวนที่ 1 
 

จัดการขอมูลที่แสดงรายการ 
1. หากรายการที่แสดงมีเปนจํานวนมากผูใชสามารถใช Filter ในการกรองขอมูลได (ดู

วิธีใชที่”การใช Filter”) 
2. ตองการดูรายละเอียดของขอมูลของแตละรายการ 

2.1 Double Click ที่รายการทีตองการ หรือ คลิกเลือกรายการที่ตองการแลว Enter 
(หรือคลิกปุม  ) จะไดหนาตาง “รายการ วัสดุ วัตถุดิบ สินคา และ
บริการ” 

 
2.2 จากหนาตาง “รายการ วัสดุ วัตถุดิบ สินคาและบริการ” ในสวนที่แสดงรายการ

(สวนที่2) จะแสดงรายการ วัสดุ/วัตถุดิบ/สินคา/บริการ ที่เลือกรายการจากขอ 2.1 
โดยที่จะแสดงรายการท้ังหมดที่มีการเคลื่อนไหว  ผูใชสามารถตรวจดูไดวา วัสดุ/
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วัตถุดิบ/สินคา/บริการ ที่เลือกรายการมีจําหนวนคงเหลือเทาไร แลวแตละจํานวน
อยูที่คลัง ที่เก็บใด 

 
2.3 จากหนาตาง “รายการ วัสดุ วัตถุดิบ สินคาและบริการ” ผูใช Double Click เลือก

รายการจะไดแถบ    สีเทาที่รายการที่เลือก แลวคลิกปุม  จะได
หนาตาง “รายละเอียด (วัสดุ/วัตถุดิบ/สินคา/บริการ) แบบ Advanced Mode” 
ผูใชสามารถจัดการกับรายละเอียดขอมูลดังกลาวได ไมวาจะเปนการแกไข
รายละเอียด Copy ขอมูลเพ่ือเพ่ิมรายการใหม  
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3. เมื่อผูใชตรวจสอบยอดคงเหลือ วัสดุ/วัตถุดิบ/สินคา ตามตองการแลวปดหนาตาง

รายการดวยปุม  
 


