
  ระบบเงินเดือน (HRM) 

 
 

บนัทกึสวสัดกิารเป็นการบนัทกึใบแจง้เบี�ยขยนั เงนิรางวลั เงนิไดเ้งนิหกัอื�นๆ  
การเข้าสู่หน้าจอ 
 เขา้สูเ่มนูสวสัดกิาร > บนัทกึสวสัดกิาร จะไดห้น้าจอประมวลผลดงันี� 
 
              หน้าเมนูแสดงการบนัทึกใบแจ้งเบี�ยขยนั เงินรางวลัเงินได้เงินหกัอื นๆ 

 
วิธีการบนัทึก 

- เลขที�เอกสาร  เลขที�เอกสาร Running ตามค่าที�กาํหนดไว ้ 
- ประเภท  เลอืกประเภทพนกังานที�ตอ้งการบนัทกึ 
- วนัที�/วนัที�จ่าย  ระบุวนัที�ทาํจ่าย 
- หมายเหตุ  ระบุหมายเหตุเอกสารตามตอ้งการ 
- รหสัพนกังาน  ระบุรหสัพนกังานที�ตอ้งการบนัทกึสวสัดกิาร 
- วนัที�ทาํรายการ ระบุวนัที�ทาํรายการจ่าย 
- รหสัเงนิได ้  ระบุรหสัเงนิไดห้รอืเงนิหกั 
- HH:MM  ระบุเวลาเป็น ชั �วโมงและ นาท ี
- จาํนวน  ระบุจาํนวนคณู 
- เงนิได ้  ระบุจาํนวนเงนิได ้
- เงนิหกั  ระบุจาํนวนเงนิหกั 

บนัทึกสวสัดิการ   
 


