
  

 

บริหารระบบ (SM) 

 
  

วตัถปุระสงค ์
 เพื�อกาํหนดระดบัการอนุมตัเิอกสาร  

 
คาํอธิบาย 
 การกาํหนดลาํดบัการอนุมตัเิอกสารสามารถกาํหนดไดห้ลายระดบั โดยเลอืก
เอกสาร สาขาและเลอืกวงเงนิอนุมตัขิองแต่ละคนตามสทิธิ $ที�สามารถอนุมตัไิด ้
 

ขั �นตอนการบนัทึก 
 หน้าจอการใชง้านโปรแกรมมรีายละเอยีดดงันี� 

- กลุ่มเอกสาร  คลกิแว่นขยายเพื!อเลอืกกลุ่มเอกสารหรอืระบบ 
- เอกสาร  คลกิแว่นขยายเพื!อเลอืกเอกสารที!ตอ้งการกาํหนดระดบั 
- รหสัสาขา คลกิแว่นขยายเพื!อเลอืกสาขาที!ตอ้งการกาํหนดระดบั 
- รหสัพนักงาน ดบัเบิ�ลคลกิเพื!อเลอืกรหสัพนกังานที!ตอ้งการกาํหนดวงเงนิ 
- วงเงินอนุมติั ระบุวงเงนิอนุมตัขิองพนกังานที!เลอืก 

 
หน้าต่างกาํหนดระดบัการอนุมติั 

 

กาํหนดระดบัการอนุมติัเอกสาร 


