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วตัถปุระสงค ์
 เพื�อกาํหนดอตัราค่าคอมมชิชั �นใหก้บัพนกังาน 

 
คาํอธิบาย 
 การบนัทกึอตัราค่าคอมมชิชั �น สามารถเลอืกกาํหนดอตัราค่าคอมมชิชั �น
พนกังานไดจ้ากยอดต่างๆ 5 แบบ ไดแ้ก่ 

1. บนัทกึอตัราค่าคอมมชิชั �นพนกังานจากยอดขาย 

2. บนัทกึอตัราค่าคอมมชิชั �นพนกังานจากกาํไรขั (นตน้ 

3. บนัทกึอตัราค่าคอมมชิชั �นพนกังานจากจาํนวนครั (งที�ขาย 

4. บนัทกึอตัราค่าคอมมชิชั �นพนกังานจากปรมิาณขาย 

5. บนัทกึอตัราค่าคอมมชิชั �นพนกังานจากการรบัชาํระ 

แต่ละเมนูเขา้ไปแลว้จะมหีน้าต่างการบนัทกึที�เหมอืนกนั โดยหน้าต่างบนัทกึจะ
แบ่งการบนัทกึขอ้มลูออกเป็น  2 สว่น คอื  

- รายละเอียดเอกสาร     บนัทกึอตัราค่าคอมมชิชั �น 

- สถานะเอกสาร  โปรแกรมเกบ็สถานะเอกสาร เกี�ยวกบัการ Create   

                                          Edit Checked Approve อตัโนมตั ิไม่สามารถ  
                                          แกไ้ขได ้

 
ขั �นตอนการบนัทึก 
Tab รายละเอียดเอกสาร  
 สาํหรบับนัทกึอตัราค่าคอมมชิชั �น  มรีายละเอยีดดงันี( 

- เลขที#เอกสาร    จะเป็นเลขที�ที� Run Auto ตามรปูแบบ ที�ตั (งไว ้
- วนัที#เอกสาร    เป็นวนัที�ปจัจุบนัอา้งองิตามวนัที�ของ Windows 
- เอกสารอ้างอิง    ระบุเลขที�เอกสารอา้งองิ (ถา้ม)ี 
- หมายเหต ุ   ระบุหมายเหตุ (ถา้ม)ี 

บนัทึกอตัราค่าคอมมิชชั #นพนักงาน 



  

 

ระบบการเงิน (FM) 

- ยกเลิก   ติLกกรณีตอ้งการยกเลกิอตัราค่าคอมมชิชั �นระบุไว ้    
                     ในบรรทดันั (นๆ 

- การรบัชาํระตั �งแต่ขึ�นไป ระบุจาํนวนเงนิขั (นตํ�าที�จะใหค่้าคอมมชิชั �น 
- Rate ปัจจบุนั  แสดงอตัราค่าคอมมชิชั �นปจัจุบนั 
- Rate ปรบัปรงุ  ระบุอตัราคอมมชิชั �นใหม่ 

 
อตัราค่าคอมมิชชั �นสามารถระบุเงื�อนไขว่าให้มีผลกับ พนักงาน รหสัสนิค้า 

หมวดสนิคา้ หรอืกลุ่มสนิคา้ใดได ้โดยเลอืกเงื�อนไขที�ตอ้งการตามหวัขอ้นั (นๆ  
 

หน้าต่างบนัทึกอตัราค่าคอมมิชชั #น 

 
 
หลงัจากใสข่อ้มลูครบแลว้ใหย้นืยนัการบนัทกึรายการ โดยคลกิปุม่ Save 

ตรวจสอบ และอนุมตัโิดยผูท้ี�มสีทิธิ P 


